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Capítulo 1

Historia y datosanecdóticos

1.1 ¿De dónde salió Linux?, ¿Quién es Linus Tor-
valds?

Linux hacesuaparicióna principiosdela décadadelos noventa,erael año1991
y por aquelentoncesun estudiantede informáticade la UniversidaddeHelsinki
(Finlandia),llamadoLinus Torvaldsempezóa programarparasu tesisfinal un
núcleoparasistemaoperativo.

Estecomienzoestuvo inspiradoenMinix, un pequeñosistemaUnix desarro-
llado por el profesorAndrew Tanenbaum.LasprimerasdiscusionessobreLinux
fueronenel grupodenoticiascomp.os.minix , enestasdiscusionessehablaba
sobretododeldesarrollodeunpequeñosistemaUnix parausuariosdeMinix que
queríanmás.

Linus nuncaanuncióla versión0.01de«Linux» (agosto1991)porqueno era
ni siquieraejecutable,solamenteincluía los principiosdel núcleo;estabaescrito
enlenguajeensambladory asumíaqueel usuarioteníaaccesoaunsistemaMinix
parasucompilación.

El 5 deoctubrede1991,Linusanuncióla primeraversión«Oficial»deLinux
(versión0.02). Estavez,Linus pudoejecutarBash(GNU BourneAgain Shell)y
gcc(El compiladorGNU deC),peronomuchomásfuncionaba.Enesteestadode
desarrolloni siquierasepensabaentérminosdesoporte,documentación,eincluso
distribución. Despuésde la versión0.03,Linus saltóen la numeraciónhastala
0.10. Desdeentonces,másy másprogramadoresa travésdeInternetempezaron
a trabajarenel proyectoy, despuésdesucesivasrevisiones,Linus incrementóel
númerodeversiónhastala 0.95enMarzode1992.

Más deun añodespués,en Diciembrede 1993,el núcleodel sistemaestaba
enla versión0.99y la versión1.0no llegóhastael 14 demarzode1994.

Unavezqueel núcleoestuvo «usable»,losprogramadorescomenzaronabus-
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2 Capítulo1. Historiay datosanecdóticos

car aplicacionesy utilidadesparaagregar y hacerel sistemamásútil, eseesel
momentoen queentrael proyectoGNU, iniciado en 1984por la FreeSoftware
Foundation(FSF),entidadcreadaporRichardM. Stallman(o simplementeRMS),
con el fin de hacerun sistemaoperativo libre. Dadoqueexistía ya muchosoft-
wareenel proyectoGNU, los programadorescomenzarona unir el núcleoLinux
condichasherramientasGNU,conformandolo quehoy conocemoscomosistema
GNU/Linux(o simplementeLinux, comosesuelellamarequivocadamente).

La versiónactualdelnúcleoesla 2.41 y sigueavanzandodíaadíaconla meta
deperfeccionary mejorarel sistema.

1.2 UNIX y GNU/Linux... ¿tienenalgoquever?

GNU/Linux esunareimplementacióndela especifiación«POSIX»conextensio-
nesdeSysVy BSD,lo quesignificaquepareceUnix peronoprovienedelmismo
códigofuentebase.

GNU/Linux esun sistemaoperativo gratuitoy de libre distribución bajo las
condicionesqueestablecela licenciaGPL (GNU Public License). Tiene todas
lascaracterísticasqueunopuedeesperardeunsistemaUnix moderno:multitarea
real, memoriavirtual, bibliotecascompartidas,carga por demanda,soportede
redesTCP/IP, entremuchasotrasfuncionalidades.

GNU/Linux funcionamayormenteencomputadorasPC,perosehaportadoa
otrasplataformastambién,comoserAlpha,Macintosh,Suny SiliconGraphics.

1.3 DiferenciasentreWindowsy Linux

Linux adiferenciadeWindows,esmultitareareal,y multiusuario,poseeunesque-
madeseguridadbasadoenusuariosy permisosde lectura,escrituray ejecución
establecidosa los archivosy directorios.Estosignificaquecadausuarioespro-
pietariode susarchivos, y otro usuariono puedeaccedera estosarchivos. Esta
propiedadno permiteel contagiodevirusentrearchivosdediferentesusuarios.

Una diferencia,quizásla másimportantede todas,con respectoa cualquier
sistemaoperativocomercial,eselhechodequeessoftwarelibre, ¿quéquieredecir
esto? quejunto con el sistema,sepuedeobtenerel códigofuentede cualquier
partedelmismoy modificarloagusto.Éstodavariasventajas,porejemplo:

1. La seguridaddesaberquéhaceunprogramatansoloviendoel códigofuen-
te,o ensudefecto,tenerla seguridadqueal estarel códigodisponible,nadie
vaaagregar«característicasocultas»enlosprogramasquedistribuye.

1a mediadosdemarzodel2001
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2. La libertad que provee la licenciaGPL permitea cualquierprogramador
modificary mejorarcualquierpartedelsistema,éstodacomoresultadoque
la calidaddel softwareincluidoenGNU/Linux seamuybuena.

3. El hechodequeel sistemaseamantenidopor unagrancomunidaddepro-
gramadoresy usuariosalrededordel mundo,proveeunagranvelocidadde
respuestaanteerroresdeprogramasquesevandescubriendo,queninguna
compañíacomercialdesoftwarepuedeigualar.

Ademásdelasventajasanteriormenteenumeradas,GNU/Linux esidealpara
suutilizaciónenun ambientedetrabajo,dosrazonesjustificanésto:

1. Al sersoftware libre, no existe el costode las licencias,y unacopiadel
sistemaGNU/Linux puedeinstalarseen tantascomputadorascomosene-
cesite.

2. Existenutilidadesparael trabajoen oficina, quesoncompatiblescon las
herramientasdela serieMS-Office.

1.4 Competenciade GNU/Linux vs Windows

Largasdiscusionessehanrealizadosobreel tema«GNU/Linux vs Windows»,y
tiempoatrásquizásno teníasentidocompararlospor la escasacantidadde apli-
cacionesaptaspara el usuariodisponibleen GNU/Linux, perocon el correrde
los añosel sistemafue evolucionandocadavezmásparadarsoporteal usuarioy
brindarleunaplataformaestabley funcionalparael trabajodetodoslosdías.

Originalmenteel GNU/Linux (comotodo sistemade tipo Unix), habíasido
pensadoparafuncionarcomoservidor, y esporesoquelasherramientasquepro-
veíaeranalgoavanzadasy deusoespecíficoparala administracióndel sistema,
peroen la actualidadexiste una granvariedadde aplicacionesquepermitenal
usuariorealizartodassustareascotidianas:procesadoresde texto, planillasde
cálculo, programasde correoelectrónico,juegos, reproductoresde CDs, gene-
radoresde presentaciones,retocadoresde imágenes,etc., lo quehaceal sistema
GNU/Linux especialparala oficinao el hogar.

Un punto mása favor del GNU/Linux es que, dadoque fue pensadopara
funcionarcomoservidor, implícitamenteposeeunarobustezy estabilidadimpor-
tantes,lo quecombinadocon la amigabilidady funcionalidaddel sistemadees-
critorio, generaunsistemasumamentefácil y segurodeutilizar.
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Capítulo 2

Textovs gráfico

2.1 Aplicacionesde texto vsaplicacionesgráficas

Linux no necesitaun entornode ventanasparafuncionar. Ciertamente,cuando
comenzóno existía dicho entorno. La pantallaera un intérpretede comandos
de aspectosimilar a los Unix o unaventanade MS-DOS.Las aplicacionesque
funcionanbajoterminaleso consolaslasllamaremosaplicacionesdetexto.

Tiempo despuésse portó un sistemade ventanasllamadoX/Window, muy
popularenel mundoUnix.

Esun sistemadecontroldemousey pantalla,perono manejalasventanasy
operacionesconventanas(comomover, minimizar, cerrar, etc.).Por lo tantohay
queutilizar algúnprogramaadministradordeventanas.Seeligió parael cursoes
el KDE. Existenmuchosotrosentreloscualesestáel Gnome,CDE,WindowMa-
kery AfterStep.

LasaplicacionesquefuncionanbajoX/Window las llamaremosaplicaciones
gráficas. NecesitanX/Window parafuncionarperono necesitanun administra-
dor deventanas.Sin embargo el administradordeventanasfacilita el usode los
programas.

2.1.1 Ventajasy desventajas

Las aplicacionesde texto, tienenla ventajade ocuparpocoespacio,serrápidas
y la mayoríatienemuchodesarrollo.Hay quepensarquelas terminalesexisten
hacemuchotiempo.

Comodesventajassepuededecirquelosprogramasdetexto sonpocoamiga-
blesy tienenunainterfazrestringida.Sonidealesparatareasadministrativasdela
computadora,terminalesconenlaceslentos,y softwareengeneralparacomputa-
dorasdepocacapacidad.

5
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Comocontrapartidaexistenlas aplicacionesgráficas,con unainterfazmejo-
radaperoconmayorlentitudenmostrarinformación.Sonidealesparatareasde
usuariosfinales,personasconpocaprácticaencomputación,etc.

En estecursosevanausaraplicacionesgráficasenlo posible.

Lastareasadministrativasmásimportantes(añadir/eliminarusuarios,configu-
rar hardware,darpermisos,etc.)sepuedenhacerenambasinterfaces,tantoenla
detexto comoenla gráfica.

2.2 Requerimientos

Comoesdeesperarselasconsolasy terminalessonmuchomásantiguasquelas
pantallasconentornosgráficos,por lo tantolos requerimientossonmenores.

LosrequerimientosmínimosparausarGNU/Linux son,tansolo,una386con
4 MB deRAM. Estono quieredecirqueva a andarrápido,perova a andar. En
algunostrabajosno esnecesarioun equipomásgrande.Escomúnpensarquesi
nosetienela últimamáquinaqueestáenel mercadojunto losúltimosperiféricos
nosepuedeusarnada.Esteesun conceptoerróneo.

Tenerencuentael usoquesedaráa la computadora.Porejemploparacom-
partir Internetentrevariosamigoso dentrodeunapequeñaempresa,una386con
4 MB deRamseríasuficiente.Encambioparala creacióndeplanosenunsistema
CAD estono seríaunequipoóptimo.

Si bien la computadorafuncionaconesaconfiguración,el aspectoessimilar
al de terminaleshacevarios añosatrás. Para usuariosreciéniniciadosy poco
familiarizadosconterminales,sueleparecerunentornopocoamigable.Perosi se
necesitarapidezconpocohardwareno quedaotraopción.

Ennuestrocursovamosausarunaterminalgráfica1, conKDE y esorequiere
aproximadamenteunPentium(166MHzo 200MHz)con32MB deRAM paratra-
bajar. Y paratrabajarcómodamenteconStarOffice esnecesario64MB deRAM.

2.2.1 Más información

Paramayordetallesobreterminalesgráficasejecutarman X quedetallacomo
funcionael servidorqueatiendeaKDE, llamadoX/Window (essin ‘s’ final)

ParamayordetallesobreKDE ir a K-AyudaKDE

1Enrealidadesun servidorX/Window
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Figura2.1: ejecucióndel kedit enkonsole

2.3 Textoenentornosgráficos

Hastaahorahemospresentadoaambostiposdeaplicacionescomoopuestasy sin
conexión entreellas. Peroen la vida real no esasí,esmuy comúnusaraplica-
cionesdetexto enentornosgráficosSeutiliza un programagráficoqueemula(o
simulacomogusten)a unaterminaldetexto. Sobreesaterminalemuladaseeje-
cutanlasaplicacionesdetexto comopuedeserbash , un intérpretedecomandos.

El bash a suvezpuedeejecutarotra aplicaciónde texto. Esteesel funcio-
namientonormal. Cuandoutilizamosel programagráficokonsole esteemula
unaterminalejecutandobash . Y a partir del bashtipeamosel nombrede otro
programa(porejemplomc) paraqueseejecuteenesaterminal.Parasalir del mc
hayquepresionarF10 .

Perono sólo seejecutanaplicacionesde texto. Tambiénsepuedenejecutar
aplicacionesgráficasquesalganenpantalla.Tranquilamenteestandoenkonso-
le sepuedetipearkedit y saldráunaventanaconel editordetexto.

Al probar esto último podemosobservar que en konsole no apareceel
prompt2. Existendos alternativas: cerrarel editor de texto o apretarCtrl-C
paraquekonsole mateal editor.

Existenotrasalternativasperonosediscutiránenestecurso.

2el promptsueleserel símbolo$ másinformacióndel tipo [usuario@maquina direc-
torio]
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Capítulo 3

KDE

3.1 Intr oducción

El K DesktopEnvironment, mejorconocidocomoKDE esunodelosentornosde
escritoriomásconocidosy utilizadosen la actualidad,junto conel GNU Object
Model Environmento GNOME sonquizáslos dosentornosmasutilizadosy en
losseestárealizandomayordesarrollo.La razóndesuéxitoradicaensufacilidad
deuso,susimilitud conel entornodeMicrosoftWindows, su funcionalidady su
gratuidad.

¿Enquéradicaunentornodeescritorio?,quizásel lector, si vienedel “mundo
windows”, no sehayapercatadodesuexistenciapor másquehayaestadotraba-
jandosiemprecon uno; un entornode escritorioconstade módulosde software
trabajandoen conjuntocon el servidorgráfico llamadoX con el fin de proveer
al usuariodeun áreadetrabajo(llamadaescritorio), unabarradeaccesorápido
a lasaplicacionesy la posibilidaddeusaríconosy carpetasenel escritoriopara
organizarlosarchivos.

El KDE proveeestasfunciones,y variasmás,comoser:
� Protectordepantalla(screensaver)

� Bloqueodesesiónconcontraseña

� Funcionesdrag&drop

� Personalizacióndeventanasa travésdelos TemasdeEscritorio

� Usodemúltiplesescritoriosvirtuales

� Menúespersonalizables

Paradarunamejorideadecomoseveun escritoriodeKDE reciéninstalado,
seincluyela figura3.1

9
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Figura3.1: Escritorioinicial del KDE

3.2 Configuración del entorno KDE

3.2.1 Intr oducción

La comodidadesun factormuy importanteenlo querespectaa productividaden
trabajosdetodotipo, incluyendoel trabajoenunescritoriovirtual comolo esun
entornográficoenunacomputadora.

La comodidaden un entornográficodependede la personalizaciónde colo-
res,tiposde letras,imágende fondo,sonidosdel sistema,etc.espor ello quela
configuracióndel entornosetomacomounaparteescencialdeestecursodescri-
biéndoseacontinuaciónlaspropiedadesmasimportantesdelKDE quesepueden
accedera travésdelCentro decontrol KDE.

3.2.2 Personalizacióndel idioma

Unadelasprimerascosasquequizásunoquierahacerparasentirsemáscómodo
enel escritorio,esconfigurarloparaqueuseel mismoidiomaqueunohabla.

Generalmenteel KDE estáconfiguradopordefectoparausarel idiomaInglés,
paracambiarlo,se debecargar el KDE Control Center, desplegar la categoría
Desktop, y seleccionarla opciónLanguage, comoseveenla figura3.2

Setienentres listasdesplegables,en la primeraseleccionarel idioma “Spa-
nish”, y oprimir OK; el sistemaavisaráquesenecesitareiniciarel escritorio(so-
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3.2. Configuracióndel entornoKDE 11

Figura3.2: Comoprimerpaso:Cambiarel idiomaal Español

lamenteel escritorio)paraquelos cambioshaganefecto,por lo tanto,el segundo
pasoseráseleccionarla opción Logout delbotón K 1.

El cambiodelenguajeenel entornoKDE proveeunreemplazocasicompleto
de idiomaenel escritorioasícomotambiénen lasaplicacionesKDE. De existir
algunaaplicaciónKDE instaladasinsoporteparael idiomaseleccionado,el siste-
maasignaráa esaaplicaciónel segundoo terceridiomaconfiguradoenel cuadro
quesemuestraenla figura3.2,por defectosehadejadoquelasaplicacionessin
soportedeEspañolusenel Inglésparadesplegarsusmensajes.

Al volver a ingresaral entornosepodránnotar las diferencias,de ahoraen
adelante,setrataránlasopcionesenEspañol.

3.2.3 Configuración del tipo de teclado

Otradelasfuncionesmásimportantesesla personalizacióndeltipo detecladoque
poseemosennuestrascomputadoras,si noseposeeuntecladoInglés,esnecesario

1Al mejor estilo Windows95,el KDE tieneel botónde menúa la izquierdaen la barrade
botones,cuyodibujo esel logomismodeKDE
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Figura3.3: Seleccióndel mapadecaracteresdel teclado

cargarel Centro deControl KDE2, entrarenla categoríaDispositivosdeEntrada
y seleccionarla opciónTecladoInternacionalcomoenla figura3.3

Comosepodráver, el mapadecaracterespor defectoqueel KDE tienecon-
figuradoinicialmenteesparalos tecladosingleses,si no seposeeun tecladode
esetipo, oprimir Eliminar y luego Añadir , apareceráun cuadrocon una
listadesplegable,dondesepuedeseleccionarel mapadecaracteresparael teclado
adecuado.Con OK loscambiostomaránefecto.

3.2.4 Personalizacióndel escritorio

Antesdeseguir adelante,esconvenienteaclararel conceptode“múltiples escri-
torios”, estaesunacaracterísticaqueproveenla mayoríade los entornosde es-
critorio, enunamismasesióndeX tenervariosescritorios,estoposibilitatrabajar
conmáscomodidad.KDE pordefectotieneconfigurados4 escritorios,enla barra
deherramientassepuedenobservar los botonesllamados Uno Dos Tres y
Cuatro , los queseutilizan paraaccedera dichosescritorios.Tambiénexiste

unaformadecambiardeescritoriosdeunamaneramásdirecta:usandola combi-
nacióndeteclasCtrl-F1 parael primero,Ctrl-F2 parael segundo,etc.Estos

2Anteriormentellamado“KDE ControlCenter”,podemosver hastaquenivel depersonaliza-
ciónsepuedeconfigurarel escritorio
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Figura3.4: Configuracióndel fondodepantalla

escritoriosmúltiplesle proveenal usuariomásespacioparacolocarsusaplicacio-
nes.

Fondodepantalla

En la categoríaEscritorio del Centro decontrol KDE setienenlasdiferentesop-
cionesparaconfigurarel aspectoy la funcionalidaddelentorno,la primeraopción
esFondo, y seutiliza paraconfigurarel coloro imágendelfondodelosescritorios.

Comoseveenla figura3.4,sepuedeconfigurarcadaescritoriopor separado,
o unificarla configuraciónparatodosseleccionadola opciónFondocomún. Enel
sectorColoressepuedeseleccionarun color defondoo utilizandola opciónDos
colores, selograun “degradé”entreambos.

Enla secciónTapizseencuentraunalistadelasimágenesquepuedenutilizar-
separael fondo. En la lista desplegablede Disposiciónexistenvariasopciones
parala formademostrarenpantalladichostapices.

Paraqueel fondodepantallacambieautomáticamente,puedeactivarseactivar
la opciónAl azar.

Si seactiva la opciónFijar enel panel, en la barradeherramientasdel KDE
apareceráun íconoespecialparapodercambiarla configuracióndel fondodirec-
tamentesin necesidaddeentrarenel CentrodeControlKDE.
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Figura3.5: Configuracióndebordes

Bordes

Los bordesactivosseutilizan para“moverse”deun escritorioa otro a travésdel
usodel mouse.Cuandoestánactivados,si sellevael punterohaciael bordedere-
chodela pantallay selo dejauninstante,el KDE activael escritorioconsecutivo.
Lo mismopasasi sellevael mousehastala izquierdadela pantalla.

Seleccionandola opciónActivar bordesactivoscomoseve en la figura 3.5,
se puedeestablecerel tiempo de retardoque requierenlos bordesactivos para
funcionar.

Otrasopcionesenla seccióninferior del cuadrosonlos BordesMágicos, que
seutilizanpara“magnetizar”losbordesdelasventanasentresí.

Colores

Los coloresde los diferentescomponentesde lasventanaspuedencambiarsede
forma tal de darleal escritoriola aparienciaquea uno másle agrade. Estose
puedehacerenla seccióndeColoresquepuedeobservarseenla figura3.6. Este
cuadrosedivideentrespartesmásunadevisualizaciónprevia.

Cadaconfiguracióndecoloressepuedeguardarcomounesquemaindividual,
en el cuadroEsquemade coloresse puedenver varios esquemasya definidos,
simulandoloscoloresdevariosentornos.Puedendefinirsenuevosesquemaspre-

ProyectoCursos- LuCAS http://lucas.his pali nux. es



3.2. Configuracióndel entornoKDE 15

Figura3.6: ConfiguracióndecoloresenKDE

sionando Añadir y definiendoun nombreparaesenuevo esquema,unavez
hechoesto,enel cuadroColor delwidget3 seeligecadacomponentequesequie-
raasignaruncolorespecíficoy luegosepresionael botóndecolor seleccionando
asíel color a utilizar. En la visualizaciónprevia sepuedeir controlandolos cam-
biosdecoloresamedidaqueserealizan.

El cuadroContrasteposeeunabarradenivel queestableceel contrasteentre
loscoloresseleccionados.

Fuentes

Estasecciónpermitepersonalizarlas clasesde tipografíasquesemostraránen
los diferentessectoresdel escritorio,en la figura3.7 puedeobservarsequeexis-
tenunascincocategoríasdiferentesparaconfigurar(Fuentegeneral,Fuentefija,
etc.), cadauna de estascategoríasse les puedeasignarun estilo de tipografía,
sutamañoy características,teniendosiempreel cuadrodeMuestra detexto para
previsualizarloscambios.

3Widget se le llama a cadacomponentede unaventana,un botón,un recuadro,la barrade
título, etc.
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Figura3.7: Personalizacióndetipografías

Íconosde Escritorio

Los íconosenel escritoriotienenciertaspropiedadesdevisualizacióny localiza-
ciónquesepuedenmodificarenestasección.

En la figura 3.8 seve cómosepuedenmodificar las distanciashorizontaly
verticaldela “Reddefondo” (unagrilla imaginariaqueseutiliza paraposicionar
los íconosenel escritorio).Ademásdeesto,activandola opciónTexto Transpa-
rentepara los ÍconosdelEscritorio, sele puededarunamejoraparienciaal texto
queposeenlos iconospor debajo.

Las opcionesColor del frentedel íconoy Color del fondodel íconocorres-
pondena la configuraciónde los coloresde las letrasy del fondo de ellas res-
pectivamente.Por último, si seactiva la opciónMostrar FicherosOcultosen el
Escritorio podránvisualizarseaquellosarchivos “invisibles”4 queseencuentren
enel escritorio;normalmenteéstaopciónno tienemuchautilidad.

Gestorde Temas

Esposiblecambiaraúnmásel aspectodel escritorio,cambiarel color delos bor-
desde las ventanas,de la barrade herramientas,cambiarlos botonesde maxi-
mizado,minimizado,etc. Estosehacepor mediode los TemasdeEscritorio, el

4Sedenominan“invisibles”a aquellosarchivoscuyonombrecomienzanconun punto
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Figura3.8: Configuracióndeiconosdel escritorio

KDE traealgunospreinstalados,peroen Internethaymuchosmás,selos puede
conseguir enhttp://kde.themes.org .

Cuandoseseleccionael Gestorde Temasen el Centrode Control de KDE,
apareceunapantallacomola quesepuedever en la figura 3.9; simplementese
debeseleccionarel TemadeEscritorioenla listadela izquierday la visualización
previa de la derechase irá actualizandoparamostraral usuariouna imágende
ejemplodel Temaseleccionado.Si senecesitaagregar algúnTemaquesehaya
conseguidopor Internetpor ejemplo,lo quesedebehaceresoprimir Add...
y seleccionarel archivo del Temanuevo (éstosarchivossondel estilonombre-
del-tema.tar.gz ), y automáticamenteseagregaráa la lista parapoderser
seleccionado.

Si por algunarazónsequierevolver al Temaoriginal del KDE, simplemente
hayqueseleccionarel Tema“Default” y la aparienciadel escritoriovuelve a ser
comoenel principio.

Salvapantalla

Estafunciónseutiliza paraconfigurarlos distintosaspectosdel protectordepan-
talla del KDE. En la partesuperiordel cuadro(figura 3.10) se puedeobservar
unarepresentacióndelmonitor, dondeapareceráunamuestradela animaciónque
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Figura3.9: GestordeTemasdeEscritoriodel KDE

produzcacadaprotectordepantallaqueseseleccionaenel cuadroSalvapantalla.
Casi todoslos protectoresde pantallatienenalgunosparámetrosconfigurables,
estossemodificanutilizandoel botón Configuración... debajodela lista.

La barrade nivel queseencuentraen el cuadroPrioridad seusaparaasig-
narlemáso menosprioridadde procesadoral protectorde pantalla,éstoesútil
porquealgunosprotectorestienenanimacionesentresdimensionesquenecesitan
demuchaprioridadparaquesevisualicencorrectamente.

En el cuadroOpcionessepuedeestablecerel tiempode activacióndel pro-
tector, si al activarsebloqueala sesióny además,quesi la bloquea,al ingresarla
claveparadesbloquearla,estaaparezcaconasteriscosparaevitar quealguienmás
la veaal momentodetipearla.

Unacaracterísticainteresanteesla posibilidaddeconfigurarlasesquinasdela
pantallaparaqueproduzcanalgúnefecto.Si seobserva conatenciónenla parte
superior, enel dibujo del monitorsepuedenotarquehayunossectoresencolor
gris encadaesquinadel mismo. Estossectoressi seleshaceun click encima,se
despliegaunmenúcontresopciones:

Ignorar La esquinanoproduceningúnefecto

Salvar Pantalla La esquinaactivael protectordepantalla
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Figura3.10:ProtectordepantallaenKDE

Bloquear Pantalla La esquinaactivael protectory ademásbloqueala sesióncon
contraseña.

La ideaesquepor ejemplosi seleccionamosen la esquinasuperiorderecha,
la opciónSalvarPantalla, luego si sequiereactivar manualmenteel protector, lo
únicoquesedebehaceresllevarel punterodelmouseadichaesquinadelmonitor
y el protectorseactivaráautomáticamente.Lo mismopasaconel bloqueode la
pantalla.

Encasodequela sesiónsebloquee,la contraseñaqueesrequeridaesla misma
queseutiliza paraentrarenla sesión.

Estilo

Otro aspectoen la personalizacióndel escritorio,esel estilo de dibujadode los
widgets. KDE permiteelegir entreel estilotípicodeWindows95y el estilodelos
entornosdeUNIX engeneral.Podemoscambiardeestiloactivandoo desactivan-
do la opciónPintar widgetsenel estiloWindows95. Sepuedever la diferencia
deestilodewidgetsobservandolasfiguras3.11y 3.12

La opciónquediceBarra deMenúarriba de la pantallaal estilodeMacOS
simularíadealgunamanerael estilode los menúescomoseutilizan en lascom-
putadorasMacintosh,esdecir, envezdequecadaventanatengasupropiabarra
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Figura3.11:Estilo dewidgetscomoWindows95

de menúes,existe unabarrade menúesgeneralparatodaslas aplicacionesarri-
bade la pantalla,a medidaqueseva intercambiandode ventanaenventana(de
aplicaciónenaplicación),estabarrademenúesvacambiando.

La terceraopción,quediceAplicar fuentesy coloresa aplicacionesno-KDE
sirveparadarlea lasaplicacionesquenosonespecíficasdeKDE (el Netscapepor
ejemplo),un “look” parecidoa lasdemásaplicacionesquesi lo son,asignándole
el colordeventanasy botonesbastantesimilares.

Debajodeésto,hayuncuadrollamadoIconstylequeseutiliza paraasignarel
tamañodelos íconosdela barradeherramientas(panel)y delescritorio.

3.2.5 Personalizacióndel comportamientode lasventanas

Otro aspectoimportanteen la personalizacióndel escritorioen KDE es cómo
configurarel modode funcionamientode lasventanas,en la sección3.2.4seha
visto cómocambiarla aparienciadel entorno,lo queseveráenestasecciónesla
configuracióndelascaracterísticasfuncionalesdel entorno.

Avanzado

Deestasecciónseveránsolamentelasopcionesdelcuadrosuperior, (figura3.13)
el cuadroinferior Filtr osnoproveefuncionalidadesquevalganla penavereneste
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Figura3.12:EstilodewidgetscomoUNIX

Figura3.13:Configuracionesavanzadasdeventana
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curso.
En el cuadroTecladoy ratón sepodráhabilitar el usode Ctrl-TAB para

cambiarentreescritorioscon la primeropción. La segundaopciónlimita la lista
detareasaintercambiarconAlt-TAB delescritoriodondeseestétrabajando;por
ejemplo,si enel escritorio1 setienenabiertosun editordetextosy el navegador
de web, y en el escritorio2 estáabiertoun reproductorde archivos mp3, si se
usaAlt-TAB parahacerun intercambiode tareasen el escritorio1, la lista de
tareasselimitará solamenteal editor de textos y al navegadorde web ya queel
reproductordemp3estaráenotroescritorio.

El ModoAlt-Tab tienedosopciones:KDE y CDE,si seeligela opciónKDE,
el intercambiodetareasconAlt-TABseefectuarádelmismomodoquesehaceen
Windows,esdecir, al presionarAlt-TAB apareceun cuadroconla lista detareas,
y cuandosesueltala tecla Alt reciénenesemomentoserealizael intercambio.
Si seseleccionael modoCDE,porcadapresiónaAlt-TABseharáinmediatamente
el intercambiodetareas.

La opcióndeCapturar el botónderecho del ratónproveetotal control sobre
el botónderechodel mouseal KDE, hay algunasaplicacionesno específicasde
KDE quenecesitancontrolardirectamenteel botónderechodel mouse,asíque
habráquetenerencuentaestocuandoseusealgunaaplicacióndeestetipo.

Botones

Comosepuedeverenla figura3.14,tambiénexistela posibilidaddepersonalizar
la posiciónde los botonesen las ventanas,cadabotón tiene la opciónde estar
sobrela derechao izquierdadela ventana,o simplementequenoaparezca.

El botónPegar sirve paraquela ventana“pegada”no desaparezcaal cambiar
deescritorio,puedeserútil paraaquellasaplicacionesquemonitoreanel sistema
y queel usuarionecesitatenera la vistasiempre.

Propiedades

El cuadrosuperiorVentanas(figura3.15)poseelassiguientesopciones:

Maximizado vertical sólopor defecto Si estaopciónesactivada,las ventanas
semaximizaránsoloverticalmente,manteniendosuancho.

Mostrar contenidoenventanasenmovimiento Estaopción,cuandoestáacti-
vada,hacequeal moverunaventana,seveatodoel contenidodela ventana
en movimiento, si seposeeunamáquinano muy potente,esaconsejable
desactivar estaopción,asíal mover unaventanasoloveremosel recuadro
enmovimiento.
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Figura3.14:Configuracióndela posicióndelosbotonesenlasventanas

Figura3.15:Movimientoy colocacióndeventanasenel escritorio
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Mostrar contenidoenventanasal redimensionar Eslamismafuncionalidadque
la opciónanterior, perocuandoseredimensionaunaventana.

El cuadrosiguiente,Política de colocación, poseeunalista desplegablecon
las diferentesopcionesde colocaciónautomáticao manualde las ventanasque
vanabriéndosea medidaqueseejecutanlos programas.

El cuadroinferior, Tipo defocalización, sirveparaseleccionarla formaenque
lasventanas“tomanfoco5”

Barra de título

Variosaspectosdela barradetítulo puedenmodificarse,observandola figura3.16
sevequeestádivididoencuatrosecciones:el cuadroAlineacióndeltítulo permite
al usuarioalinearel texto del título a la derecha,centroo izquierda,debajoestáel
cuadroAspectodondesedefineel colordefondodela barradetítulo.

Si seeligela opcióndePixmap6, seactivaráa la derechaun cuadrodondese
puedeseleccionarquéimagendefondodebarraseutiliza cuandola ventanaestá
activay ensegundoplano.

Debajo,la opciónTítuloactivotienebordeconsombra permitedarle-encaso
deseractivada-unefectoentresdimensionesa la barradetítulo.

El cuadrosiguiente,Accióndel ratón, asignaunaaccióndeterminadaal hacer
“doble-click” en la barrade título, por defectola acciónseleccionadaesplegar
la ventanadetal maneraquesóloseveala barradetítulo, haciendootro “doble-
click” la ventanasedespliega.

Por último, el cuadroinferior Animacióndel título poseeunabarrade nivel
paraconfigurarla velocidaddeanimacióndeuntítulo cuandoesdemasiadolargo
paracabercompletoenla barra.Cuandoestoocurre,el texto del título comienza
adeslizarsedeun ladoal otro paraqueel usuariopuedaleerlosinproblemas.

NOTA: Paramover unaventanadelugar, no esimprescindibletenerquepo-
sicionarel punterodel mouseenla barradetítulo, hayvecesquela barrano está
dentrodelos límitesdeláreadela pantalla,peroaúnasísepuedemover la venta-
napresionandoAlt mientrassearrastrala ventanadesdecualquiersitio dentro
deella,no solola barradetítulo.

3.2.6 Configuración de la Barra ó Panel

Estaherramientatienela funcióndepermitir accedera los programasinstalados
de unamanerafácil y relativamenterápida. La barrade herramientas(de ahora

5Unaventanatieneel foco cuandosepuedeinteractuarconella por tecladoy mouse,esdecir
cuandoestáenprimerplano

6Pixmapesun formatodeimágenescomolo esel GIF y el JPEG,la extensiónqueutiliza este
formatoes“xpm”, peroa vecesserefierena pixmapscomoa imágenesengeneral
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Figura3.16:Configuracióndela barradetítulo delasventanas

enmássela llamaráPanel)ademásdetenerel botóndemenú K , puedeutilizar-
separasituarbotonespersonalizadosen él, ademásde albergar las aplicaciones
“encajadas”comoserel reloj cuyavistaaparecedirectamenteenel Panel.

Ademásde esto,el panelposeelos botonesde accesoa los diferentesescri-
torios, los cualesademáspuedenseraccedidosde la forma queseexplicó en la
sección3.2.4.

Comopuedeverseenla figura3.17existenvariasopcionesdeconfiguración,
queseirán tratandounaauna:

Panel

Estasecciónconstade tres cuadros,el cuadroPosición permiteseleccionarel
lugardondeel Panelvaaestarlocalizadoenel escritorio,pordefectoseencuentra
enla parteinferior dela pantalla.

El cuadroBarra de tareassirve paraconfigurarla posiciónde la “barra de
tareas”,unabarradondepor cadaaplicaciónejecutándose,apareceun botónpara
surápidoaccesoencasodeestarensegundoplanoo minimizada.Sedala posi-
bilidaddedeshabilitarla barradetareasasícomotambiéncambiarladelugar, por
defectoapareceenla partesuperiordel escritorio.

El cuadroEstilo tienelas opcionesde tamañodel Panel,por defectoestáen
“Normal”.
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Figura3.17:ConfiguracióndelPanel

Opciones

Aquí sepodránpersonalizarlasdiferentesopcionesdecomportamientodel Panel
(figura 3.18). En el primer cuadroLetreros de ayudade menúseencuentrala
opciónMostrar ayudasdemenúqueactiva o desactiva el usodeunospequeños
cartelesqueaparecencomoayudacuandosedejaquietoel punterodelmouseso-
brealgúnsitio del Panel(eninglésselos llamaTooltips). Pordefectoestaopción
estáactivada,y al estarlo,seutiliza la barrade deslizamientoparaconfigurarel
tiempoderetardoquetomaráenaparecercadaunadeestasayudas.

En el cuadroVisualessetienen3 opcionesa personalizar, la primera,Auto-
ocultar panelhacequeel Panelseescondaautomáticamente(si estáactivada),
pudiendoconfigurarla velocidady el retardode estaacción. La opciónAuto-
ocultarbarra detareaseslo mismoquela anterior, peroparala barradetareas;y
laopciónAnimarmostrar/esconderdeestaractivada(pordefectolo está),muestra
unaanimaciónal esconderseel Panelo la barradetareas.

El cuadroinferior –Otros– configuravariosaspectosfuncionalesdel botónde
menú K del Panel.La primeropciónEntradasdel MenúPersonalPrimero hace
queaparezcanlasconfiguracionespersonalesdel menúantesquelosmenúesque
vienenpor defectoenel sistema.La segundaopciónCarpetasdeMenúPrimero
organizael menúdetal formaquelascategoríasaparezcanarribadelasopciones
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Figura3.18:Opcionesdel Panel

simples.La terceropciónRelojmuestra el tiempoenformatoAM/PM sirve para
cambiarel mododelreloj entreAM, PMy 24hs.Porúltimo, lacuartaopciónReloj
muestra el tiempoenlatidosdeInternetcambiael mododel reloj, del tradicional
a un tipo de hora“universal” definidopor la empresaSWATCH parael usodel
mismoenInternet.

Escritorios

La siguientesección,figura3.19,tienelasopcionesnecesariasparadefinir la can-
tidaddeescritoriosmúltiplesquesetendránenla sesiónKDE, asícomotambién
el anchode los botonesde escritorioqueaparecenen el Panely por último, el
nombrequeposeeránesosbotones.

Navegadorde disco

El NavegadordediscoesunacaracterísticabastantenuevaenKDE, sufunciónes
la dedaraccesorápidoa losarchivosy carpetasdelsistemasin tenerla necesidad
de accedera ellos a travésdel kfm 7, sino quea travésdel Panel. Accediendo

7El kfm esel administradorde archivos del KDE, su nombrevienede la sigla “KDE File
Manager”,severámasadelante.
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Figura3.19:Configuracióndeescritoriosmúltiplesenel Panel

Figura3.20:Personalizacióndevaloresdel Navegadordedisco
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al botón K del Panel,unade las opcionesquesepuedenobservar en la parte
de abajodel menúes la categoríaNavegador de disco, dentrode esta,hay tres
“secciones”: Compartido,Personaly Reciente,cuyasfuncionesson almacenar
los elementoscompartidos(esdecir, todoslos usuarioslo puedenacceder, pero
no puedenagregarnadaallí exceptoel usuarioroot ), los elementospersonales
(éstossonexclusivospor cadausuario,y cadauno puedeagregar suselementos
sinproblemas),y loselementosrecientementeusados.

En el Navegador de disco, lascarpetasserepresentancomocategoríasen el
menúde opciones,por ejemplosi seobserva en la secciónde Compartido, una
de las categoríasquese incluyenes la de “Root”, estorepresentael directorio
raízdel sistemadearchivosdel GNU/Linux, entrandoenestacategoríasepodrá
“navegar” a travésde todo el sistemade archivos (siemprey cuandose tengan
permisosdeacceso)

En el Centro decontrol KDE existenvariasopcionesparaconfigurarel Nave-
gadordedisco(ver figura3.20),distribuidasendoscuadros,el primerodeellos,
Historia incluyelasopcionesquetienenqueverconel guardadodeelementosre-
cientementeusados.El otro cuadro,Opciones, poseevariospuntosa seleccionar
o deseleccionar, estosson:

Mostrar archivosconpunto: Si sehabilita estaopción,semotraránen el Na-
vegadordediscolos archivos“ocultos” (los quetienenun nombrequeco-
mienzaconpunto)

Mostrar secciónCompartido: Activa o desactiva la visualizacióndela sección
Compartidoenel menú.

Mostrar secciónReciente: Activao desactiva la visualizacióndela secciónRe-
cienteenel menú.

Ignorar mayúsculasal ordenar: Generalmentecuandoseordenanlos nombres
de archivos y carpetas,los nombresque comienzancon mayúsculasvan
antesquelosdemás,paraobtenerunordenamientomasuniforme,sepuede
desactivar estaopción y así no se tomaránen cuentasi las letrasde los
nombressonmayúsculaso minúsculas.

Mostrar secciónPersonal: Activa o desactiva la visualizacióndelos elementos
personalizados.

Mostrar entrada Opciones: Si estaopciónsedesactiva,la secciónOpcionesno
semostraráenel menú,estaopciónsirve paraconfigurarel Navegadorde
discoy si seeliminaesaopcióndelmenú,siempresepuedellegaral mismo
puntoa travésdelCentro decontrol KDE
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Aplicación de terminal: Estandoen algunade las categoríasdel Navegador de
disco, sepuedeobservar queel primer ítemde la lista deelementos,tiene
comonombre“Abrir Carpeta”y si sehaceclick endichoítem,seabriráuna
ventanaconel administradordearchivosenla carpetadela categoríadonde
seestaba.

Una opciónquequizásno estéa la vista, esquesi semantienepresiona-
da la tecla Shift mientrassehaceclick en“Abrir Carpeta”,en lugarde
abrirseunaventanadel administradorde archivos kfm , lo queseabrees
unaventanade terminaldecomandossituadaendichacarpeta.La opción
Aplicacióndeterminal lo quepermiteespersonalizarla aplicacióndeter-
minalqueseabreal utilizar la característicaanteriormentemencionada,por
defectoel KDE tieneconfiguradala aplicaciónkvt , perotranquilamente
podríautilizarsela aplicacióndeterminalkonsole .

3.3 AplicacionesPreinstaladas

3.4 Administración del Sistema
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RPM y paquetes

4.1 Instalación

Uno de los propósitosquetieneel sistemadepaquetesRPM esla instalaciónde
paquetesnuevos.Sepuedeencontrartodoel conjuntodepaquetesa instalarenel
CD-ROM deGNU/Linux.

TambiénseconsigueninfinidaddepaquetesenInternetlistosparabajar. Exis-
tenutilidadesy sitiosdedicadosaencontrarpaquetesdeun determinadotipo.

Porejemplosi queremosutilizar el reproductordemp3llamado“xmms” y no
seencuentrainstalado:

1. Insertamosel CD-ROM deGNU/Linux

2. Si no se montaautomáticamente,debemosir a una terminal y montarlo
escribiendomount /mnt/cdrom

3. Ejecutamosel kpackage , desdeunaTerminalo accediendoa travésde
[K-Utilidades-kpackage ]

4. Va a preguntarla clave del root , debidoa quelos paquetessehacendis-
poniblesa todoslos usuariono tansóloauno.

5. Una vez en el programakpackage debemosver una pantallasimilar a la
figura4.1

6. Buscamosel paquete“xmms”, paraesovamosa [Archivo ] [Buscar ]
Paquete.(fig. 4.2).

7. Siestáinstaladovaaaparecerconuniconodepaquetequetieneuna“R” (de
RPM). En estecaso,elija otro paquetequeno estéintaladoenla categoría
NEW.

31
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Figura4.1: Pantallainicial del kpackage

Figura4.2: Funcióndebúsquedadepaquetes
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Figura4.3: Vistadepaquetesno instalados

8. Encambiosi noestáinstalado,el iconoesunaN (deNuevo) y sepuedever
informaciónsobreel paquete.(fig. 4.3).

9. El botón Examinar contienedetallesacercadela instalación.(fig. 4.4).

10. Parainstalarel paquetesólohayquepresionarel botón Instalar .

Enel casodequenohayaproblemasyasepodríaejecutarel xmmsdesdeuna
terminalo consolacomomuestrala figura4.5.

Paraaquellosusuariosde la KDE 2.0 el procesode instalaciónescasi igual
peroexistenalgunosmaticesquesedebentenerencuenta.Paraejecutarkpackage
podemosejecutarkapackage desdeunterminalenel quepreviamentehayamos
ejecutadosu porquedeotramaneranosdejaráverlospaquetesinstaladosperono
permitirála instalacióndenuevospaquetes.El entornoquenospresentakpackage
en la versiónde KDE 2.0 esparecidoal de la KDE 1.1.x con lo quesepuede
aplicartodolo visto hastaahorasinningunacompliación.
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Figura4.4: Detallessobrela instalacióndepaquetes

Figura4.5: Cargadel xmmsdesdeunaconsola
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Figura4.6: Seleccióndel paqueteaeliminar

4.2 Eliminación

Muchasveceslosdiscosrígidosno sonsuficientesparacubrir todaslasnecesida-
des.A faltadeespacioendisco,sedebeeliminarlospaquetesmenosusadoso los
másgrandes.

Laeliminaciónestanfácil comola Instalación.Instalamoselpaquete“xmms”,
ahoravamosaprocederaeliminarlo.

Estaveznohacefaltaponerel CD-ROM deGNU/Linux.

1. Secargael “kpackage”medianteunaterminaloconsolaescribiendokpac-
kage (siendoroot ) o yendoal menú[K-Utilidades-kpackage ].
(fig. 4.1)

2. Seleccionarel paquetea desinstalar, comopor ejemploRPM-Application-
Multimedia-xmms.(fig. 4.6)

3. Hay que presionar Desinstalar en la pantallaprincipal. Saldráun
cuadrodediálogosimilaral dela figura4.7.

4. luego Desinstalar

Es un procedimientomuy muy simple... hay que tenercuidadocon varios
paquetes:
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Figura4.7: Desinstalarun paquete

� RPM-Applications-kpackage

� RPM-SystemEnviroment-Base-rpm

Sonlosprogramasusadosparainstalar/desinstalarprogramas.No hayproble-
masendesinstalarningunodeellosperoal querervolverlosa instalar... no existe
el instaladordepaquetes.(Juraríaqueestabaahíhacesegundos)

Una categoríamuy peligrosaesRPM-SystemEnviromenty todassusramas.
A pesardequeestamostrabajandoenmemoria,si secortala energíaluegodeeli-
minaresospaquetes,esmuyprobablequenosepuedaarrancarmásel sistema.Y
existenmuchascosasmasentretenidasparahacerconGNU/Linux quereinstalar
tododecero.
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Figura4.8: Listadodearchivoscorrepondientesaun paquete

4.3 Verificación

Muchasvecesel usoincorrectodel sistemaborrao modificaarchivosqueperte-
necenapaquetesy quesonnecesariosparasufuncionamiento.Pasadountiempo,
al intentarejecutarprogramas,éstosno funcionancorrectamente.

Unaalternativaantesdeinstalardenuevo el paquetedefectuosoesla verifica-
cióndel mismoparaqueno sereinstaleequivocadamente.

Cómoverificarun paquete:

� Seleccionamosel paquete(ej. RPM-Applicaciones-Multimedia-xmms)

� Ir a la lengüetaListadeArchivos

Seindicaráconunacruzroja cualquierarchivo queno seencuentre,encam-
bio, semarcaránlosarchivosexistentesconunatilde verde.

4.4 Consiguiendopaquetesnuevos

Es muy probablequelos programasespecializadosno seencuentrenen el CD-
ROM deGNU/Linux,al igualquelasversionesactualizadasquesedeberáncopiar
de otroslugares.Un buenlugaresInternetpuestoquenormalmentelasúltimas
versionesaparecenallí.
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Los paquetesdebenserelaboradosa partir deunacantidaddearchivosa ins-
talar junto con datosde configuración. Muchosprogramadoresno fabricansu
SoftwareenpaquetesRPM.Porlo tantotienequehaberalgunapersonadedicada
a “empaquetar”esosarchivos.

Estoquieredecirque,si bienexistenversionesnuevasdealgunosprogramas,
nonecesariamenteestánenpaquetesRPM.

4.4.1 Sabersobrenombresde paquetes

Paracopiarpaquetesprimerohayquesaberquéeslo queestamoscopiando.
Un nombretípico depaquetesería:

xmms-0.9.5-1.i386.rpm

donde:

xmms esel nombredelpaquete.

0.9.5 esla versión,cuantomayor, másnuevo esel paquete.

1 esla revisión. Seríala versióndelempaquetado,no del programa.

i386 esla arquitectura, o seael tipo demáquinadondevaaejecutarse.

rpm esla extensión.

Yaveremosendetallequehayquetenerencuentaal copiar.

4.4.2 Buscandopaquetes

Sepuedenbuscarenun buscadorcomún.Comopuedeserwww.google.com
o www.altavista.com . Si bienno esla formamásóptima,muchasveceses
unbuencomienzo.

Otraalternativaesir asitiosespecializadosenel tema.Existenvariosrpmfin-
ders1 parabuscarinfinidaddepaquetes.Al principiosueledeconcertarla cantidad
queexisten. No sóloparacomputadorastipo PCsinoparadiferentesarquitectu-
ras.2

Un ejemploderpmfindereshttp://www.rpmfind.net/linux /RPM
Siemprenosdebemosasegurardeencontrarlospaquetesquedigani386 para

386,486y PentiumI, i586 paraPentiumMMX y K6 II/III o i686 paraPentium
II/III y similares.

1BuscadoresdepaquetesRPM.
2RecordemosqueLinux esunsistemaoperativo multiplataforma.
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Parabajarel paquetequehayamosseleccionadobastaráconpresionarel enla-
cecorrespondientey senosmostraráel diálogoGuardarComodenuestronave-
gador. A la horadeelegir la rutadóndealmacenarnuestropaquetehemosdetener
cuidadodenocambiarel nombredelpaquetepuestoque,comohemosvisto,este
nosdainformación,sobreversionesy tiposdearquitecturas.

4.4.3 Cómoencontrarlo

Unavezcopiadoal HOME, hayqueir a [Archivo ] [Abrir ] y deberáaparecer
el paquetea instalar.

Señalandoel paquetey posteriormentepulsandoen Abrir o conun simple
dobleclick, veremosla descripciónjuntoconotrosdetallesy unbotónqueindica
instalar . El procedimientoesel mismoquefuedescriptoenla página31.
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Capítulo 5

StarOffice

5.1 Intr oducción

StarOffice esun entornodeoficina quecontienetodaslasherramientasparade-
senvolverseen un ambientede trabajo,asícomotambiénhogareño.Estesetde
herramientashaido evolucionandoatravésdelosaños,originalmentelo mantenía
unacompaníaalemanallamadaStarDivision,peroenel año1999SunMicrosys-
temscompróel paquetey actualmentelo mantienedichaempresa1.

StarOfficeesunodelosgrandescompetidoresdelpaquetedeoficinaMicrosoft
Office, ya queel StarOffice escompatiblecon los formatosde archivosdel MS-
Office, ademásque existen versionesparaGNU/Linux, MS-Windows, y otros
sistemasoperativos;y por último, unacaracterísticamuy importante:esgratis.

Estecapítulono estáorientadoaserun manualexhaustivo deStarOffice,sino
másbienunaintroducciónaesteenormepaquete,dondeseexplicaráel funciona-
mientobásicode los módulosmasimportantesy semencionarála existenciade
losdemásmódulos.

StarOffice semanejaenun entornodeescritoriopropio,cuandoseejecutael
programa,seabreunaventana(ver figura5.1) en la queseobserva un conjunto
deíconos,y unaayudapor debajo,queva mencionandolasdiferentesfunciones
del paquete.

5.2 StarDesktop: El Entorno de StarOffice

CuandoarrancaStarOffice,ocupasupropiaventana,queesunaventanadeapli-
cación. Dentrodeestaventanasesituaránlasventanasde documento, unapara
cadadocumentoquesedeseevisualizar, ademásdeunaventanaparael escritorio

1Próximamenteseráliberadocomosoftwarelibre
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Figura5.1: EscritorioInicialdel StarOffice

Figura5.2: StarDesktop,el entornodetrabajodeStarOffice
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propiodeStarOffice(eninglés,desktop). La figura5.2muestraunapantallatípica
enla que,ademásdela ventanaprincipal,seveel desktop.

5.2.1 La ventanaprincipal

Recorriendodesdearribahaciaabajola ventanaprincipal,vemos:

� La barradetítulo.

� El menúprincipal.

� Dosbarrasdesímbolos.

� La zonadetrabajo,ocupadacompletamentepor el desktop,peroenla que
másadelanteirán apareciendolasventanasdelosdocumentos.

� La barradetareaspropiadeStarOffice,consubotónInicio a la izquierday
reloj a la derecha.

5.2.2 La ventanadel desktop

SegúncómosehayainstaladoStarOffice,enel desktopapareceránsólolos iconos
del programa,comoenla ilustración.

5.2.3 Modosdevisualización

StarOffice puedeaparecerenpantalladevariosmodosdistintos:

� Si en el menúVer se marcala opción Escritorio integrado,el programa
ocuparátodala pantallay desapareceránel marcodesuventana,la barrade
título, asícomola barradetareasdeKDE (o GNOME).

� Si enel menúVersemarcala opciónPantallacompleta,desapareceráncasi
todoslos elementosde la ventanaprincipal, y sólo severála ventanadel
documento.Quedaránla barrade tareasde StarOffice y un icono (figura
5.3) quepermitevolver al modoanterior. En estasituaciónno sepuede
accederal menúprincipalconel ratón,perosí sepuedenusarlos atajosde
tecladoy el menúdecontexto.
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Figura5.3: BotónparavolverdelestadodePantallaCompleta

Figura5.4: El Desktopconelementosdesplegados

5.2.4 Otr oselementos

Ademásdeloselementosyavistosy lasventanasdelosdocumentos,enStarOffi-
cepuedenestarvisiblesotrosdoselementos,el Explorador y el Beamer. Ambos
seactivany desactivandesdeel menú[Ver ]. En la figura5.4 seobserva un as-
pectodeStarOfficeconel Exploradorala izquierda,el Beamerala derechaarriba
y el desktopa la derechaabajo.

El explorador

Constadevariosgrupos,representadospor rectángulosgrises.Desdecadagrupo
seaccedea funcionesdistintas.Esencialmentesirvenparaaccedera lasdistintas
partesdelprogramadeunmodounificado.

El Beamer

Es un visor de archivos. Cuandoen el exploradorseseñalaunacarpeta,en el
Beamerseve la relaciónde susarchivos; cuandoen el Exploradorseseñalaun
archivo dela Galería,enel Beamersevesuaspecto.
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5.2.5 Las barras de símbolos

Consistenenunaseriedebotonesqueactivan funcionesdelprograma.Normal-
mentesonfuncionesqueya estándisponiblesenalgunode los menús.Resultan
muy cómodosparatenera manoaquelloquehacefalta a menudo.No esnece-
sario recordarexactamenteel cometidode cadabotón,ya queal pasarel ratón
sobrecadauno,apareceun pequeñorectánguloamarillo (llamadoglobo2) conel
nombredela funciónasociada.

Barras másusuales

Hayvariasbarrasdisponibles,perolasmásusualesson:

Barra de funciones. Permiteaccedera cualquiercarpeta,archivo o direcciónde
Internetsimplementeescribiendosunombre,asícomoavanzary retroceder
entrelos elementosya vistos. Tambiénincorporalas funcionesgenerales
máshabituales.

Barra de objetos. Segúnel tipo dedocumento,estabarrairá cambiando.

Barra de herramientas. Apareceenverticalenlasventanasdedocumento.

Configuración

Las barrasde símbolossehacenaparecero no eligiéndolasen el menú[Ver ],
submenú[Barras de símbolos ]. Sepuedecambiarsualturaarrastrandoel
bordeinferior. Tienenun menúdecontexto desdeel quesepuedenpersonalizar
fácilmente,añadiendoo quitandobotones.Cuandono cabenenla pantallatodos
losbotonesdela barra,aparecenenel extremoderechodosflechitasquepermiten
ir viendotodoslosbotones.Puedenestarfijasenun extremodela ventanao bien
flotantesensupropiaventana(quesepodrácambiardeformay posición);sepasa
deunmodoaotrohaciendounadoblepulsaciónsobreellas,enalgúnpuntolibre,
mientrassepulsala tecla Ctrl .

5.2.6 Salida deStarOffice

Paraconcluir la ejecuciónde esteprogramabastaelegir en el menúArchivo la
opciónTerminar.

2En ingléssellama tooltip

http://lucas.hi sp al in ux. es ProyectoCursos- LuCAS



46 Capítulo5. StarOffice

Figura5.5: Diálogodecierredel StarOffice

Avisoa la salida

Si se salede StarOffice sin guardarlos cambiosen algún documento,aparece
un cuadrode diálogo como la figura 5.5, advirtiendodel hecho. Si se pulsa
Guardar , seguardanlos cambiosy luego sesale. Si sepulsa Rechazar ,

no seguardanperosí sesale;y si sepulsa Cancelar , ni seguardanni sesale.

5.2.7 Creacióndedocumentos

Sepuedecrearun documentonuevo desdevariaspartesdel programa:

� Desdeel desktop,haciendodoblepulsaciónsobreel tipo dearchivo.

� Desdeel menú Inicio .

� Desdeal menú[Archivo ], submenú[Nuevo ]. Ésteesel mododesdeel
quesepuedenver todaslasposibilidades.La figura5.6presentael aspecto
deestesubmenú.

� Basándoseen unaplantilla ya hecha:seelige la opción[A partir de
una plantilla ], lo quellevaal cuadrodediálogoNuevo, queseve en
la figura5.7,enel queseeligeprimeroun áreay luego unaplantilla. Sta-
rOfficeincorporagrancantidaddeplantillas,lo queahorrabastantetrabajo,
conla contrapartidadequenoseaprendemuchoy losdocumentosresultan
pocooriginales.

5.2.8 Las ventanasdedocumento

StarOffice escapazde manejarsimultáneamentehasta255 documentos.En la
figura 5.8 semuestraun modode trabajode StarOffice con bastantesventanas.
Cuandounaventanade documentoestámaximizada,susbotonesaparecena la
derechadel menúprincipal. En cualquierotro caso,las ventanaspresentanun
grupodecuatrobotones,queseexplicandeizquierdaaderecha:

ProyectoCursos- LuCAS http://lucas.his pali nux. es



5.2. StarDesktop:El EntornodeStarOffice 47

Figura5.6: Menúdecreacióndeun nuevo documento

Figura5.7: StarOffice permiteel usodeplantillas
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Figura5.8: El StarDesktopconvariosdocumentoscargados

� Botónde ocultar . Si sepulsa,la ventanasereducea la barradel título
y el botónseconvierteenel botóndemostrar.

� Botón de minimizar . Si se pulsa, la ventanadesaparecedel áreade
trabajo,aunquesiguerepresentadaenla barradetareas.

� Botónde maximizar . Cuandosepulsa,la ventanaocupatodael áreade
trabajo.

� Botónde cerrar . Cierrala ventanay el documentoquecontiene.

5.2.9 El menú Ventana

Ademásde los métodosexplicadosparamanejarlas ventanasde documento,se
disponedeunmenúllamado[Ventana ], conestascaracterísticas:

� Cadadocumentoabiertoapareceen la lista del menú. Se puedeactivar
cualquierasimplementeeligiéndolo.

� La opciónCascadacolocatodoslos documentosde modoquesepuedan
versusbarrasdel título.

� La opciónAzulejardivide al áreadetrabajodemodoqueaparezcantodos
losdocumentosdel mejormodoposible.
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Figura5.9: MenúVentana

Figura5.10:Barradeherramientas

� LasopcionesHorizontaly Verticalcolocantodoslos documentosdemodo
quesusventanasocupentodo el espaciodisponible,horizontalo vertical-
mente.

5.2.10 La barra deherramientas

Es la queapareceverticalmenteen las ventanasde documento.Algunosde sus
botonestienenunapequeñaflechaverde. Sonbotonesqueabrenunabarracon
másbotonescuandosemantieneunmomentoel punterodelmousepulsadosobre
ellos.La barraqueaparecesepuedeseparardela barradeherramientasarrastrán-
dolahaciala derechadesdela barradetítulo. Enesemomentoseconvierteenuna
barrade herramientasflotante. En la figura 5.10sepuedever el proceso:arriba
cómoaparecela barray abajola barraconvertidaenflotante.
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Figura5.11:StarOffice adviertedela pérdidadeformato

5.2.11 Formatosde archivo

StarOffice tiene suspropiosformatosparaalmacenaren archivos el contenido
de los documentos.Tambiénescapazde leerlo y almacenarloen otrostipos de
archivos,perola recomendaciónesguardarcadadocumentosiempreenel formato
nativo deStarOffice y posteriormenteen cualquierotro quesedesee.El motivo
esquesi nosehaceasísepodríanperderalgunascaracterísticas.

Formatosnativos

Éstassonlasextensionesdelos formatosnativosdeStarOffice:
� Documentodetexto: sdw.

� Hojadecálculo:sdc.

� Presentación:sdd.

� Dibujo vectorial:sda.

� Diagrama:sds.

� Fórmulamatemática:smf.

Formatosabiertos

La únicamanerade asegurarun intercambiolibre de informaciónen informáti-
caesmedianteel usodeformatosuniversalmenteestablecidosqueno dependan
deningunacompañíaenconcreto.Lasespecificacionesdeestosformatosseen-
cuentranpublicadasen gran cantidadde sitios y cualquierprogramadorpuede
incorporarlosa suscreaciones.StarOffice lee y escribelos siguientesformatos
abiertos,entreotros:

� Documentosdetexto ANSI, HTML, RichText Formaty CommaSeparated
Values.

� GráficosCGM, JPG,PNGy TIFF.

ProyectoCursos- LuCAS http://lucas.his pali nux. es



5.2. StarDesktop:El EntornodeStarOffice 51

Formatospropietarios

StarOffice puedeleery escribir, entreotrosmuchos,los siguientesformatospro-
pietarios:

� Documentosde texto de MS Word, Corel WordPerfect,WordStary Ami
Pro.

� HojasdecálculodeMS Excely Lotus1-2-3.

� PresentacionesdeMS PowerPoint.

� DibujosvectorialesdeAutoCad,EPSy WindowsMetafile.

� ImágenesbitmapdeAdobePhotoshopy BMP.

5.2.12 Qué esun documento

Cadatexto, hoja de cálculo,presentación,dibujo vectorialo bitmapquesecrea
conStarOffice esun documento;lo quetienentodosdecomúnesquesealmace-
nanenunarchivo cadauno.

5.2.13 Creacióndeun documento

Partiendodeun documentoenblanco,sesiguenestospasos:

1. Seescribeel comienzodel texto, seponenlosdatosinicialesy rápidamente
sealmacenay sele poneun nombre. En el menú[Archivo ] seelige la
opción[Guardar ] comoy seabreel cuadrodediálogoGuardarcomo,que
seestudiamásadelante.

2. Segúnsevatrabajando,devezencuando,seguardanloscambiosquesevan
haciendo.En el menú[Archivo ] seeligela opciónGuardar;el programa
almacenala versiónactualizaday enseguidadevuelveel controlparaseguir
trabajando.

3. Cuandoseha terminadodeconfeccionarel documentoy ya sehaguarda-
do por última vez, secierra. En el menú[Archivo ] se elige la opción
[Cerrar ].
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Figura5.12:Propiedadesdel documento

5.2.14 Modificación de un documento

Si ya sehacreadoun documento,seencuentraalmacenadoenel discoduroo en
undisquetey sedesearealizaralgúncambio,sesiguenestospasos:

1. Seabreel documento,esdecir, selee desdeel discoduro o disquetey se
colocaen la memoriaRAM, con lo queseve en la pantalladeStarOffice.
Parahacerlo,enel menú[Archivo ] seeligela opción[Abrir ] y seabre
el cuadrodediálogoAbrir, queseestudiamásadelante.

2. Segúnsevatrabajando,devezencuando,seguardanloscambiosquesevan
haciendo.Enel menú[Archivo ] seeligela opciónGuardar; el programa
almacenala versiónactualizaday enseguidadevuelveel controlparaseguir
trabajando.

3. Cuandosehaterminadodemodificarel documentoy yasehaguardadopor
últimavez,secierra.En el menú[Archivo ] seeligela opciónCerrar.

5.2.15 Propiedadesdel documento

Es posibleanotardatosadicionalessobreel documento,así como obtenersus
característicasbásicasmedianteestaopción. Si seeligeenel menú[Archivo ]
la opciónPropiedades,apareceel cuadrode diálogoPropiedades,queconstade
cinco fichas. La figura 5.12 muestrala ficha Descripción,en la quesepueden
definir losdatosquepermitenbuscarmásfácilmenteel archivo.
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Figura5.13:CuadrodediálogoAbrir

5.2.16 El cuadro dediálogo Abrir

Seexaminaahoraconmásdetalleesteimportantecuadrodediálogo,quepuede
presentarel aspectoqueseveenla figura5.13.

El cuadroseabreen la mismacarpetaen quese trabajóla última vez. En
la zonagrandede trabajoaparecenlascarpetasdeesacarpetay los documentos
encontrados.Haciendodoblepulsaciónsobreunacarpeta,sepasaa examinarsu
contenido.El cuartobotóndela barradeherramientaspermitevolvera la carpeta
padrede la queseestáviendo. El segundoy tercerbotonessirvenparaelegir el
modode presentarla lista de documentosencontrados.Serecomiendael modo
Detalles, ya queasísepuedenavegarmásfácilmentepor el árboldedirectorios,
pulsandoenlos«+»y «-».

El cuadrodetexto Nombredelarchivopuedeusarseparaescribirdirectamente
el nombre(o el nombrecompleto)del documentoquesedeseaabrir. Tambiénse
puedeescribirun nombreusandocaracterescomodín;al pulsarel botónAbrir,
apareceránaquellosnombresdedocumentoqueencajenconel patróndadoenlos
comodines.La lista desplegableTipo dearchivo tieneexactamenteestautilidad,
peroconunaseriedenombresdeficheroyapreestablecida.

Porfin, cuandosedecidael documentoquehayqueabrir, sepulsasobreél y
luegosobreel botón Abrir .

5.2.17 El cuadro dediálogo Guardar como

Es el turno ahorade esteotro cuadro. Su aspectoesel quese ve en la figura
5.14.Seusadeun modomuysimilaral cuadrodediálogoAbrir. Concretamente,
la búsquedade la unidady la carpetaen la quesedeseaguardarel documento
esexactamenteigual. Una vez encontradala carpeta,seescribeel nombreque
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Figura5.14:CuadrodediálogoGuardar Como

Figura5.15:Guardarconcontraseña

sedeseadar al documentoen el cuadrode texto Nombre del archivo; no hace
falta añadirextensión,StarOffice poneautomáticamenteextensiónadecuadasi
estáactiva la casillaAmpliaciónautomáticadel nombredearchivo.

Guardar concontraseña

Unabuenamedidaparaprogeterdatossecretosesguardararchivosprotegidoscon
contraseña.Enel cuadrodediálogoGuardarcomosemarcala casillaGuardarcon
contraseña;así,el programapide unacontraseña(fig. 5.15); cuandose intente
abrir el archivo, sepreguntarápor esacontraseña(fig. 5.16) y si no seescribe
correctamente,el archivo noseabrirá(fig. 5.17).

5.2.18 Manejo dearchivos

Desdelos dos cuadrosde diálogo es posibleaccedera una seriede funciones
sencillasparacrearcarpetas,copiary borrararchivos,etc.Aunqueestoesmucho
máscómodode realizardesdeel Administrador de archivos de KDE, algunas
vecesesútil disponerdeestasopcionesdirectamentedesdeStarOffice. Si sepulsa
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Figura5.16: Ingresodecontraseñaparaabrir documento

Figura5.17:Contraseñamal ingresada

sobreel nombrede un documentocon el botónderechodel mouse,apareceun
menúdecontexto quepermitealgunasmanipulaciones.

5.2.19 Últimos archivos

En el menú[Archivo ] siempreaparecen,al final, los últimos documentosque
hansidoabiertos.Si seeligealgunodeellos,StarOffice lo abredirectamente,lo
queahorrapasarpor el cuadrodediálogoAbrir.

5.2.20 Nivelesde ayuda

Esteprogramava guiandoy ayudandoal usuariodesdemuchospuntosdistintos
y a varios niveles. Por desgracia,la ayudamásavanzadano estátraducidaal
español,por lo que se da el casode encontrartextos de ayudaen inglés y en
español.

5.2.21 Recuperaciónde errores

En el menú[Editar ] sedisponesiemprecomoprimeraopcióndeunaquedes-
hacela última acciónquesehayarealizado:puedeserborrarun bloque,cambiar
unaalineaciónocualquierotracosa.Estodaciertatranquilidadalahoradeprobar
nuevasfunciones.
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Figura5.18:Tooltip normal

Figura5.19:Tooltip extendido

5.2.22 Los tooltips

Sonel nombreen inglésde los pequeñosglobosamarilloscon informaciónque
aparecencuandoel punterosedejaun momentosobrealgúnbotóndeunabarra
desímbolos.Paraqueaparezcanhayquemarcarenel menú[Ayuda ] la opción
Significación. Si sedeseaqueenel globoaparezcaunainformaciónmásdetallada,
habráquemarcartambiénla opciónAyudaactiva. En lasfiguras5.18y 5.19se
ve la diferenciadeinformaciónqueseobtieneenel primercasoy enel segundo
sobreunmismobotón.Cuandola ayudaactivaestémarcada,tambiénaparecerán
globossobrelasopcionesdelosmenús.

5.2.23 Ayuda general

Paraaccederal ficherogeneralde ayudade StarOffice bastaelegir en el menú
[Ayuda ] la opciónContenido.Estoabreunaventanacon el texto de la ayuda,
queestáen formato hipertexto, esdecir, sepuedeir pulsandopor los diversos
vínculosquetieneparair pasandodepáginaenpágina.Sepuedenavegarpor las
páginashaciadelantey haciaatráscon los botonescorrespondientesde la barra
defunciones.Obsérvesequela ventanadeayudatienesupropiabarradeobjetos.
Un ejemplodeestaventanaseveenla figura5.20.

Cuandoesnecesariobuscaralgoen la ayudasepulsael botón Buscar en
la ayuda,lo queabreel cuadrodediálogoBuscar, condosfichasquesevenen
lasfiguras5.22y 5.21. En la pestañaIndicesebuscaráunapalabra,perosóloen
los títulos de las partesde la ayuda;máspotenteesla pestañaTexto, quepuede
buscarentodala ayuda,aunqueparaello debecrearíndices,lo quele llevaalgún
tiempo,cosaqueindicaconunaviso. Si seencuentrael temadeseado,sepulsael
botón Mostrar y asísevuelvea la ventanadeayuda.Otro mododeconsultar
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Figura5.20:AyudaenLínea

Figura5.21:BusquedadeAyudapor índice

la ayudaconsisteen abrir el Explorador de StarOffice y usarla entradaAyuda,
comoseveenla figura5.23.

5.2.24 El ayudante

SunombreeninglésesHelpAgent. Seactivaautomáticamenteengrannúmerode
situaciones,anoserqueseconfigureparaquenolo haga.Siemprepresentaayuda
sensibleal contexto, esdecir, relevanteparala situaciónqueseestétratando.Enla
figura5.24semuestrasuaspectotípico. Cuandonosepresentaespontáneamente,
sepuedehaceraparecerdevariasformas:

� Eligiendoenel menú[Ayuda ] la opciónAyudante.
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Figura5.22:BusquedadeAyudapor índice

Figura5.23:Tambiénsetienemuchaayudadesdeel Explorador
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Figura5.24:El AyudantedeStarOffice

� Pulsandola tecla F1 .

� Pulsandoel botón Ayuda decualquiercuadrodediálogo.

Barra

El ayudantepresentasu propia barra,con botonesmuy útiles. Salvo quizá el
botón Pregunta , queno siempresaberesponder, comoseve en las figuras
5.25y 5.26(sepresentala preguntarealizaday la contestaciónobtenida).

Configuración

El ayudanteapareceensituacionesenqueno sehallamado.Aunqueestopuede
resultarútil paralos principiantes,puedeser incómodoparaotraspersonas.La
configuracióndelayudanteserealizadedosformas:

� Cadavezqueaparece,sepuedemarcarunacasilladeverificaciónparaque
novuelvaa aparecerenesasituación.

� Eligiendoenel menú[Herramientas ] la opciónOpciones,enel cuadro
dediálogoOpcionesla categoríaGeneraly la subcategoríaOtros,y por fin
atendiendola secciónAyudante,comoseve en la figura 5.27. Si semar-
ca la casillaRestablecerlista inicial, seborrarántodaslasconfiguraciones
realizadaspor el métodoanterior. Si se deja sin marcarla casilla Inicio
automático, el ayudantesóloaparecerácuandoseallamadoexplícitamente.
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Figura5.25:Unopuedepreguntarleal Ayudantequenecesita

Figura5.26:A vecesel Ayudanteno sabequédecir
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Figura5.27:ConfiguracióndelAyudante

5.3 Starwriter: Procesadorde textos

5.3.1 Intr oducción:

StarWriteresun procesadorde textos3 avanzado,conel quesepuedencreardi-
ferentestiposdedocumentosenlosquesepuedeninsertartablas,esquemas,grá-
ficos,etc. Tambiencuentaconplantillas4 quesimplificanla creaciónde: cartas,
folletos,artículos,informes,curriculumvitae,libros,etc. Ademásdelasanterio-
resexistenmultitud deutilidadesquefacilitanel usodel procesador, comosonel
autocorrector, el autoformato,etc.

Un puntomuy importantea favor deStarWriteresla compatibilidadcon los
documentosguardadosconformatospropietarioscomoMicrosoft Word, no obs-
tantesiempresepodránexportar documentosde cualquierprocesadorde texto
guardandoloenformatodetexto Enriquecido(RTF5). StarWriterposeeunsisema
de ayudaquepuedeserconsultadode forma contextual (pulsando F1 ) mien-
trasseeditael documentoo buscandoen los temasde ayuda. Sedebeteneren
cuentaque se puedeaccedera todaslas funcionalidadesdel editor a través de
los diferentesmenúscon el ratóncomocon diferentescombinacionesde teclas,
denominadasteclasrápidas,quepermitiránrealizarcualquiertareadeunaforma
muchomásrápiday eficaz.

3Un procesadordetextosesunprogramaconel quesegenerandiferentesdocumentosdetexto
como,cartas,informeso inclusoel presentelibro

4Unaplantillaesel esqueletodeun modelodedocumentoenel quevamosinsertandonuestro
texto, estoseexplicaenel apartado5.3.5

5RTF: formatode texto enriquecido,esun formatoestandarquepuedeserentendidopor la
practicatotalidaddeeditoresdetexto.
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5.3.2 Como empezar:

Esteesel aspectoquetienela pantalladel StarWriter, antesdecomenzara crear
nuestrodocumentovamosadeterminarparaquesirvenlosprincipalesmenúsque
encontramosenla aplicación.

Especificacionesdel menúprincipal:

Archivo: Estemenúseutiliza paraabrir, cerrar, imprimir o crearasistentespara
documentos,paracerrarStarWriterhaypulsarenestemenúlaopcióncerrar.

Editar: Sirve paramodificarel texto, cortar, pegar, seleccionar, buscary rempla-
zar, etc.

Ver: Esposiblever el documentoa distintaescala,teneracessodirectoa los ar-
chivosdel usuarioa travesdel beamer, ver la regla, la barradeestado,los
submenúsdelasbarrasdeherramientas.

Insertar: Conestemenúseinsertancampos,simbolos,encabezados,indices,no-
tas,referencias,tablas,imagenes,objetos.

Formato: Modificacióndelos parrafos,caracteres,páginas,el estiloy aplicación
delautoformato.

Herramientas:Aquí se encuentrael diccionariode sinonimos,la ortografia,la
numeracióndecapitulosy páginas,actualizarel documentoy lasmacros6.

Ventana:Sirveparair deunaventanaaotra,esdecircuandosetieneabiertomás
deundocumentosetienela posilididaddedesplazarsedeunoaotro,verlos
encascada,azulejearlosqueesverlostodosa la vezenla pantalla,ver dos
documentosenhorizontalo envertical,cerrartodasla ventanasa la vezy
vercuantosdocumentossetienenabiertos.

Ayuda: Para obtenerayudasobreel contenidoo seasobreStarWriter, tenerel
asistenteabiertomientrasescribimos,o la ayudaactiva queal posicionar
el cursorsobreun iconodaunaexplicacióndeparaqueseutiliza (estásin
traduciral castellano).

6Unamacroesunautilidadquecreamosparaautomatizartareasrepetitivas.
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5.3.3 Usode la ayuda:

5.3.4 El documento:

UnavezquesehaabiertoStarOffice,paraabrir unasesióndeStarWriterhayque
abrir un documentoyaseanuevo o existente.

Comocrear un nuevo documento:

Paracrearun documentonuevo simplementesehacedobleclick sobreel icono
Nuevo Texto y apareceráel nuevo documento.Tambiensepuedeabrir un nuevo
documentoseleccionandoen el menú[Archivo ] la opción [Nuevo ] y elegir
[Texto ] .

Comoabrir un documentoexistente:

ConStarWriterexistela posibilidaddetrabajarcondocumentosdeformatosmuy
diferentes,comopuedenserlosdocumentosdeMicrosoftWord,html, TXT, RTF,
Winword, etc. Paraabrir un documentoexistentesepulsaen [Archivo ] y se
elige[Abrir ] y apareceráuncuadrodedialogoenel queaparecela ubicaciónde
losarchivosennuestroordenador, seeligela rutacorrectay el nombredelarchivo
y sepulsaabrir o utilizamoslasteclasrápidas Ctrl-O .

Guardar, guardar como:

La primeravezqueseguardaundocumentohayquedarleunnombrey decidirsu
ubicación(dondesequiereguardar).Guardarcomo,seutiliza paraguardarel do-
cumentoconun nombredearchivo, por ejemplo:Manual.doc,y enunalocaliza-
cióndeterminadaenel sistemadearchivos,porejemplo:/home/usuario/StarWriter/pers onal /trab ajos /Manu al.d oc ,
paraGuardarComosepulsasobre[Archivo ] y despuéssobre[Guardar co-
mo], y seeligela rutay el nombredel archivo enel cuadrodedialogo.

Guardar, seutiliza paraconservar los cambiosqueserealizanenel documen-
to mientrasseescribe,paraguardarsepulsasobre[Archivo ] y despuéssobre
[Guardar ] y todosloscambiosseránguardados.

Edición y formateadode un documento:

Como se ha comentadoanteriormenteel texto puedeformatearsemientrasse
escribeo una vez que se ha terminadola edición del documento. Si se quie-
re formatearel texto mientrasseescribeseactiva la orden,por ejemploactivar
negritas , y unavezacabadosedesactiva la opción.Paraformatearlounavez
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queterminadohayqueseleccionarel texto o la partedeltextoquequeramosmodi-
ficar, paraseñalarlobastaconcolocarel punterodel ratónal comienzodel texto y
pulsandoel botónderechoarrastrarel ratónhastael final dela selección,tambien
sepuedeseleccionarmediantelos cursoresmanteniendola teclade mayusculas
pulsada.

Paraver el documentoenunaescalamayoro menorseutiliza....Paracambiar
el tamañoy tipo de letra (unavez seleccionada)sepulsa Formato ......y apa-
receráun cuadrode dialogoen el quesepuedeelegir el tamañode la letra, el
tipo defuente,Negrita,cursiva,etc.Unavezseleccionadosloscambiospulsamos
Aceptar y semodificaráel texto seleccionado.Paraverlasmarcasdel texto de

principioo fin depárrafo,tabulaciones,sangrías,etc.,sepulsaen[Ver ] y después
seselecciona.........(Caracteresno Imprimibles)

Trabajar con tablas:

Para insertarunatablaen un documentoseselecciona[insertar ] y sepulsa
[tabla ], apareceráun cuadrodediálogo....

Paramodificarel aspectodela tablaenel documentoseselecciona[Forma-
to ], [Tabla ] y enel cuadrodediálogosepulsaenla pestañaTabla.......

Para cambiarel anchode las columnas.....Para cambiarlos bordes..... El
grosoro estilodelas líneas.....color..... sombras.......Comointroducir texto enlas
casillas..........,formatodel texto dela tabla......

Imprimir un documento:

Parapoderimprimir correctamenteundocumentosedebetenerpreviamentecon-
figuradala impresoraquesevayaa utilizar7. Antesde imprimir el documento
esconvenientequeveamosel aspectoqueva hatenerunavezimpreso,parapre-
visualizarlosepulsaen [Archivo ] y despuésen [Vista preliminar ], en
la pantallaapareceunabarradeherramientasdondeexistenunaseriedebotones
conlos quepodremospor ejemploampliarel documento,mostrarvariaspáginas
en pantalla,etc. Paraver el documentosepuedepulsarel icono con forma de
prismáticos.

Una vezvisualizadoel documento,paraimprimir seselecciona[Archivo ]
y después[Imprimir ], sepuedepulsarel iconodela impresora,abriendoseun
cuadrode dialogo en el que se puedever una seriede opcionesde impresión,
impresora,propiedadesde la impresora,dondeelegiremosel formatodel papel,
la orientación,el areadeimpresión,el númerodecopias,etc. Tambiénsepuede
utilizar la seriedeteclas Ctrl-P

7La impresoraseconfigurasiendoAdministradory desdeel escritoriodeStarOffice(Desktop)
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5.3.5 Usode plantillas:

5.3.6 Teclasrapidas:

5.3.7 Salir de StarWriter:

Para salir de StarWriter, se pulsa Archivo y se elige Salir , pudiendose
utilizar tambiénlas teclasrápidas Ctrl-Q . Si el documentono seha guarda-
do previamenteapareceráun cuadrode dialogo que preguntandosi se quieren
guardarloscambiosrealizadosenel documento,seleccionandoSi los cambios
seránalmacenadosy secerrarala aplicación,si por el contrarioelegimos No los
cambiosno songuardadosy seperderátodaslasmodificacionesrealizadasenel
documento,finalmentesi sepulsa Cancelar seretornaráal documento.

5.4 StarCalc: Hoja deCálculo

5.4.1 Intr oducción

Unahojadecálculo8 esunaherramientapuestaal alcancedel usuarioparasolu-
cionarunaciertaclasedeproblemas.Estosproblemasvandesdellevarel cálculo
dela contabilidaddel hogarhastael ánalisisdedatosestadísticospasandopor un
sinfíndeposibilidades.El usodeunahojadecálculoquedasupeditadaalo queel
usuarioquiera,pero,haysituacionesenlasquesehaceimprescindibleel usode
unahojadecálculo.Desdellevarla contabilidaddepequeñasempresas,enlasque
serequieransumargrandescantidadesdecifrasquela hojadecálculopuedehacer
automáticamente,utilizarlo parahacerregresionesestadísticasno excesivamente
complejas,llevar el controldepedidos,deventas,de. . . . Un largo etcéteracuyo
principalpuntoencomúnesel deevitar cálculosmanualestediososquepuedan
induciraerrores.Definidoel problemaal quesepuedeenfrentarel usuarioahora
quedala eleccióndel programadehojadecálculo. En el mercadohayunagran
cantidaddepaquetesqueincorporanhojasdecálculo.Aquí seexpondráel usode
la StarCalc,la hojadecálculopertenecienteal paqueteofimáticoStarOffice. Pero
lo aquíexplicadopuedeseraplicadosinesfuerzoal usodeotrashojasdecálculo,
comola Excel. El lector debeteneren cuentaqueaquíno seexplican todaslas
opcionesy característicasqueincorporaStaCalc,sólosetratadeunaintroducción
al usodela mismaasícomounaseriedeprácticasenlasquesetratarádeextender
la parteteórica.

8TambiéndenominadaPlanilladeCálculo
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Figura5.28:La hojadecálculoStarCalc

5.4.2 PrimerosPasos

Entorno de trabajo.

El entornode trabajode la StarCalcsehacefamiliar paraaquelusuarioqueco-
nozcael usodelashojasdecálculo. Esun entornototalmentegráficoe intuitivo
desdeel principio. En el quepodemosobservar unabarrademenúsdondeseen-
cuentranlasoperacionesquesepuedenhacercon la StarCalc.Debajosehallan
unaseriedebotonesqueseusanparaaccedermásrápiday cómodamentea fun-
cionesy accionesqueseencuentranenlos menús.

La zonademenús,allí seposicionanel menú[Archivo ], [Editar ], [Ver ],
[Insertar ], [Formato ], [Herramientas ], [Datos ], [Ventana ] y [Ayu-
da ]. Dentrodecadaunadeellasseagrupanlasdiferentesmacrosquela StarCalc
tiene predefinidasy que nos permitenrealizar las tareaspropiasde la hoja de
cálculo.Verfigura??.

La siguientezonaestáconformadapor unaseriedebotonesquepermitenel
accesorápido a funcionesdefinidas. Esteáreatambiénse extiendea la parte
izquierdadela pantalla,quepuedenverseenlasfiguras5.29y ??.

Luegosenospresentala zonadetrabajo,estoes,la partedestinadaa la intro-
ducción,modificación,cálculoy presentacióndedatos,quepuedeobservarseen
la figura5.31.

La últimazonaestáconformadaporunalíneaenla quesepresentanunaserie
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Figura5.29:Barradebotonessuperiores

Figura5.30:Barradebotoneslaterales

Figura5.31:Zonadetrabajo
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dedatossobrecaracterísticasgeneralesdela hojaenla queestemostrabajando.

Creaciónde nuevashojas

Paracrearunanuevahojasepuederecurriravariasformasdehacerlo.Porunlado
sepuedehacerdobleclick enel iconodeNueva Hoja de Cálculo dentro
delescritoriodelentornoStarOffice. Tambiénsepuedecrearenel menúArchi-
vo , submenúNuevo , y elegir Hoja de cálculo . Otra formaesutilizar las
plantillas,paraello sepuedeaccederal menú[Archivo ], submenú[Nuevo ], y
[Plantillas ], o tambiénpresionarCtrl+N .

Selecciónde celda. Las celdasdentrode la hoja sepuedenseleccionarbien
usandoel ratóno conel teclado.Conel ratónsepresionaenla celdadeinicio y,
sin soltar, seextiendela selecciónmoviendoel ratónhastallegara la celdafinal
quesequiereseleccionar. Conel teclado,seposicionaconlasteclasdedirección
sobrela celdaa seleccionary sepresionala teclas Mayúsculas . Sin soltar
dichateclaseseleccionanlasceldasdeseadasconlasteclasdedirección.
Para seleccionarceldasque no seancontiguasse utilizará el ratón y la tecla
Control . Seseleccionael primer rangode celdaso unasola,y a continua-

ción seseleccionanlas celdaso rangosdeseadossin soltar la tecla Control .
Parael casoenel quela seleccióndeceldasquedefueradelasventanas,hayque
hacernotarqueel movimientoesautomáticoy no senecesitapreocuparsehasta
dóndellegar. Las columnasy filas sepuedenselccionarenterassi sepresiona
sobreel rótulodefila o columna.

Abrir hoja desdearchivo

Para recuperarun trabajodesdeel lugar dondeestéalmacenadoacudiremosal
menú[Archivo ] y [Abrir ] con lo queapareceráel cuadrode opcionespara
recuperarel archivo, comoseapreciaenla figura5.32.

Sepuedeaccederal cuadrodediálogodeabrirarchivopresionandoCtrl+O .

Intr oducciónde datos.

Seaceptandosgrandestipos: constantesy fórmulas. Las constantessedividen
en: valoresnuméricos,de texto y de fechay hora. Para los valoresnuméricos
y de texto seaceptan:Númerosdel 0 al 9 y ciertoscarácteresespeciales,tales
como+-E e () . , $ % y /. Lasrestantesentradasseconsideraránde texto. Si se
quiereutilizar un valor numéricocomotexto seantepondráel signo’ y luego se
introduceel valor.

Paraintroducirdatosnossituaremosenla celdaadecuadapresionandoenella
y escribiremosaquelloquequeramos.
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Figura5.32:Recuperararchivo

StarCalcpuedeayudarnosa introducirdatos,por ejemplo,enseriesdenúme-
rospodemosponerel primernúmeroy seleccionarla celda. En la parteinferior
derechahayun puntonegro, al seleccionarloel punterodel ratónseconvierteen
unacruz,arrastrándolohaciadondequeramosponerlos datosseextenderála se-
leccióny la StarCalcsumaráautomáticamentelos siguientesdatos.En el casode
quelosnúmeronoseancorrelativossepuedenponerlosdosprimerosnúmerosde
la seriey la StarCalcharáel resto.

Sepuedehacerlo mismoconlosnombresdelosmeses,si seintroduceenero,
y siguiendoel procedimientoanteriorseconseguirá quevayaescribiendotodos
los meses.La StarCalcmuestraun rótulo al lado del punterodel ratón,de esta
manerasabremoshastadóndellegarsin tenerquehacercálculosmentales.

Proteccióndedatos. Sepuedenproteger libros enterosu hojasindividuales,
demaneraquesepermitaaccesodesólolecturao sin acceso.A travésdel menú
[Herramientas ] y [Proteger ]. Tambiénsepuedenproteger y desproteger
celdasindividuales.

Construcciónde fórmulas.

Creacióndefórmulasparala transformacióndelosdatos.

Seseleccionaunaceldavacíay se introduceel signo igual precedidode la
expresiónaritméticaautilizar. Porejemplo,parasumar3 y 6 pondremos:

�������

Precedenciadelos operadores:
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� Seprocesanprimerolasexpresionesentreparéntesis.

� Seejecutanla multiplicacióny la divisiónantesdela sumay la resta.

� Losoperadoresdel mismonivel secalculandeizquierdaaderecha.

Los paréntesis.Hay que incluir un paréntesiscerradopor cadauno quese
abra.
Referenciasa las celdas.Dentrodeunafórmulanospodemosreferir a unacelda
dediferentesmaneras.EscribiendoA1 haremosreferenciaa la celdade la fila 1
columnaA, quetambiénpuedeserseleccionadaconel ratón. En estepuntohay
quediferenciarel tipo dereferenciaquesevaautilizar.
Referenciasrelativas.Serefierena lasceldaspor susposicionesenrelaccióna la
celdaquecontienela fórmula. De estamanerala celdaA1 seconvertiráenB2 si
la fórmulasemueveunafila haciadebajoy unacolumnahaciala derecha.
Referenciasabsolutas.Seidentificaa la celdaporsuposiciónfija, la fórmulahará
referenciasiemprea la mismaceldaaunquesemueva la fórmula. La manerade
hacerestoesutilizandoel signo$. Estoes,$A$1 hacereferenciaa la fila 1 co-
lumnaA entodomomento.A$1 harárefernciaa la fila 1 simprey a la columna
secalcularáde formarelativa a la fórmula. El casocontrariosería$A queman-
tendríafija la columna. Nótesequesepuedehacerreferenciaa cualquiercelda
dentrodel libro detrabajo.

Usodefunciones.Lasfuncionestal y comolashemosvisto pudequeno ten-
gandemasiadosentidosi se trata,por ejemplo,de sumarunagrancantidadde
celdas:

�
	����	�����	�����	�����	�����	�����	�����	�����	�����	�������	������	����

poresosepuedeutilizar la sintaxisqueproveela StarCalc

���! �"#	%$&	'��(�	'����)

Sepuedeutilizar cualquierfunción definidadentrode la StarCalcpasándole
losparámetrosadecuados.Sin embargo,no sepuedenconocero retenertodaslas
funcionesquetienela hoja,por esosepuedeutilizar insertarfunciónquepresen-
taráun cuadrocon las distintasfuncionesexistentes,unapequeñaexplicacióny
losparámetrosquesenecesitan.

Formateode la hoja.

Paraponerel formatocorrectodelos datospodemosseleccionarlasceldasa for-
mateary acudiral menú[Formato ] [Celda... ] y senospresentaráuncuadro
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conlasdiferentesopcionesa configurar, desdeel tipo decuadrohastael idioma,
la fuente,el color, la justificacióno la orientaciónde la escritura.Al finalizar la
configuraciónpresionamosAceptar .

Impr esióny presentación.

El usodela impresióndentrodela StarCalcsigueel mismoesquemaqueenel res-
to de la suiteStarOffice. Seleccionaremosel menú[Archivo ] e [Imprimir ],
tambiénpodemospresionarlas teclas Ctrl+P . En amboscasossemostrará
un cuadrodediálogo. En el casodequeno necesitemosajustarlaspropiedades
presionaremosAceptar y StarCalcmandaráel trabajoa la coladeimpresión.

Salvandonuestro esfuerzo.

Paraguardarlos datosconlos queestamostrabajandoacudiremosa [Archivo ]
y [Guardar ] o [Guardar como] si queremosguardarlobajootro nombre.En
el casodequeel archivo seanuevo senospresentaráel diálogodeguardarcomo
paraindicar a la StarCalcbajo quenombrey tipo de archivo deseamosquesea
salvadonuestrotrabajo.

5.4.3 Análisis deDatos

Funcionescomunes.

Sintaxisde las funciones:Las funcionespresentasdospartesdiferenciadas,por
un lado,el nombredela función,por el otro,susargumentos.Los argumentosde
unafuncióndebenestarentreparéntesisinmediatamentedespuésdel nombrede
la funcióny sucantidaddependerádel tipo defunciónqueseuse.Tambiénhay
quedestacarel hechoquedentrodelos argumentossepuedenincluir tantootras
funciones,consuspropiosargumentos,comovaloresnuméricos,valoresdetexto
o valoreslógicos,asícomomatricesy valoresde error. La forma mássencilla
deinsertarfuncionesesusándoel autopilotodefuncionesqueseencuentraenel
menú[Insertar ], [Función ], o presionandolas teclas Ctrl+F2 o usando
el botónqueseencuentraenlasbarrasdebotones,dóndeseintroducenlasfórmu-
las. Aquí no sevana exponertodaslas funcionesqueexistene la StarCalc,para
vertodaslasfuncionesquela hojapuedeofrecerpuedeconsultarel Autopilotode
Funciones,allí las encontraráagrupadassegún el usoqueseles quieradar. Ver
figura??.
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Figura5.33:Autopilotodefunciones.

Fechasy horas.

Las fechasseintroducendirectamenteen las celdassiguiendoalgunode los si-
guientesformatosquesonperfectamentelegiblesporStarCalc:d/mm/aa;d-mmm-
aa,d–mmmo mmm-aa.Paraconseguir 5 deNoviembreel año2000,teclearemos
5-nov-2000 y senosmostrarátal cual la hemosintroducido.En aquellosfor-
matosenlos queseomitaalgunapartedela fechasetratarándedistintamanera,
así si falta el día se introduceautomáticamenteel día primero, si es el año se
introduceel añoencurso.Nótesequeno puedefaltarel mesenlos formatospre-
sentados.Paraintroducirseriesdefechasutilizaremoslo aprendidoenla sección
deintroduccióndedatos,estoes,podemosextenderla selecciónautomáticamente
conel ratón.Parala introduccióndehorassepuedenseguir los siguientesforma-
tos: h:mmAM/PM; h:mm;ssAM/PM; h:mm; h:mm:ss;mm:ss.0;[h]:mm:ss. El
lector interesadopuedemirar el Autopiloto defuncionesdondeseencuentranal-
gunasfuncionesparautilizar y transformarfechas.

Análisis financiero.

Enunahojadecálculonopodíanfaltarlasfuncionesreferidasaoperacionesfinan-
cieras,talescomoel valoractualnetoo la tasainternaderetorno.Estasfunciones
sonmuy utilizadasenentornosempresarialesy parael usuariodomésticoquede
estaforma puedecalcularel rendimientode susahorroso si la inversiónen la
compradeunacasaesfactible.En estaseccióntambiénsedebehacerreferencia
a lasfuncionesdedepreciación,cálculodela tasaderetornoy análisisdevalores
bursátiles.En esteúltimo caso,desarrollaremosun métododeanálisisdeaccio-
nesy opcionesen la parteteóricaqueno haceusode las funcionesquepropone
la StarCalc.
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Figura5.34:Seleccióndel tipo degráfico

Análisis estadístico.

StarCalcutiliza funcionesestadísticaspredefinidascon las que puedecalcular
multitud de aspectossobrepoblaciones. Así tenemosfuncionescomo media,
modas,medianas,rango,histogramas,frecuenciascovarianzas,coeficientedeco-
rrealción,desviacióntípica,distribucionesestándar, binomial, exponencial,nor-
mal, ji, poisson,regresioneslineales,entreotras.Cuyautilizaciónserádeutilidad
paraaquellaspersonasquerequieranel usodecálculosestadísticos.

5.4.4 Gráficos

Comodiceel refrán,másvaleunaimagenquemil palabras.Poresola StarCalc
proveeunaseriedeherramientasquepermitenconvertir losdatosengráficospara
unamejorcomprensión.

Creacióndeun nuevo gráfico.Lo primeroesseleccionarlos datosquesede-
seanrepresentarparaluego ir a [Diagrama ] enel menú[Insertar ]. Senos
mostraráun cuadropidiendolos datos,estosseránlos quehemosseleccionado
o cualquierrangoquepodemosingresarmanualmente.En estepuntopodremos
seleccionarsi queremosnuestrográficoen la mismahoja o en unanueva hoja.
PresionaremosAvanzar y senosmostraráel cuadrodediálogoparaseleccio-
narel tipo degráficoquevamosautilizar.

Una vezseleccionadoel tipo degráficoy la variantequevayamosa utilizar,
se nos presentaun cuadroen el que podremosintroducir los títulos que van a
acompañarel gráfico.

Traslo cualseleccionaremosCrear y senospresentaráel gráficodentrode
la hojaactiva,o enunahojanueva si eslo quehemosseleccionadopreviamente.
Podremostrabajardirectamentesobreel gráficoutilizandoel botónderechodel
ratóno el menúdeformatoquenospermitirápersonalizarel gráfico.
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Figura5.35:Titulosdelgráfico

Figura5.36:Personalizacióndegráficos

Personalizaciónde gráficos. Presionandocon el botón derechoelegiremos
la opcióndel menú[Editar ]. De estamaneraactivaremosel gráficoy podre-
mosutilizar lasfuncionesdepersonalizaciónsobreaquellaszonasdelgráficoque
deseemoscambiar. Para ello seleccionaremosla partedel gráfico a cambiary
seleccionaremosla opción[Propiedades del Objeto ] quesenosmuestra
con el botónderechodel ratóno dentrodel menú[Formato ]. Ha de hacerce
notarquesepuedenutilizar la hileradebotonesverticalesqueseencuentranen
la parteizquierdadela pantallay quenospermitenaccederaopcionesdelgráfico
deformamásrápida.

5.36

5.4.5 Gestiónde basesdedatosy listas

La utilizacióndelistasesmuy comúnenlashojasdecálculo(clientes,teléfonos,
etc.). Las lista debencumplir unaseriedecaracterísticasparaquesuutilización
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sealo másefectivaposible.

� Cadacolumnadebecontenerel mismotipo deinformación.

� La primerafila debenserrótulosdedescripcióndelcontenido.

� No deberíahabercolumnaso filasenblancoenla lista.

� Paraelusodefiltros nodeberíahaberotrainformaciónenlasfilasqueocupe
la misma.

La utilización de listas esmuy comúnen las hojasde cálculo (clientes,te-
léfonos,etc.). Las lista debencumplir una seriede característicasparaquesu
utilizaciónsealo másefectivaposible.

� Cadacolumnadebecontenerel mismotipo deinformación.

� La primerafila debenserrótulosdedescripcióndelcontenido.

� No deberíahabercolumnaso filasenblancoenla lista.

� Paraelusodefiltros nodeberíahaberotrainformaciónenlasfilasqueocupe
la misma.

Paracrearunalista a partir de los datosdeunahojavamosal [Piloto de
Datos ] enel menúde[Datos ]. Senosmostraráel cuadrodeseleccionarfuente.

Presionandoaceptarsenosmostraráel cuadrodePilot deDatosdondecolo-
caremospor el métodoarrastary soltarlos datosquequeramosquesemuestren.
Enel botónde Opciones podremosaccederaunaseriedecaracterísticaspara
afinaraúnmásla lista.

Ordenacióndelistas.Paraordenarlistassólotenemosqueseleccionarel área
a ordenary elegir [Ordenar ] dentrodel menúde [Datos ] e indicar el méto-
do de ordenacióny la columnapor la queseordenará,entreotrasopcionesde
personalización.Sedebetenerencuentaquehemosdeseleccionarla opciónde
Áreacontieneencabezamientosdecolumnaparaqueno ordenelos encabezados
junto con los datos.Paraestoseleccionaremosla solapadeOpcionesdentrodel
cuadro Ordenar y marcaremosla opción Área contieneencabezamientosde
columna,acontinuaciónaceptaremosy secrearála lista.

Filtr ado de listas. Con el uso de filtros dentrode las listas conseguiremos
analizaraquellosdatosqueinteresan.Poreso,al crearla lista seañadeun botón
denominadoFiltro quepermitedefinir los datosquesevana mostrardepen-
diendodeaquellosdatosquesebusquen.Basesdedatos.StarCalcpuedetrabajar
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conjuntamenteconbasesdedatosprofesionales.Sepuedenimportartablasdesde
basesdedatosqueStarOffice tengaregistradasparatrabajardirectamenteconlis-
tas.En la versión5.2 deStarOffice seinstalapor defectoel soporteparaAdabas
siemprey cuandodichabasededatosseencuentreenel sistema.El usodebases
dedatostienesutratamientoenla seccióndeStarBase.

5.4.6 Tablasdinámicas

Esun tipo especialdetablaqueresumela informacióndeciertoscamposdeuna
listao basededatos.Lastablasdinámicasestánvinculadasa losdatosdelosque
proceden.Cuandodichosdatoscambian,la tablanoserecalculaautomáticamen-
te,perosepuedeactualizarencualquiermomento.
La creaciónde tablasdinámicasen StarCalcsigueel mismoprocedimientoque
el apartadoanterior. Pero,estavez,en lugardeseleccionarlos datosen la hoja,
utilizaremosfuentesexternas. Activamosel [Piloto de Datos ] en el me-
nú [Datos ]. Seleccionamos[Fuente de datos registrada en Sta-
rOffice ]9 y presionamosAceptar . Seleccionaremosaquellasfuentesque
deseemosutilizar y persionaremosAceptar . Los siguientespasossonlos del
apartadoanteriorqueel lectoryaconoce.

5.4.7 Macrosy Starbasic

Unamacroesun conjuntodeintruccionesqueseejecutanenconjuntoy queper-
mitenhacertareasrepetitivasy complejas.ParacrearunamacrodentrodeStar-
Basictenemosqueaccedera [Herramientas ] y [Macro... ] senosmostrá
el cuadroMacrodela figura5.37.

Lo primeroseráintroducirel nombrede la macroa grabary luego presiona-
mos Grabar . Mientrasestemosgrabandola macrose almacenarácualquier
acciónqueejecutemos,tantoconel ratóncomoatravésdel teclado.Parafinalizar
presionaremosenel cuadrodetenermacroqueseveenla figura5.38

Unavezgrabadala macropodremosdepurarlaparaajustaralgunosparámetros
o paraborrar aquellaspartesen las que nos hayamosequivocadoo queramos
modificar. Las macrosy susmodificacionessehaceutilizandoel lenguajeque
tienela StarCalcy quesedenominaStarBasic.Es un lenguajemuy intuitivo y
queseparaceal VisualBasicparaAplicacionesdela Excel.Figura5.39.

Cuandola setengala macrofinalizada,sepuedeasignardichaa macroa una
teclao combinaciónde teclas.Paraestoseaccedeal menú[Herramientas ],
[Macro ]. Dentrodel cuadrode Macro presionaremossobre Asignar... y

9En nuestrocasono podemosusarla Fuenteexterna/interfaz porqueno tenemosregistrada
ningunabasededatos.
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Figura5.37:CuadrodeMacro

Figura5.38:Parargrabacióndela macro.

Figura5.39:EntornodeStarBasic
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seleccionaremosla combinaciónde teclasquequereamosutilizar paraactivar la
macrocreada.

5.4.8 De prácticas

En estasprácticassepretendenenseñarrudimentosde la utilizaciónde hojasde
cálculo.Así comotécnicasqueno seenseñanenla parteteórica.Sepresentande
menoramayordificultad.Exceptuandolasdosúltimasquesoncasosaparte.

Control de ingresosy gastos.

Objetivo. Llevar la contabilidaddoméstica.Don Rufino Pensanteno sabíapor
dóndesele escapael dineroqueganabaconsutrabajoenunatiendadecaramelos
asíquedecidiómontarun sistemadecontabilidaddomésticaparallevarun orden
y controldetodoel dineroquepasabaporsusmanos.

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo
Sueldo 145.000 145.000 145.000 145.000 145.000
Vivienda 30.000 31.000 30.000 29.000 32.000
Comida 40.000 43.000 46.000 39.000 41.000
Coche 15.000 6.000 16.000 8.000 9.000
Agua 7.000 8.000 6.000 4.000 9.000
Luz 11.000 10.000 12.000 9.000 10.500
Varios 10.000 18.000 11.000 8.000 11.000

Lo primerode todo esdiseñarla hoja parano tenerqueestarmástarderedise-
ñandotodoel trabajo.Vemosdequeinformacióndisponemosy lo quequeremos
conseguir. Estoes,tenemosseriesdedatoscorrespondientesa ingresosy gastos
y queremosver el saldoal final decadaperiodo.Lo máslógico espensarente-
nerunaperiocidadmensualaunqueno sedescartaqueseasemanalparaaquellas
personas,que,porejemplo,tenganunanóminasemanal.

El siguientepasológico escrearun libro nuevo conla StarCalc.Paraesonos
iremosa [Archivo ], [Nuevo ], [Hoja de Cálculo ]. Pondremoslos títulos
de los encabezadosparacadaunade las columnas,empezandoen A1, inserta-
remosDescripción . Para los rótulosde las fechasintroducimosla primera
fechay utilizaremosseleccionary arrastrarparaqueStarCalccompleteel restode
lascabeceras.Luego pondremosen la columnaA todaslasdescripcionesde los
gastose ingresos,y debajode cadafechalas cantidadescorrespondientes.Para
seguir con la claridad,insertaremosGastos paratenertodoslos gastosagrupa-
dose Ingresos paralos ingresos.De estamaneradesglosaremoslos gastose
ingresosy sólonosrestaríaañadirunalíneaparael cálculodelsaldo.
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Figura5.40:Tabladedatos

Luego procedemosa retocarla estéticapararesaltaraquellosdatosquenos
interesen,tal comolos Ingresos,los Gastosy el Saldo. En estepuntocadacual
puedeponersu sello personal. Comoguía, resaltaremoslos rótulos en negrita
y lascuentasde Ingresos,Gastosy Saldocon unaletramayor, negrita y usándo
bordes.

Parael cálculodelostotalesusaremosla funciónSUMA, paralo queelgiremos
la columnacorrespondientea eneroy la fila quecorrespondea Gastose introdu-
ciremos=suma( . En estepuntotendremosdosopciones:ingresarmanualmente
el rangodeceldaso seleccinarlasconel ratón,enamboscasoshayqueterminar
cerrándoel paréntesis10.

Paracalcularel restodemeses,seprocederáacopiarla fórmulaanteriorenel
restode celdasde la fila correspondientesa los siguientesmeses11. La StarCalc
corregirá la fórmulaparaquecoincidaconlos datosdecadaunodelosmeses.

Hastael momentotenemoslossaldosdetodaslascuentasdenuestroejemplo.
Peroqueremosquenuestrosdatosnosfaciliten unamayorcantidadde informa-
ción. Podemostenermuchascosasen mente,pero paraestaprimerapráctica
vamosavermáximos,mínimos,promediosy porcentajes.

Comenzaremoscon los máximosy mínimos. Nos situaremosen la barrade
rótulosingresaremosMáximo en N2, Mínimo en O2 yPromedio en P2,des-
puésde los meses.En la columnadeMáximosutilizaremosla fórmulaMÁX() ,
conla tilde incluidaporqueenotro casono seráreconocida.Parael mínimouti-

10StarCalcescapazdecerrarel mismoel paréntesisenel casodeno escribirlo.
11Unamanerarápidadehacerloesseleccionadola celdaa copiary utilizandolasmacros.Esto

es, Ctrl+C paracopiar, seleccionarel restodeceldasy Ctrl+V parapegarentodaslasceldas
a la vez
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lizaremosMÍN() . La secuenciaa ingresarsería:enN3 =máx(b3:m3) y enO3
mín(b3:m3 . En el casode los promedios,nossituaremosenP3y teclearemos
promedio( b3:m3) . Luego sólonosquedarácopiarlas tresceldasconstrui-
das,encadaunadelasceldascorrespondientesa lasdistintascuentas.

La salidadelosporcentajessepuedenhacerenunahojadistintao enla misma
hoja. Nosotroslo haremosen la mismahoja,aunquelo queaquíseexplique se
puedeaplicaraotrashojas.
Primerohemosdeconstruirlos encabezadosy lasdescripciones,estoes,los me-
sesy las cuentas.Paraello usaremosun truco quenospermitiráahorrartiempo
enel casodequecambiealgunode los rótulos. NossituaremosenA15 e intro-
ducimos=A2 y copiamosestaceldahastaM15 y luego repetimosdesdeA3 hasta
A25.
En la celdaC1612 introducimos=(c3-b3)/b3 y lo copiamosen el restode
celdas.No sepreocupede la salidaErr:503 , seproduceporqueno haydatos
correspondientesaesosmeses.Paraquelosdatosseanenporcentajetenemosque
darformatoalasceldas.Seleccionaremostadaslasceldasquecontengannúmero,
inclusolasquecontenganerrores,y accederemosa [Formato ], [Celda ] y pre-
sionaremoslaspestañaNúmeros si no seencuentraactivada,seleccionaremos
Porcentaje en Categoría. PresionaremosAceptar y tendremosla salida
conporcentajes.
De estamanerahemosobtenidolasvariacionesporcentuales.Pero,£noseríain-
teresantever el porcentajedel total quesignificacadacuenta?Repetimosel paso
anteriorparacopiarlasetiquetascorrespondientesalosmesesy alascuentas,em-
pezandoen A28. Y añadimosen B30 = b3/b$9 , estafórmulasólo secopiará
hastala cuentaGastos,que tendráunasalidadel 100%. En B35 introducimos
=b10/b$11 y lo copiamosen todaslas cuentasde Ingresos. Luego seleccio-
namosla columnade eneroy la pegamosen el restode meses.De estamanera
obtenemosel pesodecadaunadelascuentasenlosdistintosmeses.

Porúltimo, sólonosquedaañadira lastablasefectosderesalteparadestacar
aquellosdatosquenosinteresetenermejorvisualizados.Tambiénpuedeañadirse
a la prácticauna tabla de datosen la quesemuestrenlos datosacumulados13

de mesa mesy, de estamanera,llevar un control de los gastose ingresosque
llevamosparatodoel año.

12No habrásalidaparaeneroporqueno tenemosdatosdelmesanterior
13la fórmula a usarparala salidasería=b3 parael primer mesy =b40+c3 y copiarparael

restodeceldasestaúltima. Nótesequeb40hacereferenciaa la primeracuentadelmesdefebrero
y quepodríaserotraensuejemplo.
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Productosdefinanciación.

Objetivo. Calcularlasmensualidadesdel pagode un préstamoo el rendimiento
delosahorros.

Análisis deproyectosde inversión.

Objetivo. Ayudaa la tomadedecisioneseninversiones.

SeguimientodeAccionesy opciones.

Objetivo. Ver la evolución de los títulos de accionesy opcionesquetengamos.
ModeloBlack-Scholes.Hoy endíano esextrañoqueunapersonaparticularpo-
seaunapequeñacantidaddeaccionesodeopciones.Enestaprácticaintentaremos
hacerel seguimientode las rentabilidadesdedichostítulos tratándodeanticipar
posiblescambiosquenosindiquenpautasdecomprao ventay asíevitar riesgos.
Aquí haremosreferenciaal parquédela bolsamadrileñapor serla quemásconi-
cimientosposeeo.Paraaquellaspersonasqueconozcanla temáticano hacefalta
queseexpliquenlos conceptos.Paraaquellosqueno conozcanlos términos,el
objetivo dela prácticasonlos conceptosdehojadecálculoy no los deeconomía
financiera.

Parahacerel trabajomásfácil dehacery depresentarseharáusodedecua-
tro hojasdiferentes:unaparalas acciones,otra paralas opciones,otra paralos
cálculosdeaccionesy opcionesy unacuartaparala salidadegráficos.

El primer pasoescrearun libro nuevo de StarCalcparalo queusaremosel
menú[Archivo ], [Nuevo ] y [Hoja de cálculo ]. Unavezcreadoel libro,
comezaremoscon la partede accionesqueesla másfácil puessólo setratade
controlarlo cotizacióndiariadelos títulos.

La fórmuladeBlack-Scholes:

* $&+-,.�/,10�243.,65�,678)9�#�9:4$<;>=1)/2�+@?BADC1EGFHADIKJ<:4$<;ML.)

Análisis de tendencia.

Objetivo. Calcularlasprevisionesparaañosfuturosdadaunaseriededatoscon
un modelosencillo.

Los datosa utilizar sonlos siguientesy quesepresentandeestamanerapor
economíadeespacio.

t 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
X I 99,93 103 103,41 112,79 109,52 113,57 110,5 120,42 118,23 119 118,75 127,32
t 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Xt 124,93 128,13 127,55 137,06 131,95 133,91 135,35 146,19 138,57 143,14 144,64 153,72
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Sevaaindicarla maneradehacerestaprácticapasoapaso,por lo quenoserá
necesarioel conocimientoprevio ni deanálisisdeseriesdedatosni del usodela
hojadecálculo14

� El primerpasoseríaintroducirlosdatosdela tablaanteriorenunacolumna
quedenominaremosX.

� Segundopaso,representarla serieX enel tiempo.Paraesoseleccionamos
losdatosdela columnaX, y vamosa[Insertar ] [Diagrama ]. Seguire-
moslospasosdela secciónGráficosenla página73.

� Supongamos:

N
I �
0 I ��� I ��O I
0 I �P�Q�R����� I

� Obtenerel componentetendencial,0 I .
En la celdaB1, ponemost introducimos1, enB3 escribimos=1+b2 . Co-
piamosla celdaB3 desdeB4 hastaB25. En la celdaC1 escribimosTt. En
C2,=100+2*b2 15. Y copiamosC2desdeC3 hastaC25.

� Componenteestacional,� I .
Definimoslasvariablescualitativas:

� Obteniendolasvariablescualitativasestacionales.
EnD1escribimosd1 , enD2ponemos1, enlasceldasD3,D4,D5seescribe
0. En E1,d2 , paraE2, escribimos1, y enE2, E4 y E5, 0. ParaF1, d3 , 1
enF4,0 paraF2,F3 y F5. En G1 ponemosd4 , emG2,G3,G4 0, paraG5
1. SeseleccionanlasceldasD2 hastaG5 y secopiandesdeD6 hastaG25.
En la celdaH1 escribimosSt , y en H2 =-1*d2-1*e2-2*f2+4*g2 ,
copiaremosestacasilladesdeH3 hastaH25.

� Componenteirregular, O I . En la celdaI1 seescribeIt . Enla celdaI2 =a2-
c2-h2 . CopiaremosI2 desdeI3 hastaI25.
Calculamosel valormediodelaserie:enI26 insertamos=suma(i2:125)/24 .

� El último pasoquefaltaríaesrepresentargráficamentelasseries0 I , � I e O I
frenteal tiempo.

Para finalizar, lo más aconsejablees guardarlos datoscon [Archivo ] y
[Guardar ].

14El lector quehayaseguido estecursopuedetratarde personalizarcadauno de los pasos,o
saltaraquellosqueconsiderequeno hacenfalta.

15Esteesel valor parat=1
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Figura5.41:PresentacionesenStarOffice

5.5 StarImpr ess: Creador y Visualizador de Pre-
sentaciones

5.6 StarDraw: Creadordedibujos

5.6.1 Importancia de losgráficos

La mayorpartedelosdocumentosquesemanejaneninformáticacontienentexto
y gráficos. Tambiénsepuedever en libros, folletos, cartelespublicitarios,etc.
queel usocombinadode texto y gráficosresultasermuy buenoparacomunicar
ideas.

Cuandosemanejaun gráficoeninformática,nosinteresael resultadofinal y
tambiénla facilidad de manejo. Conlos dostiposdegráficosquehaysepuede
conseguir la mismacalidad,peroel trabajoquedemandany la manerademanejar
cadaunohacequeseaimportanteconocerlasdistintascaracterísticasde los dos
tipos.

5.6.2 Tiposde gráficos

Existendostipos: losgráficosdemapadebits, tambiénconocidosporsunombre
en inglésdegráficosbitmap, y los gráficosescalableso vectoriales. Cualquiera
delosdostipospermitemanejarimágenesenblancoy negro, enescaladegrises
y encolor.
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Figura5.42:El creadordeilustracionesdeStarOffice

La diferenciaentrelos dostiposesinterna.En los gráficosbitmap,la imagen
sealmacenacomoun conjuntode puntos,dispuestosenfilas y columnas.Cada
puntosellamapíxel y puedeteneruncoloro nivel degrisdistinto.Enlosgráficos
escalableslo quesealmacenaesunadescripciónmatemáticadelasrectas,curvas,
rellenos,etc. quedefinencadaelementodel gráfico; los elementospuedenser
rectángulos,elipses,curvas,etc.

Veamosun ejemplodel mismográficoalmacenadocomobitmapy comoes-
calable:

El gráficodela izquierdarepresentaunalíneacerradacompuestapor tresseg-
mentosrectosy unocurvo. Parapoderapreciarbien los píxeles,sehacreadoun
gráficomuypequeñoy luegosehaampliado.Normalmente,tendríamuchosmás
puntosy por lo tantomuchomejoraspecto.

El gráficodela derecharepresentala mismafiguraperocomográficoescala-
ble. Lo únicoquehabráqueconocersonlascoordenadasdelospuntosA, B, C y
D parasaberpordóndepasala figura,y lospuntosE y F paraconocerla curvatura
del segmentoAB. Conseisparesdecoordenadasessuficientepararepresentarla
figura,perolosprogramasquequieranrepresentarlao imprimirla deberáncalcular
el restodelospuntos.

5.6.3 Gráficos bitmap

Normalmenteseobtienengráficosbitmapcuandosedigitalizanimágenesreales
con los aparatosllamadosen inglésscanners. Por esoa los programasde alta
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gamaquemanejanestetipo degráficosseles llamaprogramasde retoquefoto-
gráfico.

Si sequierenusarparaimprimirlos debenserde grantamaño. Cuandoson
pequeñossesuelenusarpararepresentariconosen pantalla,ya que sepueden
representarconmucharapidez.

Sueleserdifícil manipulargráficosbitmapy unodelosmayoresinconvenien-
tesquetienenessupérdidadecalidadcuandosereduceno amplían.Vemosun
ejemplodeungráficobitmapampliado:

Sepuedeapreciarfácilmentela pérdidade calidad. Sobretodo en las líneas
diagonalesy enlascurvasseapreciala apariciónde«dientesdesierra».Estose
llamaefectoescalonamiento.

Resolución

La resoluciónde un gráficobitmapes la cantidadde píxelesque tieneen cada
dimensión.Esmuyhabitualquela resoluciónseala mismaquela deunapantalla
(640x480,800x600,1024x768,...)peroparaimprimir el gráficoconcalidadhacen
faltaresolucionesmayores.

Profundidad

Sellamaprofundidadala cantidaddebitsquehacenfaltapararepresentarel valor
decadapíxel. Un dibujo enblancoy negro tieneprofundidad1, yaqueconunbit
essuficienteparasabersi el puntoesblancoo negro. Lasimágenesenescalade
grisesy enpaletade color tienenprofundidades4 (16valores)u 8 (256valores).
Las imágenesencolor real tienenunaprofundidadde24, ya quedecadapunto
senecesitasabersucomponenteroja,verdey azul,a8 bits cadauna.

5.6.4 Gráficosescalables

Sonlos quecreanlos diseñadoresquetrabajancon ordenador. El gráficoseva
creandofiguraa figura. Sonmuy fácilesdemodificar, perosi soncomplejosre-
quierenmuchoscálculos.Suprincipalventajaesla quelesdanombre:sepueden
cambiarde tamañosin pérdidade calidad; estopermiteimprimirlos usandoal
máximola resolucióndela impresora.

CurvasdeBézier

Uno delos métodosmásutilizadosenlosgráficosescalablesesla descripciónde
lascurvascomocurvasdeBézier. Sepuedever un ejemploenel primergráfico
deestahoja: el segmentoAB esunacurvadeBézier. Los puntosE y F sellaman
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puntosdecontrol. SirvencomoőimanešT queatraenala curvay le dansuforma
característica.

5.6.5 Conversión degráficos

Esposibleconvertir gráficosdetipo bitmapa escalabley viceversa,perolos pro-
cesossonmuydistintos:

Deescalableabitmap.El procesosellamaeninglésraster. Todoslosprogra-
maslo sabenhacer, ya quela únicamaneradepoderver enpantallao imprimir
ungráficoescalableesconvertirlo previamenteenbitmap.

De bitmapa escalable.Estosellama vectorización. Es muy difícil y suele
darmalosresultados,anoserqueel dibujo tengabordesmuynítidos.

5.6.6 Compresiónde datos

Comolos ficherosdegráficossuelentenergrantamaño,sobretodo los bitmaps,
sehandesarrolladotécnicasparaalmacenarla informaciónusandomenosbytes.
Existenmuchas,aunquecasitodasintentandetectarla existenciadegrandeszonas
de imagendel mismocolor: envezdealmacenartodossuspuntos,sealmacena
sunúmeroy sucolor. Dependiendodela imagen,sepuedeconvertir el ficheroen
inclusola décimapartedesutamañooriginal. Existendostiposdecompresión:
sin pérdidasy conpérdidas.El primer tipo esmejorparaimágenesartificialesy
el segundoparalasnaturales.

5.6.7 Formatos deficheros

Un mismográfico,seabitmapo escalable,sepuedealmacenaren un ficherode
muchasformasdistintas,querecibenel nombrede formatos. Hay muchospro-
gramasquepermitenconvertir imágenesdeun formatoa otro. De todasformas,
los buenosprogramaspuedenleery escribirficherosenmuchosformatosdistin-
tos.Algunosdelosmásconocidosson:

BMP. UsadosampliamenteporMicrosoft Windowsy OS/2.Sonbitmap.

TIFF. Típicamenteobtenidosconescáneres.Sonbitmap.Admitenmuchostipos
decompresióny todotipo deprofundidad.Sepuedenleer indistintamente
ensistemasGNU/Linux, Windows,UNIX y Macintosh.

EPS. SignificaEncapsulatedPostScript. El estándarenel mundode la autoedi-
ción. Sonescalables.Totalmentecompatiblesconimpresorasy filmadoras
PostScript.
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JPEG. El formatomásdifundidoconcompresiónconpérdidas.Idealparama-
nejar fotografías. Es posiblecontrolarel gradode compresión:a mayor
compresión,menorcalidaddeimagen.

5.6.8 Las ventanas

En StarOffice cadaventanade documentotiene suspeculiaridades,parapoder
ofrecerlas funcionalidadesquedemandacadamódulo. Aunquecompartenmu-
chascaracterísticas,hay pequeñosdetallesquedistinguenlas ventanasde cada
tipo de documento.En la ilustraciónde la derechasemuestraunaventanade
StarOffice quecontieneun documentode Draw. Normalmentesetrabajacon la
ventanadeldocumentomaximizada,peroaquísemuestraenposiciónflotante, pa-
ra poderapreciarmejorquécomponentespertenecena la ventanade aplicación
deStarOffice y cuálesa la ventanadedocumentodeDraw.

La ventanaprincipal

Recorriendodesdearribahaciaabajola ventanaprincipal,vemos:

� La barradetítulo.

� El menúprincipal.

� La barradefunciones.

� La barradeobjetosdel desktop.

� La zonadetrabajo,enla queestála ventanadeldocumentodraw.sda.

� La barradetareas.

La ventanadel documento

Si repasamosdesdearribahaciaabajola ventanadel documento,nosencontra-
mos:

� La barradetítulo.

� La barradeobjetosdedibujo/imagen.

� La reglahorizontal.

� La zonadetrabajo(dondesepreparael dibujo).
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� La barradedesplazamientohorizontal,conlos botonesdevistasy laspes-
tañasdelosdibujosa la izquierda.

� La barradeopciones,quepor defectonoestáactivada.

� La barradecolores,quepordefectopresentadoslíneasdecolores,peroque
cambiael númerodelíneasarrastrandoel extremosuperior.

� La líneadeestado,coninformaciónsobreel documento.

Y si la repasamosdeizquierdaaderecha,tenemosesto:

� La barradeherramientas.

� La reglavertical.

� La zonadetrabajo.

� La barradedesplazamientovertical.

5.6.9 Las reglasy la línea deestado

Aunquesonmuyútilesy normalmentesemantienenala vista,sepuedeneliminar.
Enel menú[Ver ] seencuentranla opciones[Reglas ] y [Barra de estado ]
pararegularsuaparición.

5.6.10 Determinacióndel papel

Paradeterminarel tamañoy la orientacióndel papelqueseva a utilizar hayque
elegir en el menú[Formato ] la opción [Página ], paraobtenerel cuadrode
diálogoPreparar página. En él seeligela fichaPágina,comoseveaquí:

La listadesplegabledela secciónFormatodepapelpresentaunarelacióncon
algunostamañosmuy comunes(el másusadoesel A4). La orientaciónseelige
conlosbotonesdeopciónVerticaly Horizontal.Cuandotodoestábien,sepasaa
especificarotrosparámetrosdel cuadrodediálogoo sepulsael botónAceptar.

Si ningunodelos tamañosdela lista coincideconel deseado,sepuedeespe-
cificar enloscuadrosAnchoy Altura lasdimensionesexactasdel papel.

Si no seeligeningúntamaño,el programausapor defectoel A4.

ProyectoCursos- LuCAS http://lucas.his pali nux. es



5.6. StarDraw: Creadordedibujos 89

Már genesgenerales

Los márgenessepuedendefinir congranprecisióny envariasunidadesdistintas.
Lo normalesescribirlosencentímetrosconunoo dosdecimales.Pordefecto,el
programapresentala característicadequelos márgenestienen«imán»,demodo
quecuandosedesplazanlos objetosconel ratón,esmuy fácil dejarlosalineados
conlosmárgenes.

Aunqueson muy útiles y normalmentese mantienena la vista, se pueden
eliminar. En el menú[Ver ] seencuentranla opciones[Reglas ] y [Barra de
estado ] pararegularsuaparición.

5.6.11 Objetos básicos

El principio de la creaciónde dibujos vectorialeses la acumulaciónde objetos
simplesparaformarel resultadofinal. En estahojasepresentael mododecrear
los objetosdedibujo mássencillos,dejandoparaotrashojassumodificación,así
como la creaciónde objetosmáscomplejos,como curvas de Bézier y objetos
de texto. Los objetossencillossonsin embargo laspiezasfundamentalesde los
diseñosy por tantono hayquemenospreciarsuimportancia.

La barra deherramientas

Enlosprogramasdedibujo engeneral,la barradeherramientasesuncomponente
fundamental,porqueesla quedecideel mododetrabajo:escompletamentedis-
tinto encontrarseseleccionandoobjetosquedibujandorectánguloso polígonos,
por ejemplo.La barradeherramientasdeStarOffice Draw presentaesteaspecto
cuandoseelige la aparienciaflotantey orientaciónhorizontal(normalmenteestá
ancladaa la izquierday vertical):

La primeraherramientapor la izquierdaesla quemásseutiliza, la deselec-
ción. Sirve paraelegir unoo másobjetosy manipularlos.Cuandoseutiliza otra
cualquieradelasherramientas,Draw devuelve el controla la deselección.Si se
deseausardemaneracontinuadaalgunaherramienta,hay queseleccionarlacon
unadoblepulsación.

5.6.12 Método para crear

Todaslas herramientasquesevan a ver a continuaciónfuncionande un modo
muysimilar:

1. Seseleccionala herramienta.

2. Sepulsaenunpuntoy searrastrahastaotropunto.
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3. La figuraestácreadaconla esquinasuperiorizquierdaenel primerpuntoy
conla inferior derechaenel segundo.

Y duranteel arrastredel ratónseadmitenestasacciones:

� Si sepulsa Esc seanulala creacióndela figura.

� Si searrastrapulsandoAlt , el primerpuntoesel centrodela figuray el
segundodefineel tamaño.

� Si searrastrapulsandoShift , la figuraesregular.

� Si searrastrapulsandoCtrl , la posicióny el tamañoencajanenunacua-
drículapredeterminadaconpuntoscada0,25cm(aunqueesconfigurable).

Rectángulos

A la derechaseve la barradeherramientasqueseusaparacrearrectángulos.Se
puedencrearcon o sin rellenoy con o sin las esquinasredondeadas.También
sepuedencrearcuadrados(queno sonmásqueun casoparticularderectángulo)
directamente,sin recurrirapulsar Shift .

Elipses

A la derechase ve la barrade herramientasque se usaparacrearelipses. Se
puedencrearcono sin rellenoy completaso parciales.Tambiénsepuedencrear
circunferencias(queno sonmásqueun casoparticularde elipse)directamente,
sin recurrira pulsar Shift .

Líneasy flechas

A la derechaseve la barrade herramientasde línea,quetambiénpermitecrear
flechas,ya queparaStarOffice Draw los objetoslínea y flecha pertenecena la
mismaclasey siempresepuedepasardeunoaotro.

Objetos3D

A la derechaseve su barra. Todasla figurassecreanigual, ya queel usuario
lo único que defineal crearlases el tamaño,luego el programase encarga de
representarla forma.
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5.6.13 Conectores

Estosobjetossonunpocodiferentesalosyaexplicados,y secreandeunamanera
ligeramentedistinta. Los conectoressonlíneasqueunenotrosdosobjetosentre
sí, con la peculiaridadde quesi semodificanestosobjetos,el conectorcambia
automáticamenteparaacomodarsea la nuevasituación.Existeunagranvariedad
deellos,comopuedeversea la derecha,enla barradeherramientasConector.

Paracrearlos,sesigueestemétodo:

1. Seeligela herramienta.

2. Al acercarel punteroa un objeto,semarcanlos posiblespuntosde unión
queofreceel objeto;sepulsael ratóny semantiene.

3. Searrastrael ratónhastallegaral segundoobjeto,quetambiénmostrarásus
puntosdeunión.Sesueltael ratónenel puntodeseado.

4. El conectorquedadibujado.

5.6.14 Polígonos

Paracrearpolígonosabiertoso cerradosseusanlos cuatroiconoscentralesdela
barradeherramientasCurvas. Los dosiconosdela derechacreanpolígonoscon
ángulosrectoso de45̌r; losdela izquierda,polígonosgenerales.

Paracrearlos,sesigueestemétodo:

1. Seeligela herramienta.

2. Sepulsaenel primerpunto,sinsoltarel ratón.

3. Searrastrahastallegaral segundopunto,enel quesesueltael ratón.

4. Semueveel ratónal tercerpunto,dondesepulsao sepulsay arrastra.

5. Secontinúacomoenel paso4, añadiendolospuntosnecesarios.

6. El último puntosedefineconunadoblepulsación.El programacerraráel
polígonosi seestabapreparandounocerrado.
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5.6.15 Modificación rápida

Aunquemásadelanteseexplicarácondetallecómomodificarlos objetos,ahora
sedanunaspautasparapoderexperimentarsin másdilación:

� Seseleccionaunobjetopulsandosobreél conla herramientadeselección.

� Semuevearrastrándolo.

� Secambiasutamañoarrastrandolos manejadores.

� Secambiala líneaquelo rodeay el rellenousandola Barradeobjetosde
dibujo/Imagen:

� Los coloresde líneay rellenosepuedenelegir en la barradecolores:con
el botónizquierdoseeligeel rellenoy conel izquierdola línea.

� Secambiasu forma pulsandoel botónModificar puntosy arrastrandolos
cuadradosqueapareceránenvariospuntos.Véaseel ejemplodela derecha.

� SeeliminapulsandoSupr .

5.6.16 Origen de las CurvasdeBézier

El ingenieroaeronáuticofrancésPierreBéziertrabajabaenla empresaRenaulty
estabadiseñandola formadelos parachoquesdelos coches.Necesitabaun siste-
maeficientey flexible pararepresentardichaforma,e inventóestascurvas. Hoy
endíaseutilizan enmuchasáreasdela informática,comotipografíae infografía,
ademásdeenlosprogramasdediseño.

5.6.17 Nomenclaturade lasCurvasdeBézier

Aunquelos conceptosqueintervienenenunacurva deBéziersonclaros,laspa-
labrasquelos representanavecesno lo sontanto.Además,cambiandeprograma
enprograma.En estashojasseutilizarála traducciónal españolutilizadaenSta-
rOffice,quenocoincideconla quesepuedeleerenotroslugares.

5.6.18 Conceptosde lasCurvasdeBézier

Una curva de Beziér estáformadapor variossegmentos, puedenser curvos o
rectos. La curva puedeserabierta o cerrada. Ésteesun ejemplode curva de
Bézier, sobreel queseexplicaránlosdistintosconceptos:
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Puntosde apoyo son los puntosextremosde los segmentos. Por ellos pasala
curva y siemprehayquedefinirlos. En general,cuandosecreancurvasde
Bézierseprocuraquehayala menorcantidadposibledepuntosdeapoyo.
Enel ejemplo,del A al G.

Puntosde control sonlospuntosa losque«intentaacercarse»la curva,aquéllos
quedefinensucurvatura.Siemprehayquedefinirlos.La curvaturadecada
segmentoviene definido por un punto de control, dos o ninguno. En el
ejemplo,del1 al 7.

Líneasde control unenlospuntosdeapoyoconlospuntosdecontrol.Sonmeras
referenciasparaayudarenla creacióndelascurvas,luegonoaparecen.

Tipos de puntos deapoyo

En StarOfficeDraw cadapuntodeapoyo puedeserdeestostipos:

Punto deesquina. Tienedoslíneasdecontrolqueformanun ángulo. La curva
presentaun bruscocambiode curvaturaal pasarpor un puntode esquina.
Enel ejemplo,el F.

Punto liso. Tienedoslíneasde control queformanunalínearecta;la distancia
del puntodeapoyo a los puntosdecontrol no tienepor quéserla misma.
La curva tienedistintacurvaturaa un ladoo a otro del puntodeapoyo. En
el ejemplo,el E esel másclaro.

Punto simétrico. Tiene dos líneasde control que forman una línea rectay la
distanciadel puntodeapoyo a los puntosdecontrolesla misma.La curva
tienela mismacurvaturaaunoy otrodelpuntodeapoyo. Enel ejemplo,el
B.

Tipos de segmento

El tipo de un segmentoesunacaracterísticadeterminadapor el primerode los
puntosdeapoyo quelo definen.

Segmentocurvo. Su curvaturaestarádefinidapor un puntode control (queco-
rresponderáal primerpuntodeapoyo) o pordos(cadaunocorrespondiente
aun puntodeapoyo).

Segmentorecto. No le correspondeningúnpuntodecontrol. En el ejemplo,el
CD.
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5.6.19 Creación

El mododecrearcurvasdeBézierenStarOfficeDraw presentaalgunaslimitacio-
nesqueavecesimpidencrearexactamentela curvadeseada;perounavezcreada,
esmuy fácil modificarla.Concretamente,tieneestaslimitaciones:

El primersegmentohadesercurvo.
Sólosepuededefinir el primerpuntodecontroldel último segmento,ya que

el segundoquedaobligatoriamenteocultopor el último puntodeapoyo.
Cuandosedefineel segundopuntode control de un segmento,seestádefi-

niendotambiénel primer puntode control del siguientesegmento. El puntode
apoyo intermedioentrelos dossegmentosquedadefinidocomoliso, peroconlas
distanciascomosi fuerasimétrico.

Procedimiento

1. En la barradeherramientasseeligeCurva,rellenao Curva segúnsevayaa
crearunacurvacerradao abierta.

2. Sepulsaenel primerpuntodeapoyo dela curvay no sesueltael ratón.

3. Se arrastrahastallegar al primer punto de control del primer segmento,
dondesesueltael ratón.

4. Ahorahaydosposibilidades:

(a) Sepulsay arrastraparadefinir el segundopuntodecontrol.

(b) Sepulsaparadefinir el segundopuntode apoyo. En esecaso,el si-
guientesegmentoserárecto.

5. Secontinuaconlospasos3 y 4 definiendomáspuntosdeapoyo y control.

6. En el último puntode apoyo, sehaceunadoblepulsación. El programa
cerrarála curvasi seestabapreparandounacerrada.

5.6.20 Edición

Una vez creadauna curva de Bézier se puedemodificar la posicióny carácter
de suspuntosde apoyo y de control. Seseleccionala curva y sepulsael botón
Modificarpuntos,dela barradeobjetos,y éstasesustituyepor la barradeobjetos
deBézier, queapareceaquí:
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� Paraseleccionarun puntodeapoyo bastapulsarsobreél. Paraseleccionar
másdeuno,sepueden«atrapar»marcandounrectánguloqueloscontenga.
Tambiénsepuedenseleccionaro deseleccionardeunoenunopulsandocon
Shift pulsada.

� Una vez seleccionados,se puedendesplazararrastrándolosy cambiarsu
carácterconlosbotonesdela barradeopciones.

� Sepuedeneliminarpuntosdeapoyo seleccionándolosy pulsando[Supr].

� Sepuedenañadirpuntosdeapoyo usandoel botónInsertarpuntos.

� A veceshayun puntodecontrolsobreun puntodeapoyo. Sesabecuálse
va a manipularpor la forma del puntero:con un cuadraditolos de apoyo,
conunacurvitalosdecontrol.

� Paraterminarla ediciónde la curva sevuelve a pulsarel botónModificar
puntos.

5.6.21 Trazadosa mano alzada

Se puedendefinir curvas, tantocerradascomo abiertas,sin másque dibujarlas
arrastrandoel ratón.Seeligeunadelasdosposibilidadesdela derechadela barra
deherramientasCurvas,searrastrael ratón,y al terminarel programarealizaunos
cálculosy ofreceunacurva deBézierquesiguela formadibujada.Estacurva se
puedeeditarcomocualquierotra.

5.6.22 Tipos de texto

En StarOffice Draw sepuedenintroducircuatrotiposdistintosdetexto, cadauno
con unafinalidaddiferente. Parapoderhacerreferenciaa cadatipo, seusarán
aquíunosnombresadaptadosde la denominaciónoficiosapresenteen la ayuda
del programa.

Textonormal. Esel equivalentea textosdistribuidospor párrafosquesepuede
encontrarenunprocesadordetextos.Seusacuandohayqueintroduciruna
cantidadgrandede texto, comoen unaexplicaciónlarga en un folleto de
publicidad,por ejemplo.

Textoajustadoa marco. Es el másusadocon fines decorativos. Se usapara
textoscortossobrelos quehayaqueaplicarefectos.Porejemplo,el título
deunapelículaenuncartel.
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Textoen leyenda. Consisteen texto dentrode un cuadroy con unaflechaque
señalaa algúnlugar. Esmuy útil parahaceranotacionesqueexpliquenla
funcióndeotrosobjetosdedibujo. Porejemplo,paraescribirlos nombres
delaspiezasdeunamáquina.

Textoenobjeto. Consisteenun texto contenidodentrodeun objeto,quesedes-
plazay cambiacon él. Permitehacerorganigramasmuy fácilmente,por
ejemplo.

5.6.23 Intr oducciónde texto

Paraintroducirtexto normal,ajustadoo enleyendaseusala barradeherramientas
Texto, queseve a la derecha.Paraintroducir texto en objetosólo esnecesario
tenerpreviamentecreadoel objeto.

Textonormal. Seelige su icono y luego pulsandoy arrastrandoen la zonadel
dibujo, se defineun rectángulo,que contendráal texto. A continuación
apareceun punto de inserción,que invita a escribir el texto. Cuandose
terminadeescribir, sepulsaenalgúnpuntovacíodeldibujo.

Textoajustadoa marco. Sepreparaigualqueel textonormal,perola importante
diferenciaes que al terminarde escribir, el texto se ajustaal rectángulo
definidoal principio.

Textoen leyenda. Seeligesu iconoy sepulsaenel puntodondedebeaparecer
la puntade la flecha;sin soltarel ratón,searrastrahastadondesequiere
colocarel cuadroy sesueltael ratón.Paracomenzaraescribir, sehaceuna
doblepulsaciónsobreel cuadro.Cuandoseterminadeescribir, sepulsaen
algúnpuntovacíodel dibujo.

Textoenobjeto. Sehaceunadoblepulsaciónsobreel objetoy apareceunpunto
de inserciónen el centrodel objeto,dondeseescribeel texto. Cuandose
terminadeescribir, sepulsaenalgúnpuntovacíodeldibujo.

5.6.24 Modificación de texto

Paracambiaralgunacaracterísticade un texto, bastahacerunadoblepulsación
sobreél. En esemomentosepuedeeditarel texto y cambiarlascaracterísticasde
la partedel texto queseseleccioneconel ratón.El métodomásrápidoesusarla
Barra de objetosde texto/Draw:

Conellasepuedeelegir directamentela familiatipográfica,el tamaño,algunas
variedades,el color delos caracteres,la alineacióny separacióndelos párrafosy
el interlineado.
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Si sedeseacambiaralgunadeestascaracterísticasa todoslos caracteresa la
vez,esnecesariotenerseleccionadoel cuadrodetexto, perono estareditándolo.
Estoseconsiguesaliendodela ediciónpulsandoEsc envezdepulsandofuera
del cuadro.

Los cuadrosdediálogo

Ademásdemediantela barradeobjetos,sepuedencambiarlascaracterísticasbá-
sicasdeloscaracteresy lospárrafosmedianteloscuadrosdediálogoCaracteres
y Párrafo, a losqueseaccededesdeel menú[Formato ], el menúdecontexto o
la barradeobjetos:

5.6.25 Relacióndel texto conel cuadro

Lostextossiempreestáncontenidosenalgúntipo decuadro.La relaciónentrelos
dossepuedeconfigurareligiendoenel menú[Formato ] la opción[Texto ], lo
queabreel cuadrodediálogoTexto, queseve a la derecha.En la fichaTexto se
encuentranlasopcionespertinentesenDraw (conla fichaAnimacióndetexto se
accedeaefectosespectaculares,peroseutiliza enel móduloStarOffice Impress).

� La casilladeverificaciónAjustar alturaal texto permitequeel cuadroau-
mentesualturaautomáticamentecuandoseintroducemástexto. Estámar-
cadapor defectoenel texto normal.

� La casillade verificaciónAjustar al marcoesla quepermiteel comporta-
mientodelos textosajustadosamarco.

� La casilladeverificaciónAjustar al contornopermitequeel texto tomela
formadel objetoquelo contiene,por ejemplotomandola curvaturadeuna
elipseo siguiendolosángulosdeun polígono.

� Enla secciónDistanciaal marcosedefineel espacioenblancoquehayque
reservar entreel bordedel marcoy el comienzodel texto. Si seespecifica
unacantidadnegativa,el texto saldrádelmarco.

� En la secciónAnclajedel texto sedeterminala alineaciónhorizontaly ver-
tical del texto.

Observaciónde texto

Cuandoseseleccionacualquiercuadrode texto y seusala barrade objetosde
dibujo/Imageno la barrade colores,semodificanlas característicasdel cuadro,
no lasdel texto quecontiene.
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5.6.26 Seleccióndeobjetos

Paramodificary manipularobjetos,primerohay queseleccionarlos.Es posible
seleccionaruno o másobjetos. En la líneade estadoquedaráreflejadoquétipo
deobjetoo cuántossehanseleccionado.Visualmenteseapreciatambiénpor los
ochomanejadoresqueaparecenalrededordelobjeto,o losobjetos.Paraseleccio-
narobjetoshayqueusar, obviamente,la herramientadeselección.

Un objeto

Pulsandosobreel objeto,seselecciona.Si el objetono tienerelleno,esnecesario
pulsarsobresulínea.

Pulsandola tecla Tab sevanseleccionandotodoslosobjetosporel ordenen
quesehancreado.Con Shift-Tab sevanseleccionandoenordeninversoal
decreación.

Si hayvariosobjetosapilados,pulsandosobreelloscon Alt pulsadasevan
seleccionandodearribahaciaabajoy con Shift-Alt pulsada,deabajohacia
arriba.

Varios objetos

Arrastrandoy soltandosemarcaun rectángulo,y todoslos objetoscontenidos
íntegramenteenel rectánguloquedanseleccionados.

Pulsandosobreunobjetoconla tecla Shift pulsada,seañadeo eliminadel
conjuntodeobjetosseleccionados.

5.6.27 Modificar puntos

El botóndel mismonombrepermiteactivar o desactivar estaposibilidad. Si se
seleccionaun objeto,al marcarModificar puntossepuedemodificarla formade
cadaobjeto,cadaunosegúnsunaturaleza:

� En un rectángulosepuedemodificarel tamañoy la curvaturadelasesqui-
nas.

� En lasvariedadesdeelipse,el tamañoy la posicióndelos puntos.

� En lospolígonos,la posicióndelosvértices.

� EnlascurvasdeBézier, todaslascaracterísticasexplicadasenla hoja«Cur-
vasdeBézier».
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5.6.28 Posiciónde objetos

El métodomássencilloparacambiarla posiciónde los objetosseleccionadoses
arrastrarlosconel ratón.

Y el métodomásprecisoeselegir en el menúFormatola opciónPosicióny
tamaño,paraver el cuadrode diálogoPosicióny tamaño,en el queseelige la
fichaPosición,quesevea la derecha.

� Las nueve casillasde opciónpermitenelegir respectoa quépuntoseva a
definir la posición.

� La coordenadahorizontalsemarcaenPosiciónX y la verticalenPosición
Y.

� Si semarcala casillade verificaciónProteger, ya no sepodrácambiarla
posicióndel objetoconel ratón.

5.6.29 Tamañode objetos

Arrastrandolos manejadoresde un objetosepuedecambiarsu tamaño,y están
disponiblesestasposibilidades:

� Si sepulsa Esc seanulael cambiodetamaño.

� Si searrastrapulsando Shift , semantienela proporciónde las dimen-
siones.

� Si searrastrapulsandoAlt , el cambioseharárespectoal centro.

� Si searrastrapulsandoCtrl , el tamañocambiaráensaltosde0,25cm.

Sin embargo, el métodomásprecisoeselegir enel menú[Formato ] la op-
ción [Posición ] y tamaño,paraverel cuadrodediálogoPosicióny tamaño,en
el queseeligela fichaTamaño,quesevea la derecha.

� Lasnuevecasillasdeopciónpermitenelegir quépuntoquedaráfijo durante
el cambiodetamaño.

� Si semarcala casilladeverificaciónIgualar, lasdimensionessiemprecam-
biaránrespetandola proporción. Si el usuariocambiauna, el programa
calculala otra.
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5.6.30 Rotacióne inclinación de objetos

Pararotaro inclinar objetos,unavezseleccionados,seeligeenla barradeherra-
mientasEfectosel botónRodar;aparecenochonuevosmanejadoresalrededordel
objetoy un puntodemira enel centro;véanselas ilustracionesqueaparecenun
pocomásabajo,a la izquierda.

Pararotar el objetocon el ratón,searrastrael puntode mira paraindicar el
centrodegiro quesedeseausary despuéssearrastraunodelos manejadoresde
lasesquinas.

Parainclinar el objeto,bastaarrastraralgunodelosmanejadoresdelos lados
Si sedeseamásprecisión,seeligeenel menúFormatola opciónPosicióny

tamaño,paraverel cuadrodediálogoPosicióny tamaño,enel queseeligela ficha
Rotación,queseve un pocomásarribaa la derecha,o la fichaInclinación/Radio
deángulo.

5.6.31 Reflejo deobjetos

Esposibleconvertir unobjetoensusimétricorespectoaunarecta.Lo mássenci-
llo esel reflejohorizontalo vertical,al queseaccededirectamentedesdeel menú
[Modificar ], submenú[Reflejar ], con susdosopciones,[Horizontal ]
y [Vertical ].

Si sedeseaquela simetríasearespectoa unarectacualquiera,el procesoes
unpocomáslargo:

1. Seseleccionael objeto.

2. Seeligeenla barradeherramientasEfectosel botón Reflejar .

3. Apareceunalínea(rojaenla pantalla)acabadaendospuntosdemira.

4. Arrastrandolospuntosdemirasecambiala direccióndela línea;arrastran-
doéstasecambiala posición.

5. Se arrastraalgunode los manejadoresdel objeto al otro lado de la línea
(comosevea la derecha)y sesuelta.

5.6.32 Barra o cuadros

Casitodaslascaracterísticasquesevana explicar enestahojaestándisponibles
tanto en la barrade opcionescomo en los menús,pero algunascaracterísticas
adicionalesestarándisponiblesenmenúsy no enla barra.
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5.6.33 Líneas

Para definir la línea que tienenlos objetosse elige en el menú[Formato ] la
opción[Línea ], lo quellevaal cuadrodediálogoLínea, delquesemuestransus
tresfichas:

La fichaLíneaestádivididaentressecciones.En la dela izquierdasedefinen
lascaracterísticasdela línea;enla dela derechasedefinenlosdosextremosdela
línea,enlos quesepuedeañadirpuntasdeflecha;enla seccióndeabajoseve el
aspectoquetendríala línea.

LasfichasEstilosdelíneay Fin delíneapermitencrearnuevosestilosdelínea
y depuntasdeflechay guardarlosenarchivos

5.6.34 Rellenos

Los objetoscerradospuedentenervariostipos de relleno. Seelige en el menú
[Formato ] la opción[Relleno ] y apareceel cuadrodediálogoRelleno, enel
quesepuededefinir no sóloel relleno,sinoalgunacaracterísticamás.Éstasson
lastresprimerasfichas:

� La ficha Rellenoesla básica,ya queen ella seelige entrelos cinco tipos
derelleno. Segúnel tipo queseelija, el restodela fichacambiará.El tipo
Invisible permitequeel objetoseatransparentey sepuedaver a travésde
él; el restodelos tiposseveráa continuación.

� En la fichaSombrasepuedeconseguir queel programaañadaautomática-
menteunasombraconla mismaformaqueel objeto.

� Conla fichaTransparenciaseactivaunbonitoefecto,queconsisteenqueel
objetoseasemitransparente,esdecir, tieneun relleno,peroa pesardetodo
sepuedeveratravésdeél. Cuantomayorseael porcentajedetransparencia,
másseveráa travésdel objeto.

Gestiónde rellenos

Éstassonlascuatroúltimasfichasdelcuadrodediálogo:
En ellassepuededefinirdeunmodomuchomásprecisocadatipo derelleno.

La ideaestenerunalista deestilos,quesepuedemodificar, guardarenarchivos,
leer de archivos, etc. y posteriormentebastaráelegir el estilo de la lista en la
primerafichao enla barradeopciones.
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5.6.35 Fondo de la página

Todolo explicadosobrerellenospuedeseraplicadodirectamenteala páginacom-
pleta.Sepuededefinirunrellenoqueocupetodoel fondodela página:enel menú
[Formato ] seelige[Página ] y enel cuadrodediálogoPáginaseeligela ficha
Fondo, queseveaquí:

Comoseve, estándisponibleslos cinco tipos de relleno(el establecidopor
defectoesInvisible). Al ir eligiendocadatipo, la fichavacambiando.

5.6.36 Posición

Los objetosestáncolocadossobreel dibujo comoen unapila, unospor encima
deotros. Estono seapreciacuandolos objetosestánseparados,perocuandose
sobreponen,uno tapapartedel otro. La posiciónrelativa sepuedecambiaren
cualquiermomentomediantesieteórdenesdisponiblesen el menú[Modifi-
car ], submenú[Posición ], o conla barradeherramientasPosición,queseve
a la derecha.

� Las cuatroprimerashacenavanzaro retrocederunaposicióno colocaral
principioo al final dela pila.

� Lasdossiguientescolocanel objetoseleccionadopor delanteo por detrás
delobjetoquesemarqueacontinuación;elprogramalo pideconunpuntero
enformademano.

� La última seusacuandohayseleccionadosdosobjetosy sedeseainvertir
susposiciones.

5.6.37 Alineación

Enmuchasocasioneshayqueajustarlasposicionesdelosobjetosenel dibujo de
modoquequedenalineadosentresí. La alineaciónsepuederealizardeseismodos
distintos,puestoquehay tresposibilidadesenhorizontaly otrastresenvertical.
Lasseissonaccesiblesdesdeel menú[Modificar ], submenú[Alineación ],
o conla barradeherramientasAlineación,quesevea la derecha.

� Si sóloseseleccionaun objeto,la alineaciónserealizarespectoa los már-
genesdela página.

� Las alineacionesde variosobjetospor el centroserealizancolocandolos
centrosdetodoslos objetosenla líneamediaquedefiníanlos extremosde
losobjetos;por tanto,esposiblequesemuevantodoslos objetos.
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� Lasalineacionesdevariosobjetospor los ladosserealizancolocandotodos
los ladosrequeridosalineadosconunodelos objetos,queno semoverá,y
esel quetengaeseladomásal extremo.Porejemplo,al alinearpor arriba,
el objetoqueestémásarribano semoveráy losdemásigualaránconél los
ladossuperiores.

5.6.38 Agrupación

El modohabitualdetrabajoconsisteencrearuncomponentedeundibujo apartir
devariosobjetoselementales;por ejemplo,la carade la derechaestácompuesta
decincoelipses,un polígonoy un rectángulo.Unavezcreadosy colocadoslos
objetoselementales,lo quesehaceesagruparlos, paraformarel componentey
asípodertrabajarcon él de modounificado. Seseleccionanlos objetosy en el
menú[Modificar ] seelige [Agrupar ]. A partir deentonces,el programase
refiereal grupoy no a suscomponentes,y sepuedemodificarcomoun objeto
cualquiera.

En cualquiermomentosepuedenrecuperarlos objetosindividuales,consólo
seleccionarel grupoy enel menú[Modificar ] elegir [Desagrupar ].

Edición

Si hayquehaceralgúncambioenalgúncomponentedeun grupo,seeligeenel
menú[Modificar ] la opción[Editar grupo ]. En esemomento,sepueden
volveraseleccionarindividualmenteloselementosdelgrupo,y ningunomás.Pa-
raterminar, seeligeenel menú[Modificar ] la opción[Abandonar grupo ].

5.6.39 Combinar

La combinacióndedoso másobjetoscreaunonuevo, concaracterísticasdistintas
a los originales.La propiedadmásrelevantede la combinaciónesqueel nuevo
objetopuedepresentar“agujeros”; tambiénsepuedeformar un solo objetoque
estécompuestodevariaspartesinconexas.

Paracombinardoso másobjetossecomienzaporseleccionarlosy enel menú
[Modificar ] seeligela opción[Combinar ]. Enel procesolosobjetospierden
la condiciónquetuvierany seconviertenencurvasdeBézier.

Y si un objeto estáformadopor variascurvas cerradas,es posibleusar la
opciónDescombinarparaobtenerdoso másobjetos,unoporcurva.
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Ejemplo

Enla figuraqueapareceala derechasehancombinadounrectánguloy unaelipse,
ambosconrellenoblanco.Obsérvesecómodespuésdela combinaciónsepuede
vera travésdela elipse,yaqueahoranoestal elipse,sinounagujerodelanterior
rectángulo.

5.6.40 Convertir encurva deBézier

Los objetosbásicos(con la excepciónde los objetos3D) y el texto ajustadose
puedenconvertir encurvasdeBézier, lo quepermiteunaposteriormodificación.
Parahacerlo,bastaseleccionarel objetoy en el menú[Modificar ], submenú
[Convertir ], elegir la opción[En curva ]. En la ilustraciónsepresentanun
rectángulocon bordesredondeados,un segmentode elipsey una letra quehan
sidoconvertidosacurvas,y por tantotienennuevospuntosdeapoyo.

5.6.41 Formas

Unadelasmanerasmásutilizadasparaobtenerobjetosnuevosconsisteenrealizar
ciertasoperacionesconobjetosexistentes.EnStarOffice Draw haytresoperacio-
nesdisponibles,agrupadasenel menú[Modificar ], submenú[Formas ]: Unir,
Substraery Cortar.

Probablementela mejormaneradeentenderlasoperacionesseamedianteun
ejemplo: sedibujan primeroun rectánguloy posteriormenteunaelipse,quese
sitúancomoseve a la izquierda.A continuaciónsepuedeverel resultadoquese
obtendríaconcadaunadelastresoperaciones.

Hay queresaltarque la operaciónde substraertendríaun resultadodistinto
si sehubierancreadolas dosfigurasen el ordeninverso. Sepide al lector que
averigüepor símismoeseresultado.

5.6.42 Duplicar

Cuandohay querepetirun objeto, lo mássencilloesusarcopiary pegar. Pero
si hayqueobtenervariascopiasdel mismoobjeto,esmuchomejorusarla orden
“duplicar”. Además,estaordenpermitecrearfácilmentealgunasfiguras.

Parausarla,seseleccionael objeto,seeligeenel menú[Editar ] la opción
[Duplicar ] y seajustanlosvaloresdeseadosenel cuadrodediálogoDuplicar ,
queseve másabajo,a la izquierda.Porejemplo,eligiendoun cuadradotranspa-
rentey aplicandolosvaloresqueseven,seobtienela figuradeabajoa la derecha,
quea suvezpermitecrearunaestrella.
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5.6.43 Deformaciones

En la barrade herramientasEfectosse encuentrantres opcionesque permiten
distintasdeformacionesde los objetos(semuestransusiconosa la derecha).Se
llamanPosicionaren círculo (en perspectiva), Posicionaren círculo (inclinar) y
Distorsionar. Su uso es muy sencillo: se seleccionael objeto, la opción y se
arrastranlos manejadoresdel objeto.

5.6.44 Disolvencia

Esteefectotambiénseconocecomomorphing. Consisteenqueun objetoseva
transformandoenotroenunaseriedepasos.Paraaplicarlo,seseleccionanlosdos
objetosy enel menú[Editar ] seeligela opción[Disolvencia ]; enel cuadro
de diálogoDisolvenciasedecidecuántasetapassedeseany el comportamiento
quedebetenerel programacon los atributosdel objeto. Más abajoapareceel
cuadrodediálogoy el resultadodela disolvenciaentreun polígonoy unaelipse.

5.6.45 Conversión a 3D

Cualquierobjetoplano,o grupodeobjetosplanos,sepuedeconvertir entridimen-
sional. Estoseconocecomo«extrusión».Paraaplicarel efecto,seseleccionael
objetoy enel menú[Modificar ], submenú[Convertir ], seelige la opción
[En 3D].

5.6.46 Cuerposde rotación

A partir de unafigura planasepuedecrearunafigura tridimensionalmediante
la rotaciónrespectoa un eje. Los cuerposasígeneradossellaman«cuerposde
revolución».EnStarOfficeDraw sepuedencreareligiendoenelmenú[Modifi-
car ], submenú[Convertir ], la opción[En cuerpo de rotación 3D].
Si sehacecon el botóndel mismonombrede la barrade herramientasEfectos,
seráposibledefinir el ejederotación.

5.6.47 Efectos3D

Lasfigurastridimensionalestienensupropiorangodeefectosenel programa.La
rotaciónesdiferentea la queserealizaconfigurasplanas,ya queesunarotación
enel espacio.Peroel modomásespecíficodemanejarun objeto3D eseligiendo
enel menú[Formato ] la opción[Efectos 3D], queabreel cuadrodediálogo
Efectos3D, quesemuestraa la derecha.
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5.6.48 FontWork

Unodelosefectosmáshabitualesesdeformarun texto paraquesigael recorrido
de unacurva. Casi todoslos programasde diseñotienenesteefecto,perocada
uno lo denominade una forma distinta. En StarOffice se llama FontWork. Se
seleccionael texto, enel menú[Formato ] seeligela opción[FontWork ], y en
el cuadrodediálogoFontWork , demuyfácil manejo,sevandefiniendotodoslos
parámetros,mientrassevaviendoel resultado.Ésteesunejemplo:

5.6.49 Entr egadeun trabajo

Las ilustracionescreadasen un programade diseñográficosedebenmostraral
exterior. Hacerloenformatonativo, esdecir, el propiodel programa,eslo mejor
parapreservar todoslosefectosy podermodificarlos,peronoeslo habitual.Nor-
malmentelos trabajosseentreganenun formatoqueno admitaapenasretoques.
Y los máscomunessonel papelo ficherosgráficosbitmap. Paradar el trabajo
enpapelhayqueimprimir el documentoy paradarloenformatobitmaphayque
exportarlo.

5.6.50 Imprimir

En el menú[Archivo ] se elige [Imprimir ] y apareceel cuadrode diálogo
Imprimir , quesemuestraabajo,a la izquierda.Lasopcionesqueaparecenenél
sonlashabituales,peroesimportantesaberquepulsandoel botón Opciones
seaccedeal cuadrodediálogoOpcionesdeimpresión,seveabajo,a la derecha.

Enla secciónOpcionesdepáginaseencuentrandosposibilidadesmuyútiles:

� La casilladeverificaciónAjustaral tamañode la páginapermiteimprimir
el trabajoen un tamañode papeldiferenteal queestéestablecidoparael
dibujo, ya queel programaseencargaráde escalartodoslos objetosade-
cuadamente.

� La casillade verificaciónPáginascomoazulejospermiteimprimir un tra-
bajo en el queel tamañode páginadefinidoseamayor queel realmente
accesible;lo quehaceel programaesimprimir el trabajoaescalareal,pero
envariashojas,queluegosecortany montan.

5.6.51 Exportar

En el menú[Archivo ] seelige [Exportar ], lo queabreel cuadrodediálogo
Exportar . Tiene el mismo aspectoy uso que el cuadrode diálogo Guardar
como. Lo másimportanteeselegir el formatoconquesedeseagenerarel archivo.
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Los formatosdisponiblesestánen la lista desplegableTipo dearchivo; aparecen
formatosescalablesy bitmap,todoslos tipos paralos quesehayancargadolos
filtros correspondientescuandoseinstalóel programa.

Opcionespor tipo de archivo

Algunosde los tiposdearchivo pidenopcionesdeexportaciónadicionalesantes
degenerarseel archivo. Los datosquemáscomúnmentesepidensonel nivel y
métododecompresión,la profundidaddecolor y la resolución.A continuación
aparecenvariosdeloscuadrosdediálogoquepidenesosdatos:

5.6.52 El problemade la resolución

Cuandoseexportaun gráficovectoriala un formatobitmapescrucialpoderde-
cidir el tamañoenpíxelesdel resultado.Segúnseacabadever, estoesalgoque
StarOffice Draw sóloadmiteconalgunosformatos,la minoría.Realizandoalgu-
naspruebas,sedescubrequeel programautiliza la resoluciónde pantallapara
calcularel tamaño.Estaresoluciónsesuelemediren puntospor pulgada(abre-
viadoa«ppp»),eninglésdotsper inch (abreviado«dpi»).Demodoque,conocida
la resolucióny el númerodepuntosquesedeseaobtener, unasencillaoperación
matemáticada las dimensionesquehay quedar a la página. Además,con más
pruebas,sehavisto queal exportarsólosegenerala partedela imagenqueesté
dentrodelos márgenesdela página,perono la páginacompleta.

5.7 StarSchedule:Agenda

5.8 StarChart: Generadordegráficas

5.9 StarImage: Editor de Imágenes

5.9.1 Crear

Nueva imagen

Cuandosecomienzaunanueva imagenenStarOfficey searrancael móduloIma-
ge,lo primeroqueapareceesel cuadrodediálogo[Nueva imagen ], enel que
hayquedefinir losdosparámetrosbásicosdecualquiergráficobitmap:lasdimen-
sionesy la profundidaddecolor.

5.46
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Figura5.43:OrganizarlastareasconStarSchedule

Figura5.44:ArmadodegráficasenStarOffice
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Figura5.45:RetocadordeimágenesdelstarOffice

Figura5.46:Creacióndeunaimagen
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Figura5.47:Ventananueva imagen

La ventanade Image

En la ilustracióndela derechasemuestraunaventanadeStarOffice quecontiene
un documentodeImage.Normalmentesetrabajacon la ventanadel documento
maximizada,peroaquísemuestraenposiciónflotante, parapoderapreciarmejor
quécomponentespertenecena la ventanade aplicación deStarOffice y cuálesa
la ventanade documentodeImage.

5.47

La ventanaprincipal

Recorriendodesdearribahaciaabajola ventanaprincipal,vemos:

� La barradetítulo.

� El menúprincipal.

� La barradefunciones.

� La barradeobjetosdeldesktop.

� La zonadetrabajo,enla queestála ventanadel documentoSinnombre1.

� La barradetareas.

� La ventanadeldocumento.
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Figura5.48:SelectordeColores

Si repasamosdesdearribahaciaabajola ventanadel documento,nosencon-
tramos:

� La barradetítulo.

� La barradeobjetosdeImage.

� La zonadetrabajo(dondesepreparala imagen).

� La barradedesplazamientohorizontal,con laspestañasde las imágenesa
la izquierda.

� La barradecolores.

� La líneadeestado,coninformaciónsobrela imagen.

Y si la repasamosdeizquierdaa derecha,tenemosesto:

� La barradeherramientas.

� La zonadetrabajo.

� La barradedesplazamientovertical.

� Cambiodela profundidaddecolor.
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Figura5.49:Conversiónagrises

Figura5.50:Modificar tamaño

Paracambiarel númerodecoloresdela imagenseeligeenel menú[Colo-
res ] el submenú[Modificar profundidad de color ] y setomaunade
susposibilidades,verfigura5.48.

Si el cambioconsisteencambiarunaimagenacolor enunaimagenenescala
degrises,sepuedenelegir másopcionestomandoenel menú[Colores ] la op-
ción [Conversión ] deescalasdegrisesparaabrir el cuadrodediálogoEscala
degrises,quetambiénsemuestraa la derecha.

5.49

Cambio de dimensiones

Paracambiarlasdimensionesdela imagenseeligeenel menú[Modificar ] la
opción[Modificar ] tamaño,queabreel cuadrodediálogoModificar tamaño.
Estaoperaciónhayqueevitarla, si sepuede,ya quesiempreimplica unapérdida
de calidad. El programaescalala imagen,y paraello debeañadiro eliminar
puntos,cosaqueesimposiblederealizarconservandotodaslascaracterísticas.
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Figura5.51:Barradeescala

5.50

Escala

Ademásdel cuadrodediálogoEscala,en Imagesedisponedela barradeherra-
mientasEscalaparamodificarel tamañoconqueseve la imagenenpantalla.De
lasopcionesdisponibles,la únicaquemuestrala imagencomoesexactamentees
la opción1:1, conla quecadapuntodela imagenserepresentaconunpíxel dela
pantalla.

5.51

Manejo de archivos

Imageno disponedeun formatopropioparaalmacenarimágenes,demodoque
no sepuedenproteger con contraseña,comoocurrecon los formatosde texto y
hojadecálculo. Imagepuedegrabary leer la mayoríadelos archivosdeimagen
estándar. Muchosde estosformatosrequiereninformaciónadicional,quehabrá
quedarenel momentodegrabar.

5.9.2 Dibujar

Herramientas de dibujo

Imagedisponedeunaspocasherramientasquepermitendibujar deun modoin-
tuitivo y sencillo. Seexplicarábrevementecómoelegir los colorescon los que
dibujary el manejodelasherramientas.

Los colores

Imagemanejadoscoloressimultáneamente,lo queda mayorflexibilidad al uso
delasherramientas.Un color sellamacolor de primer plano y el otro color de
fondo. Ambosaparecenen la barrade opcionesy en la de estado.Sepueden
elegir en la barradeopciones(primerplanoa la izquierda,fondoa la derecha)y
enla decolores(cadaunoconun botóndel ratón).
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Figura5.52:Plumas

Figura5.53:Reflejos

Pluma

Sirve paradibujar a manoalzadaarrastrandoel ratónconcualquieradelos boto-
nes.La formadela plumasepuedeelegir entresieteposibilidades,enla barrade
herramientasPlumas,queseve a la derecha.La anchuradel trazoseeligeen la
barradeopciones.

5.52

Líneas

Sirve paradibujar un segmentorecto.Hay quepulsarenel puntoinicial del seg-
mentoy arrastrarhastael puntofinal, concualquieradelosbotones.

Rectángulosy elipses

Sirvenparadibujar la figuracorrespondiente,rellenao no. Sedibujanpulsandoy
arrastrandoel ratónconcualquieradelos botones.La anchuradel bordeseelige
enla barradeopciones.

Aerógrafo

Sirveparadibujarconpequeñasmanchitasdecolor; la densidaddelasmanchitas
seregulaenla barradeopcionesy tambiénconla velocidaddearrastredel ratón;
el grosorseeligeenla barradeopciones.

Reflejos

Parareflejarla imagenhorizontalo verticalmenteseusael menú[Modificar ],
submenú[Reflejar ]. Las opcionestambiénseencuentranen la barrade he-
rramientasImagen. Si se deseareflejar sólo una partede la imagen,se puede
seleccionarprimeroconla herramientadeselección.

5.53

ProyectoCursos- LuCAS http://lucas.his pali nux. es



5.9. StarImage:EditordeImágenes 115

Figura5.54:Rotación

Rotaciones

Esposiblerotar la imagencompletamediantelasopcionesdel menú[Modifi-
car ], submenú[Rodar ], quetambiénseencuentranenla barradeherramientas
Imagen. Paraelegir el ángulode giro hay queusarla opciónÁngulo libre
de rotación parapoderindicarel ánguloenel cuadrodediálogoÁngulo de
rotaciónlibre. Hayquesaberqueel usodeestaherramientaoriginaqueel tamaño
dela imagenaumente.

5.54

Recortar

Consisteendejarenla imagensólounaparteseleccionada,conlo quela imagen
disminuyede tamaño. Seseleccionaun rectángulode la imageny en el menú
[Modificar ] seelige[Recortar ]. Resultasorprendentequeenesteprograma
el típico mododetrabajodecopiary pegarno sirva parareproducirunapartede
la imagen(cosaqueno sepuederealizarde ningunaforma) sinoqueequivalea
recortar.

5.9.3 Modificar

Selección

Todoslos modosde modificaciónde imagenquesevana ver a continuaciónse
puedenaplicara todala imageno sóloa unapartedeella, segúnseseleccioneo
no la parteconla herramientadeselección.

Invertir

Parainvertir loscoloresseeligeenel menú[Colores ] la opción[Invertir ].
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Figura5.55:Brillo y contraste

Figura5.56:ValoresRGB

Brillo y contraste

Para modificar estascaracterísticasse elige en el menú[Colores ] la opción
[Brillo/Contraste ], y enel cuadrodediálogoBrillo y contrasteseregulan
avoluntad.

5.55

ValoresRGB

Lasimágenesqueseformanporemisióndeluz,comolasquesevenenla pantalla
deordenadoro la televisión,estánformadaspor trescomponentes:rojo (red,R),
verde(green,G) y azul(blue,B). Sepuederegularcadacomponenteeligiendoen
el menúColoresla opciónValoresRGB y modificandoahísuscantidades.

5.56

Color

La barrade herramientasColor, permitemodificar el brillo, el contrastey los
valoresRGB,asícomocambiarla profundidaddecolor.

Filtr os

Los filtros sonmodosdemodificacióndela imagenquepuedenbasarseencual-
quiercaracterística:los hayartísticos,quesimulantiposdepintura;técnicosque
ayudana enfocaro desenfocarimágenes;decorativos, paradar másvariedada
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Figura5.57:Menúdefiltros

Figura5.58:Barradefiltros

las imágenes,etc. En Imagesepuedenaplicardesdeel menúFiltro o desdela
barradeherramientasFiltros, si biendesdela barrano sepuedenajustaralgunos
parámetrosy desdeel menúsí. Ambossemuestrana la derecha.Paraconocersus
efectos,lo mejoresutilizar unafotografíaeinvertir algodetiempoenir probando
cadafiltro.

5.575.58

5.10 Compatibilidad conel MS Office
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Capítulo 6

Inter net

6.1 Conectarse

Lo primeroquehayquehaceresconfigurarunacuentadeInternet.Lospasosson
relativamentesimplesusandoel kppp .

El kppp sepuedeejecutardesdeterminaloclickeandoenK-Internet-Conexión
a Internet.

Luego hayqueir a Configuración (fig. 6.2) paracrearunaconexión a
Internetconunclick en Nueva (fig. 6.3).

Pudiendoasíllenar los datosdel provedordeInternet.Los datosimportantes
son: el nombre y el número a marcar. Luego hay queir a la lengüetaServidor
Nombresy ponerla direcciónIP del ServidordeNombreso ServidorDNSquees
partedela informaciónquenosbrindael proveedordeInternet.

Unavezconfiguradoya sepuedeelegir comopartedelasposiblesconfigura-
cionesenConectarcon. Sólofaltael nombredeusuarioy la clavecomomuestra
la figura6.4.

Figura6.1: Vistainicial delkppp

119
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Figura6.2: Configuraciondel kppp

Figura6.3: Nuevaconexión
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Figura6.4: Conexión a internetcontodoslosdatos

Figura6.5: Conectándosea Internet

Consóloapretar Conectar sedeberíaconectarsinproblemas(fig 6.5).
De todasformas,muchasvecesla realidadesmuy distintaa la teoría.Estaes

unalistadeposiblesproblemas:

� Problemasconel modem

� Problemasconpppd

� Problemasrelativosal proveedor

No pretendeserunalistaexhaustiva,tansólosonlosproblemasmáscomunes.

6.1.1 Problemasconel modem

Antes de empezara ilusionarsecon conectarsea Internet,hay que sabersi el
modemeso nounWinmodem. Estalíneaespecialdemodems(o no tanmodems)
utilizan drivers propietariosquela mayoríasólofuncionanenWindows. En caso
deunafuturacomprademodem,lo primeroquehayquefijarseesquenoseauno
deestos.

Sabiendoqueno esun Winmodemel modeminstalado,hay muchosproble-
masquepuedentenerlosmodems.Desdelos mássimples,comoserquela línea
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deteléfonoestédesconectada,hastalosmáscomplicadosy misteriososquecues-
ta bastanteencontrarsuscausas.En el archivo /usr/doc/HOWTO/Modem-
HOWTOhaymuchareferenciasobremodemsy enespecialuncapítulodedicadoa
problemas(Troubleshooting).

Paraquienesnoleeninglés,existeunatraduccióndeesearchivo, juntoconva-
rios HOWTOs(traducidosal castellanocomoCOMOs),llamadoModem-COMO
y puedeestarenel directorio/usr/doc/HOWTO/translations/es .

6.1.2 Problemasconel pppd

Luegodepulsar Conectar , el programadeConexióna Internet, llamadokppp ,
transfierelosdatosingresadosal pppd paraqueesterealicela conexión ensi.

El pppd esllamadotambiéndemoniopppdy enel casodequeno sepueda
conectar, puedesurgir convarioscuadrosdediálogo.

Uno muy comúny con pocareferenciaes el que dice: “El demoniopppd
murió inesperadamente”.Estafrasesuenaabsurdaen especiala usuariosrecién
iniciadosenLinux.

Normalmentecuandoel proveedorde Internetcortala conexión sin motivo,
apareceel demoniomuerto.Y estopuedeserpor diversosmotivos:

� El provedorda ocupadoy el modemno detectaqueesseñalde ocupado.
(muchascompaníastiendenaponergrabaciones).

� Al ingresarunaclave incorrecta,el provedorno da explicacióny corta la
comunicación.

� La cuentapuedeestarsiendousaday el provedorsólopermiteunaconexión
porcuenta.

6.1.3 Problemasrelativosal provedor

Unavezconectado,esprobablequeno “ande” Internet,o al ingresarun nombre
de máquina. Ejemplo: en el navegadortipearhttp://www.google.com y
queno seconecteaeseservidor.

Estosedebeaqueel Servidordenombreso ServidorDNSnoestébienconfi-
gurado.Hayquerevisarlasconfiguracionesdescriptasanteriormente.

6.2 Navegación

UnadelasprincipalesactividadesenInternetesla navegación.El programamás
usadoesNetscape.Esteno essoftwarelibre, por lo tantoalgunasdistribuciones
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Figura6.6: PáginadeLUNIX enNetscape

no lo traeninstalado,comopor ejemploDebian.De todasformasestadisponible
parabajardesdehttp://www.netscape.com .

En la distribuciónRedHat,enKDE la ubicacióndel NetscapeesK-RedHat-
Internet-NetscapeCommunicator, si bien en cadadistribución cambianlos me-
núes,unaformaseguradeencontrarloestipeandoenunaterminalnetscape .

La primeravez queseejecutanetscape (fig. 6.6 ) apareceráunaventana
conla licenciay losbotonesAccept y Do Not Accept . Aclaramosqueno
essotfwarelibre, no tienela licenciaGNU quevieneconla mayoríadel software
enLinux.

Otra aplicaciónque sirve paranavegar en páginasno muy complejases el
kfm , queno selo conocepor esenombresinomásbienpor Navegador(fig. 6.7).
Cadavezqueunonavegaentrelas carpetaslocalesutiliza eseprograma.Como
por ejemplocuandoseclickeaenla opcióndemenuDirectorioPersonal. Y apa-
receráunaubicaciónsimilar a file:/home/usuario . Si sereemplazapor
http:// sepodránavegarpor la web.

Estaendesarrolloy pretendellegara reemplazaral softwarecomercial.
Otra alternativa es la navegaciónen texto, si bien a muchosno les parece-

rá atractiva, esunaexperienciadistinta. Un programabastanteelaboradoesel
lynx (figura6.8).Abriendounaterminaly tipeandolynx http://www.lynx.org
podremosaccedera la páginadelos creadores.Al no mostrargráficosesmucho
másrápidoqueotrosnavegadores.Y sin lugaradudasocupamuchomenosespa-
cio.
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Figura6.7: PáginadeLUNIX enkfm

Figura6.8: PáginadeLUNIX enLynx
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Figura6.9: Primeravezqueseejecutakmail

6.3 Corr eoelectrónico

El mayortráficodeInternetactualno esel producidopor los programasdeWeb
sinopor el CorreoElectrónico.

Parautilizar el correoelectrónicohay queposeerunacuentaPOP3en algún
servidor. Losdatosimportantesson:

� Cuenta

� Clave

� ServidordePOP3

� ServidordeSMTP

Un programabastantebueno de correoses el kmail se encuentraen K-
Internet-Clientede correo. La primeravez queesusadotienequecrearun di-
rectoriodentrodel HOME paraguardarloscorreos.(Fig. 6.9).

Luego apareceel menude Opciones-Identidad(Fig. 6.10) dondehay que
completarcon los datosquevan a apareceren los emailsa enviar. Existeuna
lengüetaRed, allí hayqueponerSMPTcomoservidordecorreosaenviar. Si bien
en Linux vieneun servidorde correosllamadosendmail quepuederequerir
mayorconfiguracióny noestadentrodelos límitesdel cursobásico.

Tambiénhay queañadirunacuentaPOPllendo a Añadir... . Aquí hay
quecompletarcondatosdel servidor, comomuestrala figura6.11

Conestosdatosseríasuficientecomoparaenviar correoselectrónicosy poder
recibir. Un ejemploterminadoestaenfigura6.12

Un temaavanzadoparaestecursoperointeresanteparaconocery tenerloen
cuentaes la lengüetaPGP. PGPsignifica PrettyGoodPrivacy (privacidadbas-
tantebuena)queesel nombredeun programadeencriptacióndemensajespara
comunicacionesseguras.Esnecesariotenerinstaladoel programapgp o bienla
versionGNU del quesellamagpg (esteúltimo lo recomendamos).
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Figura6.10:MenuOpciones-Identidadenkmail

Figura6.11:ConfigurarunacuentaPOP3enkmail
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Figura6.12:Ejemplodekmail configurado
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Al enviar el primeremail va a pedirqueintroduzcamosun archivo defirma.
Porahorano existeninguno,entoncesconel editordetextoshayqueescribirun
simplearchivo quecontengala firma. Portradiciónseeligeel archivo .signa-
ture porquevariosprogramasdecorreoslo utilizan. Deestaformala firmaserá
la mismano importaqueclientedecorreosestemosusando.

6.4 Utilidades varias

EsverdadqueInternetcomercialmenteexistedesdehacebastantepoco,y enmu-
chospaisesllegó tarde,perola tegnologíaTCP/IPtienevariosaños.A lo largo
detodosesosañossefuerondesarrolandoherramientasparaayudaramantenero
diagnósticaresasredes.

La intencióndeestecursono esdecubrir el mantenimientoderedesTCP/IP,
tansólomencionarqueherramientassonútilesparaeventulesproblemasusando
Internet.

Todaslas herramientasque utilizamostienenorigenesen consolas. Por lo
tantosepuedeusaruna terminal. En estecursono vamosa mostrarel usoen
terminalesporquepuedellegaratornarsetediosoy crípticoenenciertosejemplos.

En reemplazovamosa utilizar unaherramientallamadaknu queesun fron-
tenddelosprogramasa tratarhaciendoel usodelosmismosmásamigable.

6.4.1 Ping

¿Cómosabemossi unacomputadoraestadentrodela red?

Es unapreguntarelativamentesimplede contestarsabiendosu Número IP.
knu seencuentraenK-Internet-UtilidadesdeRed. Seingresael númeroIP (por
ejemplo127.0.0.1 1) y acontinuación¡Adelante! comomuestrala figura
6.13.

Daráinformaciónde la conexión. Normalmeteenenlacesentremáquinasel
datoquemásimportaestime queexpresala latenciadered.Aquí esirrelevante,
puestoqueesla máquinalocal. Denoandarestasimplepruebaesposibledeque
la configuraciónderedno seacorrecta.

Tambiénsepuedenponernombresdemáquinas,comoporejemplowww.google.com
siemprequeestéclickeadoel rectanguloquediceResolverel nombre.

1127.0.0.1 es la máquina local.
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Figura6.13:Ejemplodelusodeping enknu

Figura6.14:Pantallaprincipaldeksirc

6.5 Chat

UnadelasactiviadadesmásadictivasenInternetesel chat.Cadadíasehacemás
popularel chata travezdeprogramasdechat o irc2.

Parachatearexistenvariosprogramas,en KDE el másusadoesksirc Se
encuentraenK-Internet-Clientedeirc. Si bienexistenmuchosclientesmás,este
esrelativamentesimplecomoparaempezar.

En la pantallaprincipal(fig. 6.14)hayun menullamadoConexionesconuna
entradaquediceNuevoservidor..

En la figura6.15muestraun cuadrodediálogoparacompletarel nombrede
servidor(comopor ejemplous.undernet.org )

Unavezconectadosepuedeunir a un un canaltipeando/join <nombre
de canal> comoporejemplo/join #santafe . Tambiénhayotroscoman-

2No eslo mismoirc quechateara travezdeweb.
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Figura6.15:Conectarseaun servidorenksirc

Figura6.16:Conectadoaunservidorenksirc

dos:

� /whois nick: muestrainformacióndeundeterminadonick

� /ping nick: intentadefinir cuantotiempo tardaun mensajeen llegar a
nick.

� /help : brindaayudadeotroscomandos.
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6.6 Búsquedadearchivos

Es muy comúnquererbuscararchivos en internet,especialmentesoftware. La
comunidadLinux sededicaa diario a mejorary mejorarlos programasy docu-
mentos.Por lo tanto,esmuy comúntenerunadistribuciónvieja peroestaral día
conlosprogramasmásusados.

La extensiónoriginal en el mundode Unix paralos paquetesfue .tar.gz
o .tgz queerasimplementeun árboldedirectorioconarchivos. Hoy graciasa
variosprogramadoresexistenpaquetesquefueronpensadono sólo parainstalar
sinoparadesinstalar, mantenerlose instalarlosporpartes:los llamamosRPM3 en
nuestrocurso.

3RPM esun tipo especialdepaquetes,hayvariostiposcomopor ejemploDEB.
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Capítulo 7

Documentacióny ayuda

UnadelasimportantescaracterísticasdetodosistemaGNU/Linux esla calidady
cantidaddedocumentaciónqueseincluye. Desdepáginasmanuales,“COMOs”,
guías,libros,el usuariotienetodoasudisposiciónparainformarsedecadadetalle
del sistema.

7.1 FilosofíaRTFM

La grandisponibilidaddedocumentacióngeneróunacostumbreentrelosusuarios
deGNU/Linux, la FilosofíaRTFM: ReadTheFucking Manualqueencastellano
sediría LeaLosMalditosManuales. A muchagenteles resultamolestoquelos
reciéniniciados(y losno tannuevos)suelanpreguntarcosastrivialessinsiquiera
leerla documentaciónqueacompañaa lasdistribuciones.

Al existir todaclasedeinformaciónsobreel sistema,unodebeinformarselo
másposiblepor su cuentaantesde pedir ayuda,estaes una forma de cortesía
ante los demás,y es la forma en que se comportala gentede la “comunidad
GNU/Linux”.

7.2 PáginasManual y COMOs

LasPáginasManualseles llamaa la documentaciónenlíneadel sistema,existe
unapáginamanualpor casicadacomandodel GNU/Linux. La formadeconsul-
tar estadocumentación(en unaterminalde texto) esmedianteel comandoman
seguidodel comandoquesequiereobtenerinformación.Porejemplo,si necesi-
tamosver lasopcionesdel comandomount (paramontarsistemasdearchivos),
sedeberíaejecutarman mount .
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Los COMOs1 sondocumentosenformade“recetas”sobrecómorealizardi-
ferentestareasespecíficasen el sistema.Estosdocumentosseencuentranen el
directorioprincipal de documentacióndel GNU/Linux: /usr/doc , en el sub-
directorioHOWTO, estánenformatodetexto plano,por lo queesposibleutilizar
cualquiereditorde texto (el Editor de texto por ejemplo),tambiénseencuentran
enformatoHTML, parapodervisualizarlosconcualquiernavegadordeweb.

Si losCOMOsnoseencuentranenel sistema,selospuedeinstalardela forma
indicadaenel capítulo4.

7.3 Documentos

Ademásdela documentaciónenlíneay los COMOs,existenverdaderosmanua-
les,quevienenincluídosencadadistribución.Originalmenteestosmanualesexis-
tíanenel idioma Inglés,perograciasal esfuerzodel proyectoLuCAS(Linux en
Castellano),enla actualidadexisteunagrancantidaddedocumentaciónennues-
tro idioma.

Las últimas versionesde los manualesen castellanose puedenobtenerdel
sitio webdeLuCAS(http://lucas.hispalinux.es )

Losmanualesqueestándisponiblesencastellanoson:

LIPP Linux Instalacióny PrimerosPasos, unaguíabienbásica,especialparalos
reciéniniciados.

GLUP GuíadelUsuariodeLinux, especialparatodoslosusuariodeGNU/Linux,
abarcalastareasmascotidianascomoporejemploedicióndearchivos,ma-
nejoenel shell,manejodel entornográfico,entreotras.

GARL Guía de Administraciónde Redesen Linux, unaguíaavanzadasobrela
configuracióndelosdiferentesserviciosderedqueunservidorGNU/Linux
puedeproveer.

GULP GuíaLinuxdeProgramación, almomentodela redaccióndeestecurso,la
GULPsehallaendesarrollo,incluyediferentesaspectosdelaprogramación
en C del sistema,desdelos conceptosbásicoshastala programacióncon
semáforos.

Guía del núcleo , un libro idealparahackers2, programadoresy entusiastasdelo
desconocido.

1En Inglésselos llamaHOWTOs
2Esconvenienteaclararqueestamoshablandodehackersy nocrackers,loscrackerssonaque-

llaspersonasconalgunproblemapsicológicoquetiendenahacerdaño
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Todosestosmanualesy algunosmássepuedenobtenerenvariosformatosdel
sitiodeLuCAShttp://lucas.hispalinux.es/ht mls/m anua les.h tml

7.4 Listas y sitios en Inter net

Enestasección,seproveeráal lectordeunalistaderecursosenInternet,desdelos
quepuedeextraerinformacióndetodotipo, y tambiénsoftwareparaGNU/Linux.

7.4.1 Sitios de interés

http://www.linux.org Sitio oficialdelLinux, elnúcleodelsistemaGNU/Linux,
aquíseencuentranentreotrascosas,lasúltimasversionesdel núcleoa me-
didaquesevanpublicando.

http://www.linux.com Sitio dedicadoadarinformacióngeneralsobremu-
chosaspectosdel sistema.

http://www.freshmeat.net Estesitio estádedicadoa la recolecciónde
softwarelibre detodotipo, dividido porcategorías.

http://metalab.unc.edu Repositoriodesoftwarey distribucionesdeGNU/Linux

http://www.linux.org.ar Sitio del grupode usuariosLUGar, radicado
enBuenosAires.

http://www.lugli.org.ar Sitio del grupodeusuariosLUGLi, radicado
enSantaFe.

http://www.lugro.org.ar Sitio del grupode usuariosLUGro, radicado
enRosario.

http://www.lunix.com.ar Proveedordesolucionesderedconservidores
GNU/Linux y educaciónendistintosniveles.

7.4.2 Listas de correo

Laslistasdecorreosonun recursomuy útil a la horadesolucionarproblemas,el
hechodequeparticipemuchagenteenestaslistashacemásfactibleel recibiruna
respuestaaalgúnpedidoo consultaqueserealice.

Lasreglasdeconvivenciaendichaslistas,aconsejanalosparticipantesayudar
cadavez que se pueda,y antesde consultaralgo, leer toda la documentación
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posible(ver sección7.1) de estamanerano segeneratráfico innecesarioen la
lista.

Estassonalgunasdelaslistasexistentesencastellano:

LuCAS LuCAS@hispalinux.es , parasuscribirsesedebeenviar un correo
electrónicoa la direcciónlucas-request@hispalinux.es y en el
temadebeir la palabra“subscribe”

L-Linux l-linux@calvo.teleco.ulpgc.es ,parasuscribirsesedebeen-
viaruncorreoelectrónicoaladirecciónmajordomo@calvo.teleco.ulpgc .es
y enel cuerpodel mensajedebeir lo siguiente:subscribe l-linux

LUGLi linux@unl.edu.ar , parasuscribirsesedebeenviar un correoelec-
trónico a la dirección linux-request@unl.edu.ar con la palabra
“subscribe”enel tema.

LUGar -Gral lugar-gral@linux.org.ar , parasuscribirsesedebeenviar
un correoelectrónicoa majordomo@linux.org.ar y en el texto del
mensajeincluir subscribe l-linux .

Linux-QMD linux-qmd@calvo.teleco.ulpgc. es , parasuscribirsese
debeenviaruncorreoelectrónicoaladirecciónmajordomo@calvo.teleco.ulpgc .es
y enel cuerpodelmensajedebeir lo siguiente:subscribe linux-qmd

7.5 Linux en SantaFe,Ar gentina

Aunquequizásno parezca,GNU/Linux estátomandomuchosadeptosen Santa
Fe,esutilizadoexitosamenteenvariosproveedoresdeInternet,asícomotambién
enoficinasdeempresaspúblicasy privadas.

Actualmenteexisteel LUGLi (GNU/Linux UsersGroupdelLitoral), quecon-
centraalosusuariosdelLitoral argentino,susitiowebestáenhttp://www.lugli.org.ar .
Entre susactividadesprincipales,la gentedel LUGLi participade una lista de
correo,dondecadauno puedeconsultarsobretemasvariadosrelacionadoscon
GNU/Linux, parasuscribirsea dichalista, remitirsea la sección7.4.
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ApéndiceB

GNU FreeDocumentationLicense

Estedocumentoestáprotegidobajola licenciadedocumentaciónlibre FreeDocu-
mentacionLicensedelProyectoGNU,queacontinuaciónseincluye,todapersona
quelo deseeestáautorizadoa usar, copiary modificarestedocumentosegúnlos
puntosestablecidosenla «LicenciaFDL».

Estemanualsedistribuyesin garantíaalguna,los autoresnosehacenrespon-
sablesde cualquiertipo de dañomental,emocionalo decualquierotro tipo que
produzcala lecturao cualquierotro usodeestemanual,usaloa tu propioriesgo.

El documentoestádisponibleenInterneten
http://lucas.hispalinux.es/html s/cur sos. html
A continuaciónseincluyela LicenciaFDL.

Version1.1,March2000

Copyright c
�

2000FreeSoftwareFoundation,Inc.
59 TemplePlace,Suite330,Boston,MA 02111-1307USA
Everyoneis permittedto copy anddistributeverbatimcopiesof this licensedocu-
ment,but changingit is notallowed.

Preamble

The purposeof this Licenseis to make a manual,textbook,or otherwritten do-
cument“free” in thesenseof freedom:to assureeveryonetheeffective freedom
to copy andredistribute it, with or without modifying it, eithercommerciallyor
noncommercially. Secondarily, this Licensepreservesfor theauthorandpublis-
hera way to getcredit for their work, while not beingconsideredresponsiblefor
modificationsmadeby others.
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ThisLicenseis akind of “copyleft”, whichmeansthatderivativeworksof the
documentmustthemselvesbe free in thesamesense.It complementsthe GNU
GeneralPublicLicense,which is acopyleft licensedesignedfor freesoftware.

WehavedesignedthisLicensein orderto useit for manualsfor freesoftware,
becausefreesoftwareneedsfreedocumentation:afreeprogramshouldcomewith
manualsproviding thesamefreedomsthat thesoftwaredoes.But this Licenseis
not limited to softwaremanuals;it canbeusedfor any textualwork, regardlessof
subjectmatteror whetherit is publishedasa printedbook. We recommendthis
Licenseprincipally for workswhosepurposeis instructionor reference.

B.1 Applicability and Definitions

ThisLicenseappliesto any manualor otherwork thatcontainsanoticeplacedby
thecopyright holdersayingit canbedistributedunderthe termsof this License.
The“Document”,below, refersto any suchmanualor work. Any memberof the
public is a licensee,andis addressedas“you”.

A “Modified Version” of the Documentmeansany work containingthe Do-
cumentor a portion of it, either copiedverbatim,or with modificationsand/or
translatedinto anotherlanguage.

A “SecondarySection”is a namedappendixor a front-mattersectionof the
Documentthatdealsexclusively with therelationshipof thepublishersor authors
of the Documentto the Document’s overall subject(or to relatedmatters)and
containsnothingthat could fall directly within that overall subject. (For exam-
ple, if the Documentis in part a textbook of mathematics,a SecondarySection
maynot explain any mathematics.)Therelationshipcouldbea matterof histori-
cal connectionwith the subjector with relatedmatters,or of legal, commercial,
philosophical,ethicalor political positionregardingthem.

The “InvariantSections”arecertainSecondarySectionswhosetitles arede-
signated,asbeingthoseof InvariantSections,in thenoticethatsaysthattheDo-
cumentis releasedunderthis License.

The“Cover Texts” arecertainshortpassagesof text thatarelisted,asFront-
Cover Texts or Back-Cover Texts, in the notice that saysthat the Documentis
releasedunderthis License.

A “Transparent”copy of the Documentmeansa machine-readablecopy, re-
presentedin aformatwhosespecificationis availableto thegeneralpublic,whose
contentscanbeviewedandediteddirectlyandstraightforwardlywith generictext
editorsor (for imagescomposedof pixels) genericpaint programsor (for dra-
wings)somewidely availabledrawing editor, andthatis suitablefor input to text
formattersor for automatictranslationto avarietyof formatssuitablefor input to
text formatters.A copy madein anotherwiseTransparentfile formatwhosemar-
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kuphasbeendesignedto thwartor discouragesubsequentmodificationby readers
is not Transparent.A copy thatis not “Transparent”is called“Opaque”.

Examplesof suitableformatsfor TransparentcopiesincludeplainASCII wit-
hout markup,Texinfo input format,LATEX input format,SGML or XML usinga
publicly availableDTD, andstandard-conformingsimpleHTML designedfor hu-
manmodification.OpaqueformatsincludePostScript,PDF, proprietaryformats
thatcanbereadandeditedonly by proprietaryword processors,SGML or XML
for which the DTD and/orprocessingtools arenot generallyavailable,andthe
machine-generatedHTML producedby someword processorsfor outputpurpo-
sesonly.

The “Title Page” means,for a printed book, the title pageitself, plus such
following pagesasareneededto hold, legibly, thematerialthis Licenserequires
to appearin thetitle page.For worksin formatswhich do not haveany title page
assuch,“Title Page” meansthe text nearthe mostprominentappearanceof the
work’s title, precedingthebeginningof thebodyof thetext.

B.2 Verbatim Copying

You maycopy anddistributetheDocumentin any medium,eithercommercially
or noncommercially, providedthatthis License,thecopyright notices,andtheli-
censenoticesayingthis Licenseappliesto the Documentarereproducedin all
copies,andthatyou addno otherconditionswhatsoever to thoseof this License.
You maynot usetechnicalmeasuresto obstructor control the readingor further
copying of thecopiesyou makeor distribute.However, you mayacceptcompen-
sationin exchangefor copies.If you distributea largeenoughnumberof copies
youmustalsofollow theconditionsin section3.

You may alsolend copies,underthe sameconditionsstatedabove, andyou
maypublicly displaycopies.

B.3 Copying in Quantity

If you publishprintedcopiesof theDocumentnumberingmorethan100,andthe
Document’s licensenoticerequiresCover Texts, you mustenclosethe copiesin
covers that carry, clearly and legibly, all theseCover Texts: Front-Cover Texts
on the front cover, andBack-Cover Texts on the backcover. Both coversmust
alsoclearly andlegibly identify you asthe publisherof thesecopies. The front
cover mustpresentthefull title with all wordsof thetitle equallyprominentand
visible. You may add other materialon the covers in addition. Copying with
changeslimited to thecovers,aslong asthey preserve the title of theDocument
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andsatisfytheseconditions,canbetreatedasverbatimcopying in otherrespects.
If the requiredtexts for either cover are too voluminousto fit legibly, you

shouldput thefirst oneslisted(asmany asfit reasonably)on theactualcover, and
continuetherestontoadjacentpages.

If you publishor distributeOpaquecopiesof the Documentnumberingmo-
re than100,you musteitherincludea machine-readableTransparentcopy along
with eachOpaquecopy, or statein or with eachOpaquecopy apublicly-accessible
computer-network locationcontaininga completeTransparentcopy of theDocu-
ment,freeof addedmaterial,which thegeneralnetwork-usingpublic hasaccess
to downloadanonymouslyat no chargeusingpublic-standardnetwork protocols.
If you usethe latter option, you must take reasonablyprudentsteps,whenyou
begin distribution of Opaquecopiesin quantity, to ensurethat this Transparent
copy will remainthusaccessibleat thestatedlocationuntil at leastoneyearafter
the last time you distribute an Opaquecopy (directly or throughyour agentsor
retailers)of thateditionto thepublic.

It is requested,but not required,thatyoucontacttheauthorsof theDocument
well beforeredistributing any large numberof copies,to give thema chanceto
provideyou with anupdatedversionof theDocument.

B.4 Modifications

You maycopy anddistributea Modified Versionof theDocumentunderthecon-
ditionsof sections2 and3 above,providedthatyou releasetheModified Version
underpreciselythis License,with theModified Versionfilling therole of theDo-
cument,thuslicensingdistribution andmodificationof the Modified Versionto
whoever possessesa copy of it. In addition,you mustdo thesethingsin theMo-
difiedVersion:

� Usein theTitle Page(andon thecovers,if any) a title distinct from thatof
theDocument,andfrom thoseof previousversions(which should,if there
wereany, be listed in theHistory sectionof theDocument).You mayuse
thesametitle asa previousversionif theoriginal publisherof thatversion
givespermission.

� List ontheTitle Page,asauthors,oneormorepersonsor entitiesresponsible
for authorshipof the modificationsin the Modified Version,togetherwith
at leastfive of the principal authorsof the Document(all of its principal
authors,if it haslessthanfive).

� Stateon theTitle pagethenameof thepublisherof theModified Version,
asthepublisher.
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� Preserveall thecopyright noticesof theDocument.

� Add anappropriatecopyright noticefor your modificationsadjacentto the
othercopyright notices.

� Include, immediatelyafter the copyright notices,a licensenotice giving
the public permissionto usethe Modified Versionunderthe termsof this
License,in theform shown in theAddendumbelow.

� Preservein thatlicensenoticethefull listsof InvariantSectionsandrequired
CoverTextsgivenin theDocument’s licensenotice.

� Includeanunalteredcopy of thisLicense.

� Preserve the sectionentitled“History”, andits title, andaddto it an item
statingat leastthe title, year, new authors,andpublisherof the Modified
Versionasgivenon theTitle Page.If thereis no sectionentitled“History”
in theDocument,createonestatingthetitle, year, authors,andpublisherof
the Documentasgiven on its Title Page,thenaddan item describingthe
ModifiedVersionasstatedin theprevioussentence.

� Preserve the network location, if any, given in the Documentfor public
accessto aTransparentcopy of theDocument,andlikewisethenetwork lo-
cationsgivenin theDocumentfor previousversionsit wasbasedon. These
maybeplacedin the“History” section.You mayomit a network location
for awork thatwaspublishedat leastfour yearsbeforetheDocumentitself,
or if theoriginal publisherof theversionit refersto givespermission.

� In any sectionentitled“Acknowledgements”or “Dedications”,preservethe
section’s title, andpreserve in thesectionall thesubstanceandtoneof each
of thecontributoracknowledgementsand/ordedicationsgiventherein.

� Preserve all the InvariantSectionsof theDocument,unalteredin their text
andin their titles. Sectionnumbersor theequivalentarenotconsideredpart
of thesectiontitles.

� Deleteany sectionentitled “Endorsements”.Sucha sectionmay not be
includedin theModifiedVersion.

� Do not retitle any existing sectionas“Endorsements”or to conflict in title
with any InvariantSection.

If theModified Versionincludesnew front-mattersectionsor appendicesthat
qualify asSecondarySectionsandcontainnomaterialcopiedfrom theDocument,
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you may at your option designatesomeor all of thesesectionsasinvariant. To
do this, addtheir titles to the list of InvariantSectionsin theModified Version’s
licensenotice.Thesetitles mustbedistinctfrom any othersectiontitles.

You mayadda sectionentitled“Endorsements”,providedit containsnothing
but endorsementsof yourModified Versionby variousparties– for example,sta-
tementsof peerreview or that the text hasbeenapprovedby an organizationas
theauthoritativedefinitionof astandard.

You mayadda passageof up to five wordsasa Front-Cover Text, anda pas-
sageof up to 25 wordsasaBack-Cover Text, to theendof thelist of CoverTexts
in theModifiedVersion.Only onepassageof Front-CoverText andoneof Back-
CoverText maybeaddedby (or througharrangementsmadeby) any oneentity. If
theDocumentalreadyincludesa cover text for thesamecover, previously added
by you or by arrangementmadeby the sameentity you areactingon behalfof,
youmaynotaddanother;but youmayreplacetheold one,onexplicit permission
from thepreviouspublisherthataddedtheold one.

The author(s)andpublisher(s)of the Documentdo not by this Licensegive
permissionto usetheir namesfor publicity for or to assertor imply endorsement
of any ModifiedVersion.

B.5 Combining Documents

YoumaycombinetheDocumentwith otherdocumentsreleasedunderthisLicen-
se,underthetermsdefinedin section4 abovefor modifiedversions,providedthat
you includein thecombinationall of the InvariantSectionsof all of theoriginal
documents,unmodified,andlist themall asInvariantSectionsof your combined
work in its licensenotice.

Thecombinedwork needonly containonecopy of this License,andmultiple
identicalInvariantSectionsmaybereplacedwith a singlecopy. If therearemul-
tiple InvariantSectionswith thesamenamebut differentcontents,make thetitle
of eachsuchsectionuniqueby addingat theendof it, in parentheses,thenameof
theoriginal authoror publisherof thatsectionif known, or elseauniquenumber.
Make thesameadjustmentto thesectiontitles in the list of InvariantSectionsin
thelicensenoticeof thecombinedwork.

In thecombination,you mustcombineany sectionsentitled“History” in the
variousoriginaldocuments,formingonesectionentitled“History”; likewisecom-
bineany sectionsentitled“Acknowledgements”,andany sectionsentitled“Dedi-
cations”.Youmustdeleteall sectionsentitled“Endorsements.”
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B.6 Collectionsof Documents

You maymake a collectionconsistingof theDocumentandotherdocumentsre-
leasedunderthis License,andreplacetheindividualcopiesof this Licensein the
variousdocumentswith a single copy that is includedin the collection, provi-
dedthatyou follow therulesof this Licensefor verbatimcopying of eachof the
documentsin all otherrespects.

You may extract a singledocumentfrom sucha collection,anddistribute it
individually underthis License,provided you inserta copy of this Licenseinto
the extracteddocument,and follow this Licensein all other respectsregarding
verbatimcopying of thatdocument.

B.7 AggregationWith IndependentWorks

A compilationof theDocumentor its derivativeswith otherseparateandindepen-
dentdocumentsor works,in or on a volumeof a storageor distribution medium,
doesnot asa whole countasa Modified Versionof the Document,providedno
compilationcopyright is claimedfor thecompilation.Suchacompilationis called
an“aggregate”,andthis Licensedoesnotapplyto theotherself-containedworks
thuscompiledwith theDocument,onaccountof theirbeingthuscompiled,if they
arenot themselvesderivativeworksof theDocument.

If theCover Text requirementof section3 is applicableto thesecopiesof the
Document,thenif theDocumentis lessthanonequarterof theentireaggregate,
theDocument’s Cover Texts maybeplacedon coversthatsurroundonly theDo-
cumentwithin the aggregate. Otherwisethey mustappearon coversaroundthe
wholeaggregate.

B.8 Translation

Translationisconsideredakindof modification,soyoumaydistributetranslations
of theDocumentunderthetermsof section4. ReplacingInvariantSectionswith
translationsrequiresspecialpermissionfrom theircopyright holders,but youmay
includetranslationsof someor all InvariantSectionsin additionto the original
versionsof theseInvariantSections.Youmayincludeatranslationof thisLicense
providedthatyoualsoincludetheoriginalEnglishversionof thisLicense.In case
of adisagreementbetweenthetranslationandtheoriginalEnglishversionof this
License,theoriginalEnglishversionwill prevail.
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B.9 Termination

You maynot copy, modify, sublicense,or distribute theDocumentexceptasex-
presslyprovidedfor underthisLicense.Any otherattemptto copy, modify, subli-
censeor distribute the Documentis void, andwill automaticallyterminateyour
rightsunderthis License.However, partieswho have receivedcopies,or rights,
from youunderthisLicensewill nothavetheir licensesterminatedsolongassuch
partiesremainin full compliance.

B.10 Futur eRevisionsof This License

TheFreeSoftwareFoundationmaypublishnew, revisedversionsof theGNU Free
DocumentationLicensefrom time to time. Suchnew versionswill besimilar in
spirit to thepresentversion,but maydiffer in detail to addressnew problemsor
concerns.Seehttp://www.gnu.org/copyleft/.

Eachversionof the Licenseis givena distinguishingversionnumber. If the
Documentspecifiesthataparticularnumberedversionof thisLicenseor any later
versionapplies to it, you have the option of following the termsandconditions
eitherof thatspecifiedversionor of any laterversionthathasbeenpublished(not
asa draft) by theFreeSoftwareFoundation.If theDocumentdoesnot specifya
versionnumberof this License,you maychooseany versionever published(not
asadraft) by theFreeSoftwareFoundation.

ADDENDUM: How to usethis Licensefor your do-
cuments

To usethisLicensein adocumentyouhavewritten, includeacopy of theLicense
in thedocumentandput thefollowing copyright andlicensenoticesjust afterthe
title page:

Copyright c
�

YEAR YOUR NAME. Permissionis grantedto copy,
distributeand/ormodify this documentunderthe termsof theGNU
FreeDocumentationLicense,Version1.1 or any later versionpu-
blishedby theFreeSoftwareFoundation;with theInvariantSections
beingLIST THEIR TITLES, with theFront-CoverTextsbeingLIST,
andwith theBack-Cover Texts beingLIST. A copy of the licenseis
includedin thesectionentitled“GNU FreeDocumentationLicense”.

If you have no InvariantSections,write “with no InvariantSections”instead
of sayingwhich onesareinvariant. If you have no Front-Cover Texts, write “no
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Front-CoverTexts” insteadof “Front-CoverTextsbeingLIST”; likewisefor Back-
CoverTexts.

If your documentcontainsnontrivial examplesof programcode,we recom-
mendreleasingtheseexamplesin parallelunderyour choiceof freesoftwareli-
cense,suchastheGNU GeneralPublicLicense,to permit their usein freesoft-
ware.
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